BAREME DE CORRECTION

DOSSIER 1 Participer a la préparation et / 30 Points
Au suivi des opérations de vente
DOCUMENT A
Devis / 10 points
DOCUMENT B
Facture / 10 points
DOCUMENT C
Avoir / 10 points
DOSSIER 2 Rédiger des messages a caractéres écrits / 30 points
et produire des documents
DOCUMENT D
Lettre d'accompagnement / 20 points
DOCUMENTE
Tableau /10 points
DOSSIER 3 Participer a la comptabilisation / 30 points
des opérations courantes
DOCUMENT F
Tickets comptables / 30 points
DOSSIER 4 Participer aux opérations de / 20 points
Trésorerie
DOCUMENT G
Etat de rapprochement bancaire / 20 points
DOSSIER § Identifier la nature des données /10 points
Calculées _
DOCUMENT H
Tableau d'évolution du chiffre d'affaires / 10 points
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CORRIGE DOCUMENT A

SURQUI

SARL au capital de 50 000 francs
N° RCS : 324.905.694

2, rue de Coulogne

80534 FRIVILLE

Téléphone : 03.22.32.50.80.

Entreprise DELVOI

10, rue d’Artois
DEVIS N° 215 62520 LE TOUQUET
Le 05/06/2000

Conditions de réglement : traite a 30 jours fin de mois
Prix valables jusqu’au: 31/12 / Rooo

Ref Désignation Quantité¢ | P.U. brut H.T. | % remise | P.U. net | Montant
H.T. H.T.

472A41 | Charniéres noires 400 8,88 10 7,99 3 196,80
472A55 | Charnigres vieil argent 500 7,69 10 6,92 3 460,50
272A57 | Paumelle vieux laiton 600 9,00 15 7,65 4 590,00
36A75 |Ensembles fer patiné 50 192,46 20 153,97 7 698,40
TOTAL H.T. 18 945,70

PORT 250,00

TVA 20.60% 395431

TOTAL TTC En francs | 23 150,01

En euros 3529,19

Veuillez nous retourner le double du devis ci-joint revétu de la mention « bon pour accord §,
de la date et de votre signature.

Entéte / 2 points:

Corps/ 4 points :
Pied / 4 points :

Adresse : 1 point

+ Areondis

3/‘96)00
346000
H §30 00
1€9%,50

AR 54, S0
250,00
395y 0%
2314353
3528 9%

Tolérer les 2 montants suivant les différents arrondis.

Renseignements (N° devis, date, conditions de réglt, prix) : 1 point

1 point par ligne

Total HT 1 point
Port 1 point
TVA 1 point
TTC en francs 0,5 point
TTC en euros 0,5 point
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CORRIGE DOCUMENTB 10 points
SURQUI
SARL au capital de 50 000 francs
NP RCS : 324.905.694
2, rue de Coulogne
80534 FRIVILLE
Téléphone : 03.22.32.50.80.
Entreprise DELVOI
10, rue d’Artois
62520 LE TOUQUET
N° Facture 20
N° Client : 4110005
Références : Devis n° 215
Date : 08/06/2000
Ref Désignation Quantité P.U.brut | % remise| P.U. net | Montant nds
HT. HT. | mr  [FPReobs
472A41 | Charniéres noires 400 8,88 10 7.99 3 196,80{3.4%,00
472A55 | Charniéres vieil argent 500 7,69 10 6,92 | 3460,50{3%0,00
272A57 | paumelle vieux laiton 600 9,00 15 7,65 | 4590,00]% S%o po
36A75 | Ensembles fer patiné 50 192,46 | 20etS | 14627 | 731348331350
Taux Montant HT Montant Port TVA | Montant net a payer
TVA TVA /port
20.60 18 560,78 3 823,52 250,00 51,50 | Enfrancs 22 685,80
( A3 $53 So (3 ?23,26 Eneuros 345842

Date de réglement : 31/07/2000

Corps derniére ligne (réf 36A75) / 5 points :
2 points pour la remise
2 points pour le montant de la remise

1 point pour le montan

Pied / 5 points :
1 point montant HT
1 point montant TVA
1 point montant TVA /
1 point montant net en
1 point montant net en

t HT

port
francs
euros

o — o
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CORRIGE DOCUMENT C 10 POINTS
SURQUI
SARL au capital de 50 000 francs
N°RCS : 324.905.694 Entreprise DELVOI
2, rue de Coulogne 10, rue d’Artois

80534 FRIVILLE 62520 LE TOUQUET
Téléphone : 03.22.32.50.80.

AVOIR N° 14

Références: Facture n° 20

Date : 10/06/2000

N¢ Client : 4110005

Ref Désignation Quantité P.U. brut % remise | P.U. net Montant
H.T. HT. . HT.
272A57 | Paumelles vieux
laiton 200 9.00 15 7.65 1 530.00
Montant HT Taux de Montant TOTAL TTC
TVA TVA Montant net a déduire
1 530.00 20.60 315.18| Francs 1845.18
Euros 281.29

Entéte / 4 points : 1 point pour l'adresse

1 point pour le numéro d'avoir
2 points pour renseignements(Réf, date, N° client)

Corps /2 points Oou2

Pied / 4 points : 1 point pour Montant HT
0,5 point pour taux de TVA
1 point pour Montant TVA
1 point pour TTC en francs
0,5 point pour TTC en euros
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CORRIGE DOCUMENT D

Objet :

Nouveaux tarifs 2001
PJ:

Tarif

Cher Client,

0 POINT

« Nom de société »
« Adresse »
« CP » « Ville »

Friville,
le 10 juin 2000

Nous vous adressons notre nouveau tarif qui sera applicable a partir du 1% janvier 2001.

Néanmoins, nous vous précisons que le réglement de vos factures peut étre réalisé en Francs

ou en Euros.

Soyez assurés que nos efforts sont principalement axés sur le maintien de PRIX
COMPETITIFS, le respect des DELAIS et qu’un SOIN tout particulier est apporté a chaque

livraison.

Nous restons a votre disposition pour tout renseignement complémentaire et vous remercions

de votre fidélité.

Veuillez agréer, Cher Client, nos meilleures salutations.

Le Responsable du Service Commercial,
M. DALMA

BAREME de CORRECTION: 20 points

Objet (Correct et différent des PJ) 1 point |Introduction 2 points
PJ ' 1 point |Réglement ' 2 points
Ville de départ et date 1 point | Arguments * 2 points
Variables suscription 2 points | Conclusion correcte 1 point
Présentation, clarté 2 points | Appellation, FP (variable ou précise) 2 points
Rédaction, orthogr., grammaire 3 points | Signature (nom et qualité) 1 point

* Accepter tout autre argument valable
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CORRIGE DOCUMENT E

CAUSES DES PRINCIPAUX RETOURS DE MARCHANDISES DE L'AN 1999

MOTIFS 1er trimestre | 2e trimestre | 3e trimestre | 4e trimestre TOTAL
Défauts divers de fabricatior 800 600 500 500 2 400
Erreur d'expédition 2 200 1 500 500 4 200
Filtrage-Taraudage 1800 1200 1000 4 000
Tourillons 5 000 2 000 3 000 2 000 12 000
Vases 3500 3 500 1000 1500 9 500
BAREME DE CORRECTION 10 points
Titre 1 point
Ordre alphabétique des rubriques - 2 points
Représentation des 4 trimestres 1 point
Représentation du total 1 point
Calculs {(moins 1 par erreur) 3 points
Présentation dans le bon sens {(dates en abscisse) 2 points
Si totaux dans 'autre sens, ne pas en tenir compte
Code Examen : 51031401 |BEP METIERS DE LA COMPTABILITE | _Sessicn 2000
EP2 ACTIVITES PROFESSIONNELLES SUR DOSSIER
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CORRIGE DOCUMENT F

@&o

TICKET COMPTABLE N°155

Date : 02/06/00
Code journal : BQ
Libellé : paye mai TRINOT

Comptes Débit Crédit

4210000 6 547,05

5121000 6 547,05

Totaux 6 547.05 | 654705
TICKET COMPTABLE N°157

Date : 12/06/00
Code journal : AC
Libell¢ : Facture G. Lamagne

30 POINTS

TICKET COMPTABLE N°156

Date : 09/06/00
Code journal : AC ou OD
Libellé : Facture Péché Mignon

Comptes Débit Crédit

6250000 675,00

4010025 675,00

Totaux 675.00 675.00
TICKET COMPTABLE N°158

Date : 15/06/00
Code journal : AC
Libellé : facture Garage Vancoppe

Comptes Débit Crédit _9 u\J‘w‘L Comptes Débit Crédit
2155000 | 168 000,00 QO‘L 2182000 {105 753,79
4456200 34 608,00 4040400 105 753,79
4040393 202 608,00
Totaux 202 608.00 |202 608.00 Totaux 105 753.79 [105 753.79
TICKET COMPTABLE N°159 TICKET COMPTABLE N°160
Date : 15/06/00 Date : 16/06/00
Code journal : AC Code journal : AC
Libellé : Facture Daniel Dufour @ Libellé :Eaux de Picardie
Comptes Deébit Crédit Comptes Débit Crédit
Lo |
6221000 34 069,50 - e | 6061100 4 138,31
4456600 701832 i 4456600 852,48
4010027 41 087,82 4010035 4 990,79
Totaux 41 087.82| 41 082.82 Totaux 4 990.792 4 990.79
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CORRIGE DOCUMENT F _(suite)

TICKET COMPTABLE N°161 TICKET COMPTABLE N°162
Date : 19/06/00 Date : 23/06/00
PN . Code journal : AC
. Code journal : AC M s
Libellé - Facture Telecom Libell¢ : Facture Plgna Société :
' Comptes Débit Credit
Comptes Débit Crédit @ 6011000 37 500,00
6260000 | 1590,19 2 gt 4456600 | 7622,00
v - 6241000 250,00
4456600 327,58 @
4010004 1917,77 | es® | 7030000 750,00
’ 4010024 44 622,00
Totaux 101777 ] 1917.77 Totaux | 45372.00 |45 372.00
TICKET COMPTABLE N°163 TICKET COMPTABLE N°
Date : 24/06/00 Date :
Code journal : AC Code journal :
Libellé : Facture EDF GDF Libellé :
Comptes Débit Crédit Comptes Débit Crédit
6061200 1 898,91
4456600 298,77
4010001 2 197,68
Totaux 2 197.68 2197.68 Totaux
Remarques :
M Ne pas pénaliser si ordre chronologique non respecté
m Non utilisation des sous-comptes : - 2
m S'il manque une date : -1 par erreur ; -2 maximum sur 'ensemble des factures.
m Toutes les écritures déséquilibrées : 0
m Totaux non effectués : -1 par manque ; -2 maximum sur I'ensemble des factures.
m Codes journaux : -1 par erreur ; -3 maximum sur 'ensemble des factures.
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CORRIGE DOCUMENT G

20 POINTS

ETAT DE RAPPROCHEMENT BANCAIRE
Période du 15/05 au 31/05 2000

Opérations ne figurant pas dans le compte 5121000
DATES LIBELLES DEBIT CREDIT
Solde a ajuster 193 951,21 T
18/05 |Agios 165,802
22/05 | Cotisation NORPRO 422,10 =
24/05 |Virement ROELLE 35380,00(L
28/05 |Remise de chéques 641222 Z
TOTAUX 200 363,43 | 35967,90
NOUVEAU SOLDE 164 395,53 b,
Opérations ne figurant pas dans le relevé de compte du Crédit du Nord
DATES LIBELLES DEBIT CREDIT
Solde a ajuster 197 741,71 | 2
16/05 | Parisi pout solde 1128,82| 2
28/05 |CH34 TVA 34 475,00 9
TOTAUX 34 475,00| 198 870,53
NOUVEAU SOLDE 164 395,53 | 2,
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CORRIGE DOCUMENT H 10 POINTS]

A l B | ¢ | p | E F
EVOLUTION DU CHIFFRE D’AFFAIRES

1 - VENTES QUINCAILLERIE-
Premier % Premier % Variation

2 PRODUITS trimestre Produit/total trimestre Produit/total | 1999-2000

1999 2000 en francs

522 366,00 43,42 %! 62584700 46,24%{ 103 508,00

3 Paumelles
385 475,00 32,04 % | 36948200 27,30 % -15 993,00

4 Charniéres )
295 124,00 24,54 % 358 153,00 26,46 % | 63 023,00

5 Ensembles

6

7 TOTAL 1 202 965,00 100 % 1353 509,00 100 % 150 544,00

TABLEAU D'ANALYSE
B6 Additionner les chiffres d'affaires des trois produits pour
le 1 trimestre 1999
C3 Diviser le chiffre d'affaires du 1% trimestre pour les paumelles
@ par le total du trimestre et multiplier par 100.
. F3 Soustraire le chiffre d'affaires de paumelles du 17 trimestre
@ 1999 au chiffre d'affaires de paumelle du 1* trimestre 2000.

@ Références de cellules saisies : B3, D3....

@ Références des cellules calculées : E3, F3, C3 ...
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