BAREME DE CORRECTION -

» DOSSIER 1 : SUIVI DES CLIENTS / 40 POINTS
¢ Contrdler un compte client par lettrage 04
e Etablir un relevé de factures 04
* Rendre compte du calcul d’'un CAHT 04
e FEtablir une facture d’avoir 06
e Rédiger un courrier 15
e Etablir une Lettre de change 07
» DOSSIER 2 : SUIVI DES FACTURES / 10 POINTS
e Mettre a jour un échéancier des factures a 05
encaisser
e Classer des documents dans des dossiers 05
» DOSSIER 3 : GESTION DES STOCKS / 25 POINTS
e Compléter une fiche de stock 17
e Rendre compte du travail réalisé 08
» DOSSIER 4 : CHOIX DE LOGICIELS / 05 POINTS
» Choisir le logiciel adapté au travail a effectuer
W DOSSIER 5 : PRE-COMPTABILISATION / 40 POINTS
e Enregistrer diverses opérations sur un bordereau
de saisie :
Codes journaux et N° de piéces 4
Avoir client pour ristourne 6
Billet a ordre 4
Facture d’achat d’immobilisation 6
Facture d’achat de marchandises 3
Piéce de caisse 2
Cheque sous escompte de réglement 6
Facture d’entretien 3
Facture honoraires 3
Facture Télécommunication 3
TOTAL /120 POINTS
NOTE /20 POINTS
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MARIE BERNARD SARL

DOCUMENT A (A RENDRE)

GRAND LIVRE DES COMPTES AUXILIAIRES

COMPTE N° 411020 MAISON DE RETRAITE EOLE TVA:55%
Date Journal| Piéces Libellés Débit LET Crédit LET Soldes

05/01/2001 VE 9107 fact EOLE 12 720,00 A 12 720,00
08/01/2001 BQ 32745 Chq BNP 12 720,00; A 0,00
13/01/2001 VE 9112 fact EOLE 472050 B 4 720,50
18/01/2001 VE 9118 fact EOLE 12 816,50 B 17 537,00
23/01/2001 BQ 32757 Chq BNP 17 537,00 B 0,00
25/01/2001 VE 9136 fact EOLE 471250 C 4 712,50
29/01/2001 BQ 32762 Chq BNP 2 000,00 C 2712,50
03/02/2001 VE 791 ristourne EOLE 160383 C 1 108,67
04/02/2001 BQ 32778 chq EOLE . 110867 C 0,00
10/02/2001 VE 9172 fact EOLE 871425 D 8 714,25
18/02/2001 VE 1291 Avoir EOLE 216,82 E 8 497 43
18/02/2001 VE 9186 fact EOLE 12 820,37| E 21 317,80
20/02/2001 BQ | 32796 chq EOLE 8714,25 D 12 603,55
24/02/2001 BQ 42215 chq EOLE 12603,55| E 0,00
26/02/2001 VE 9164 fact EOLE 5280,13) F 5 280,13
27/02/2001 VE 1891 Avoir EOLE 316,12 F 4 964,01
01/03/2001 VE 1901 ristourne EOLE 995,75 F 3 968,26
01/03/2001 VE 9201 fact EOLE 6 814,25 10 782,51
04/03/2001 VE 1951 Avoir EOLE 720,12 10 062,39
06/03/2001 BQ 4227 chq EOLE 396826/ F 6 094,13
20/03/2001 VE 9210 fact EOLE 8 912,50 15 006,63
27/03/2001 VE 1975 Avoir EOLE 112,16 14 894,47
28/03/2001 VE 9245 fact EOLE 10 820,93 2571540

4 POINTS

1 point par lettre
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DOCUMENT B (A RENDRE)

A pYs
MARIE BERNARD SARL ¢
2 rue Jean Monnet
BP 50
02003 LAON Cedex : —
Maison de Retraite EQLE
205 route de Soissons O/S

02000 LAON

Le 02/04/2001
RELEVE DE FACTURES
DATES | N° FACTURES | MONTANTS MMQNTANTS

01/03 9201 6814257 |f 4
20/03 9210 8 912,50 Vﬁ L
28/03 9245 10 820,93 ) & i
Total DOIT 26547,68  |:heAd
04/03 1951
27/03 1975
Total AVOIR 832,28
NET Valeur au 30/06/2001 2571540F 7 |
Soit en € (1€=6,55957F) J=
A Laon le...02/04/2001

SARL au capital de 270 000 F ~ RCS B 382 628 063 - SIRET 382 628 063 000 28
7 :03.23.62.00.30. - Fax : 03.23.20.77.77.
Mé! : mariebernard@wanadoo.fr- Site internet www.mariebernard.fr
Notre societé est & votre disposition du Lundi au Vendredide 8h a 12 h et de 13 h 30418h 30
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DOCUMENT F (A RENDRE)

q’qxzinh

\‘\mllg &n nard SARL. Contre cette LETTRE DE CHANGE Mention
R RLE. K ean \\onnd" stipt'.llée SANS FRAIS N 5. _ PL.C.F\“.
BP Veuillez payer la somme indiquée / s'ily alisu
02,.003 LAoN @ ci-dessous 4 l'ordre de :  Nouw mames

A LARN

MONTANT POUR CONTROLE | | DATE DE CREATION EcHEANCE | [~ LCR seutement F MONTANT
34 FS3,3AF | |02fet/200A |3o/ gzod I rerrre || ]| | L 24383, 3 F
! i I i

)

. R.1.B. DU TIRE DOMICILIATIO .
leaoS S} |scsszoger Bonque. opulaise ]

Code é1abl. Code guichet N* de compte clé _L‘MM GﬁR G

Valeur en HMQRQ[&SQS NOM \"O.l\SOﬂ Re}ﬂcu}c Col€ Signature @

et ADdRETS"iE 2 < Aoute (k. Scnssons
o203 LAON @
ACCEPTATION OU AVAL N° Ne rien inscrire au dessous de cette ligne
DOCUMENT C (A RENDRE)

Détail du calcul du chiffre d’affaires hors taxe
(arrondir au franc le plus proche)

CATTC:6814,25+89 12,5+ 10 820,93 - 720,12 — 112,16 = 25 715,40 ZP\S

CAHT :25715,40/1,055 =24 374,78 F arrondi 4 24 375 F 2 Pb

Code Examen : 51031401 | BEP METIERS DE LA COMPTABILITE | _Session 2001
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DOCUMENT D (A RENDRE)

MARIE BERNARD SARL € pils
2 rue Jean Monnet
BP 50
02003 LAON Cedex

Maison de Retraite EOLE

205 route de Soissons

02000 LAON

Le 02/04/2001

Messieurs,

CACC

N—e
)

Nous avons le plaisir de vous adresser ci-
dessous I'avoir relatif & la ristourne mensuelle FACTURE D’AVOIR N° 1990
que nous vous accordons.
Le chiffre d'affaires hors taxe pour le mois de
mars s’éléve a 24 375
Tranches Base Taux Montant
5000 a 10000 5000 2 100,00
10 000 a 20 000 10 000 5 500,00
20 000 a 24 375 4 375 7 306,25
AVOIR HT
906,25
TVAa55% 49,84
AVOIR TTC (en F) 956,09
Soit en €
(1€=6,55957) 145,75

&

SARL au capital de 270 000 F — RCS B 382 628 063 - SIRET 382 628 063 000 28

& :03.23.62.00.30. - Fax : 03.23.20.77.77.

Mél :mariebernard@wanadoo.fr- Site internet www.mariebernard.fr
Notre société est a votre disposition du Lundi au Vendredi de8ha12hetde13h30a18h 30
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DOCUMENTE (A RENDRE)

HNARIE CBERHATD SHARL
2 rue Jean Monnet - BP 50 - 02003 LAON

Grossiste en alimentation,
fournitures et équipements pour commerce

Maison de Retraite EOLE ) 3 ab .se—n{': -0,S P’r .
A I'attention de Madame MORTIER

Facultatif / 205 route de Soissons

02000 LAON

/Ip"

, Laon, le 02 avril 2001ou 02/04/01 ou 02/04/2001
Objer: ©,> o<
A Modification de V/mode de !
" PY | Reglement o<

N Yoire Je k& £ pk
A ; Down \roarc P
Hoo u*d’ ur le Jobal Jes PK MG aus

0 P’r Madame, p
0, o,
Nous avons pris connaissance de votre courrier électronique (ou E-mail) du 30/03/01 et nous
AS P*’ VOUus en remercions.
Xy .
) ° )
Comme vous le deman ez, nous sommes d’accord pour que vos réglements s’effectuent
désormais par lettre de éhange a 60 jours fin de mois de réception de relevé de factures, cela a
partir de ce présent courrier. A
[}
En effet, depuis de nombreuses années vous faites partie de nos fidéles clients, et ceci constitue
A Pt' pour nous I’occasion de vous témoigner toute notre confiance.
0,§ 0.5 0.y
AS ¥ | Vous recevrez donc un relevé de factures et une lettre de change pour le 10 avnl

1,8t

Nous vous prions d’agréer, Madame, ’expression de nos salutations dévouées.

oSl
{ l Apt
Le Gérant, 0,3 \D(Jn °8 fi’ i’
ApF | Christian GONNET Orw\/G(amm /\Iocab AS p
0,5

A P\’s E)ﬂproo'\ on /A%l‘ M Fr

SARL au capital de 270 000 F — RCS B 382 628 063 - SIRET 382 628 063 000 28
% :03.23.62.00.30. - Fax : 03.23.20.77.77.
Mél : mariebernard@wanadoo- Site internet www.mariebernard.fr
Notre societé est a votre disposition du Lundi au Vendredide 8 ha 12hetde 13h30a 18 h 30
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Seb

DOCUMENT G (A RENDRE)

]

IMARIE BERNARD SARL ;

ECHEANCIER DES FACTURES A ENCAISSER

|
Numéro ~ Date de Tiré Montant Date Observationﬂ
création (en F) échéance

130 13/03 Ets DELATTRE etFils | 8750,00 | 13/04 | Encaissé |/

131 15/03 « Ala ferme BIO » 4 300,00 13/04 Tupayé

132 02/04 France Nature 1376,00 | 15/04 | Encaissé

133 13/04 Ets VERTLANDY 1856,00 | 3004 |\ /)

134 13/04 « AU PAIN BLANC » 892,00 | 1505 | | o5 xC

135 13/04 LA FRITERIE 2890,00 | 31/05

136 13/04 LES DOCKS 1218,00| 0206 |/

137 15/04 DECORNET 2000,00 | ‘20/05 B

138 17/04 CHOCOCCO 4518,00 | 30/06 / j
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0,5 P—L

u’fma

S &

-

DOCUMENT H (A RENDRE)

2 Liste des documents a classer

Dossiers

» Facture de 'agence intérimaire POWER

Prestataires de services

» Déclaration de TVA

Déclarations fiscales/sociales

» Facture EDF

Prestataires de services

» Demande de stage de Laurent DURAND, éléve de BEP
Métiers de la Comptabilité

Stages scolaires

» Certificat médical de Mme CHATELET, salariée de Personnel
I'entreprise, relatif a un arrét de travail de 15 jours
» Annonce publicitaire parue dans la presse locale Publicité

» Déclaration des cotisations URSSAF

Déclarations fiscales/sociales

» Police d'assurance

Assurances

» Facture de I'entreprise « Ménage Service-Propre »

Prestataires de services

| *» Double d'une déclaration de sinistre Assurances
Code Examen : [ BEP METIERS DE LA COMPTABILITE | Session 2001
EP2 : ACTIVITES PROFESSIONNELLES SUR DOSSIER
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DOCUMENT | (A RENDRE)

FICHE DE STOCK

YL (;)f

Désignation : four micro-ondes

Stock minimum : 2

Référence : MB 800 Stock d’alerte: 5
Evaluation : CMUP fin de période
Entrées Sorties Stock
Date | N , , T
BE/BS Qté PU Montant Qté PU Montant Qté ‘ PU Montant
(en F) (en F) (enF)
01/04/2000 _S‘ft’_Ckl 10 900 9 000 10 ‘ 900 9 000,00
05/04 | BS35 2 901,30 1 802,6
@ D
13/04 | BS65 5 |901,30| 4506,5
)
20/04 | BE18 8 810 6 480
@
23/04 | BS70 901,30 | 5407,8
6 @
26/04 | BE50 5 1050 5 250
@
27/04 | BS74 4 |901,30| 3605,2
6,5 D
N
TOTAL 23 20730 17 15 322,1 6 901,30 |5 407,90
Ch) ©w) G @) @

N.B. : les colonnes grisées ne sont pas a compléter

B> Justifiez le calcul du CMUP fin de période :

20730 / 23 =901,304 arrondi a 901,30 F

3(7)'5

B> Précisez 4 quelle date I'entreprise a dG passer commande ? Justifiez votre réponse.

Le 13/04 stock < stock d’alerte
Le 23/04 stock = stock d’alerte

B Indiquez la valeur du stock final. Présentez le calcul correspondant.

20730~-15322,1=5407,90 cu 6 * 901,30 = 5 407,80

(accepter les deux réponses)

Code Examen : 51031401 |
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DOCUMENT J (A RENDRE)

S pB

Taches

Logiciel utilisé

Créer des factures a partir des fichiers clients et articles existant
dans le logiciel lui-méme

Gestion commerciale

Lettrer les comptes

Logiciel de Comptabilité

Saisir un courrier

Texteur

Représenter par un graphique I'évolution des ventes des 12 derniers
mois

Tableur-grapheur

Saisir un encart publicitaire a faire paraitre dans la presse locale

Texteur

Trier les fournisseurs dans I'ordre alphabétique et par zone
éographique

Gestion base de données

Editer la balance des comptes

Logiciel de Comptabilité

Enregistrer une déclaration de TVA

Logiciel de Comptabilité

Saisir une nouvelle fiche salarié¢

Gestion base de données
Paye

Elaborer un tableau permettant d'automatiser le calcul des frais de
Ldeplacement des représentants

Tableur ou tableur-grapheur

Code Examen : |
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DOCUMENT K (A RENDRE)

//o Poinh
BORDEREAU DE SAISIE
(laisser une ligne blanche entre chaque ecriture)
Codes ;)wlzno.ux ef n® de Pl\tueo //9 r;m'nis.
DATE | N°PIECE | CODE N° LIBELLE DEBIT CREDIT |
JOURNAL | COMPTE

204 11991 JVE | 709000 |Ristourne Mars | 350,00 N
__________________________________________ 445710 “|Lesdocks T gs G
__________________________________________ 0RO T 36 58
2/04 1BO 100D 401180 ﬁfﬁﬁfﬁif_'.fffﬁﬁj_ffifﬁﬁfﬁ_ff_fﬁjfﬁiﬁéﬁ@i@f@i@@fﬁiﬁfﬁﬁif_ffj_fjfj.f

403000 |Primeurs Tcho 20 000,00
....................................................... J egumes
12/04 156 JAC 1218200 fr?ﬁrfé:!’?éﬁéﬁt,iitftirjéﬁ_éﬁﬁfj_‘ﬁjﬁ_'_'iiﬁ_féf@fd;d@ifiifﬁffﬁﬁifffﬁfffﬁ,'_’
__________________________________________ 445620 _E_a.fet_qr_e_io_@@?l_.__,4________2__1__9_1.21.8_0.__“._-_.,“_,\____,
__________________________________________ 404000 o] 13 3712,80)
19/04_ PC4 JCA 1623800 Pféléébicﬁiiﬁrﬁefi[iﬁvﬁié@_'rﬁfjifﬁjfﬁ.'fﬁfﬁfﬁf.fﬁf?@i@i@.ffﬁjffﬁfifﬁfjﬁﬁ_fﬁ_'
__________________________________________ 530000 et | 50,00
20/04 157 JAC 1607010 ﬁl?irfsjiijéféiré_éififﬁfﬁﬁjiifj_'ﬁ_'_f_'ﬁﬁ_'ﬁﬁfiéﬁf)iéﬁ?i@fﬁfﬁfffﬁfﬁiijﬁfjj_ff’ ks
__________________________________________ 445560 |Facture 942718 I 4431 My,
_________________________________________ 401220 e | 850,01
22/04 1435996 [BQ 1401220 Ithé.iiéiéLééirﬁéfsjiﬁﬁj_"fjfjiﬁj_'fﬁfﬁfi8i5jfdﬁ0f1_f,fjffffjjfﬁifffjfjﬁ
__________________________________________ 512000 _E,S_Q@.rnate_%%__,__,__,_,N____._,ﬁ,,______-y__,__._,_.,§3_3_QQ
__________________________________________ 765000 e T,01
26/04 158 TAC T [615000 fFéicﬁtﬁ@iréi?ﬁ?ﬁéﬁiﬁfjfﬁjjfiﬁffifjfﬁfiﬁféfcﬁid;@i@ﬁffﬁﬁﬁfﬁﬁﬁfjﬁfﬁjfjfif
__________________________________________ 445661 A'Pha'nf023520
__________________________________________ 401850 oo 143520
27/04. 189 T JAC 633000 Eﬁéﬁcjt_'@iré]ﬁéiééifﬁ_’fjiﬁfjfﬁ_'jﬁiiﬁ.’é@b@@i@ijﬁﬁfiﬁiﬁﬁﬁ_‘_'f_fij_f

445661 |Fiduciaire 392,00
________________________________________________________ S 0'530””3'59
__________________________________________ N80 T 236560
3004 160 TAC T 66000 }E‘ébftﬁ@iréiiiiifiﬁfiﬁfiifﬁ.’fﬁfﬁf.’fﬁffﬁ.’?fi?ﬁ;?»féﬁfﬁffﬁjﬁfﬁfﬁ.’fﬁﬁﬁfﬁ_’f
__________________________________________ 249661, |France Télécom "I ia4,53[
__________________________________________ B O A A7
T R A Ifﬁﬁﬁﬁﬁffﬁffﬁiﬁfiifﬁifiﬁﬁﬁﬁﬁﬁjfﬁ}_’ﬁifﬁﬁﬁffj:fﬁﬁﬁﬁifﬁifﬁjfiffﬁfﬁﬁfﬁfﬁff

EP2 : ACTIVITES PROFESSIONNELLES SUR DOSSIER
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