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Compétences DOSSIER/Travail a faire Annexes | Documents | Baréme | Evaluation
nNeCInTn 1
. . AN OO L
2.5 Participer a la préparation Travail 1 :
et au suivi des opérations de Contrdler la facture A,B,C 1 10
vente : rendre compte de son Compléter la grille de controle de
travail, des anomalies factures
constatées
- DOSSIER 2
2.6 Participer a la gestion Travail 2 :
commerqlale mforme?tlsée : Compléter le tableau d’analyse des D 2 10
mettre & jour les fichiers de travaux informatisés
données
B DOSSIER 3
2.8 Participer  la comptabilité | Tyavail 3 - E,F,G,H
des opérations courantes Précomptabiliser les documentssur | LJ. K, L, | 3,4,5,6,7 40
bordereaux de saisie M,N, O
DOSSIER 4
2.10 Participer aux opérations | Travail 4 :
re}a%l‘,’es a la paie : préparer Compléter le tableau préparatoire a P 8 25
les éléments de la paie la saisie de la paie
DOSSIER 5
3.2.3 Gérer le temps : mettre & Travail 5 :
Jour et organiser un Présenter le planigramme Q 9 15
planigramme
DOSSIER 6
3.1.3 Rédiger des messages Travail 6 :
écrits et produire des Proposer un projet de lettre R Sur la copie 20
documents manuscrite
TOTAL 120

A Dlissue de I’épreuve :

e Joindre a la copie d’examen la feuille 1 du sujet ;
e Agrafer, a I'intérieur de la copie, en bas et a droite, I’ensemble des documents 1 & 9, renseignés ou non (quand le sujet
comporte des documents & rendre avec la copie d’examen).

EXAMEN : BEP METIERS de la COMPTABILITE
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Groupement

Epreuve : Epreuve technique : activités professionnelles sur dossier

inter

Ceefficient : 6

Durée : 3 heures

Feuille :
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DOSSIER 1 - Travail 1 DOCUMENT 1
GRILLE DE CONTROLE DE FACTURES
N° du client :10 -0,50) Date : 29/05/2001
Nom du client : IMAGIN'COIF @ -0,50) N-° facture : 1806 Folio 1
ARTICLE CODE | DESIG. | QTES |(P.U.H.T.| REMISE| ESC. NQL:EEI?SE S
CISEAUX
7070350
SECHOIR
TORNADE
BROSSE X Facturés 5
A CREPER au lieu de 3 acceptés
RASOIR
MAYOR 5/8
GOLD SHAMP X Oubli remise 10 %
VITAL @
Egglci;:::g?: fion Si erreur cocher X la case correspondante
DOSSIER 2-Travail2 (/10

DOCUMENT 2

TABLEAU D'ANALYSE DES TRAVAUX INFORMATISES

MODIFICATIONS A EFFECTUER

FICHIERS OU BASES UTILISES

L'adresse du client est incompléte. CLIENTS (-/; )
Le prix des shampoings est modifié. ARTICLES (/-; )
La remise accordée aux salons de coiffure change. CLIENTS (£ /\
Les secteurs des représentants sont modifiés. REPRESENTANTS /-2 /\
Le mode de réglement Traite a 30 jours le 10 passe a P
Traite a 30 jours. MODE DE REGLEMENTS -2 )
MdC | EP2 | 2001
CORRIGE
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S CORRIGE [ i v

0 si écriture non équilibree

- 2 si erreur de journal (maximum - 6)
- 2 sj erreur date, libellé, n° piece (maximum - 4)
- 2 par ligne fausse (maximum : points affectés a I'écriture)

DOSSIER 3
Travail 3 )
BORDEREAU DE SAISIE : JOURNAL DES ACHATS ET AVOIRS SUR ACHATS ~ DOCUMENT 3
Mois : Juin Année : 2001
Date N° de Libellés N° de Débit Crédit
compte piéce
01-juin| 607000 |facture L'OREAL © 5763 2 332|80
445660 457(23
401050 2790{03
01-uin| 606100 |facture EDF GDF @ 5145 3 500/46
445660 662/99
401035 4 163}45
01-uin] 401020 |avoir COSMETIC INDUSTRIES |  AV0010 46603
765000 @ 7|44
607000 37210
445660 76|37
624100 25|00
01-uin| 615000  |facture SEROU ©) 20005054 7000
445660 13{72
401075 83|72
BORDEREAU DE SAISIE : JOURNAL DE CAISSE DOCUMENT 4
Mois : Juin Année ; 2001
Date N° de Libellés N° de Debit Crédit
compte piéce
014uin| 625000  |P-C.Rest. LaBoUCHEREE (3) 49 25800
530000 258{00
01-juin 530000  |P-C. Retrait S.G. ©) 50 2 000]00
580000 2 000{00
MdC | EP2 | 2001
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DOSSIER 3 - Travail 3

DOCUMENT 5
BORDEREAU DE SAISIE : JOURNAL DE BANQUE
Mois : Juin Année : 2001
Date N° de Libellés N° de Débit Crédit
compte piéce
o1uin| 512100 |emiseCB.duze0s  (3) 25|66
627000 4|34
511500 230{00
01-uin] 401050  [virement L'OREAL O 2 790/03
765000 69|98
445660 13|72
512100 2 70633
01-juin 580000 Retrait espéces guichet @ 2 000|00
512100 2 00000
DOCUMENT 6
BORDEREAU DE SAISIE : JOURNAL DES VENTES ET AVOIRS SUR VENTES
Mois : Juin Année : 2001 T
Date N° de Libeliés N° de Débit Crédit
compte piéce
01-juin| 707000  |3voir STYL NATHALIE ©) 185 332{00
665000 14500
445710 93|49
411034 570[49
01-uin| 411012 |facture SYLVIE CARNEAU W] 1es2 1.086|67
665000 16]91
707000 845[50
708500 8000
445710 178]08
MdC | EP2 | 2001
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DOSSIER 3 - Travail 3

BORDEREAU DE SAISIE : JOURNAL DES OPERATIONS DIVERSES

DOCUMENT 7

Mois : Juin

2001

N° de
compte

Libellés

N° de
piece

Crédit

218300

facture DIMATICA

99004000

205100

606400

445620

445660

404000

31 335|20

MdC | EP2 | 2001
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CORRIGE

DOSSIER 4 - Travail 4 (/25 o —__ DOCUMENT 8
T % “Décompte horaire )
TABLEAU PREPARATOIRE A LA SAISIE DE LA PAIE *._=3,00 par ligne fausse
Code salarié : 5 Période : du ?7/0s/2001 Salaire de Base : 7585, 00
au 3t/0s5/2001
Nom salarié : CO0LAS Gay Fonction : ZHagasinier Prime d'ancienneté : 350,00
Heures Heures
L. |M.01|M.02] J.03|V. 04| 5.05 | jous |Report| Total | HN. | HoUreS | "o ™ | HS | HS
féries Absences majoration +25% | +50 %
7| 7 | 10| 7 71 ¢ | a0 | 35 4 1
L.O7|M.08(M.09|J.10{V.11]|S.12
7 |FaE| G 7 7 7 37 35 2
L. 14|M. 15|M. 16| J. 17| V. 18] S. 19
b4 7 g g 5 .4 48 35 4 8 1
L.21|M.22({M. 23} J.24|V.25|S.26
7 oence \Hoence| 7 7 21 35 14
L.28 M. 29| M. 30} J. 31 V. S
7 7 7 7 28 | 28

Ne. wg’W5ﬁM{[TOTAL [ 14 T 10 9 T 1

Eléments
composant
le salaire brut

Valeurs ou Eléments
Nombres hors
a saisir salaire brut

Valeurs ou
Nombres
a saisir

Salaire de bhase

7 583,00 F ((;O/mpte du 15/05/2001

| 150000F

I .
Heures sans majoration 10 \ — A F" ’DOM' ’w#@u/m_
HS+25% 9
//WW¥7“‘(W"N\\~ .
HS + 50 % 1 ..~ 1,50 par ligne fausse -

Heures d'absences

14_/

Prime d'ancienneté

35000F |1 -4 pk pour G'sw Jaune

{

MdC | EP2 | 2001
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DOSSIER 5 - Travail 5 @

» PLANIGRAMME PREVISIONNEL DES CONGES PAYES D'ETE

©  CORRIGE .

AN

'DOCUMENT 9

MOIs

\ JUILLET AOQUT

SEPTEMBRE

NOMS

N° semaines

27 K 29 30 31 32 33 34

35

36

37 38

39

BAMBRAZA B.

CABANEL A.

\

DELMON G.

N\
.

FERNAND S.

. ...

‘\

Légende

3jjinad

8/L

Zd3 | OPN

J9IM€0D

100¢

Sect. 1-2

HHHHH
22222

TITRE : absent - 2
incomplet - 1

LEGENDE : absente -3

PAR LIGNE : absente ou fausse : -
PAS D'ORDRE ALPHABETIQUE : -1

1'

si n® des semaines
manquants ou faux : - 3




DOSSIER 6 - Travail 6
CORRIGE

Travail sur copie

>

Mentions : (Objet, lieu, date, civilité bloc signataire)

Fond : Respect du plan
Présentation :
e travail soigné : Ooul
* paragraphes mis en évidence : 0 ou 1
» mise en valeur date heure lieu: 0 ou 1 ou 2
Forme : /6
e rédaction Oou2ou4d
e orthographe Ooulou?

/S
/5
/4

Objet : Villeneuve sur Lot,
Nouvelle collection I’Oréal Le ler juin 2000 §

Cher(e) Client (¢), § 4

Les nouveaux produits 1’Oréal seront disponibles dans notre catalogue & partir du 4

vendredi 15 juin 2000.

Les représentants-conseils de la Société 1’Oréal seront & votre disposition pour une 4

journée d’information et de démonstration le :

lundi 18 juin
a partir de 9 heures

PCB

32 rue du Docteur P. Mourgues
47300 VILLENEUVE SUR LOT

2>

Nous comptons sur votre participation et restons a votre disposition pour tous ‘ﬂ

renseignements complémentaires.

Veuillez agréer, Cher (e) Client(e), nos salutations dévouées.

Le Directeur } 4
G. LABORDE

|4

MdC( EP2 | 2001

CORRIGE
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