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ICORRIGE — DOSSIER 1 - 30 POINTS|

VALEQ

A l'attention de M. Paul BURY
5 rue Roger Dumoulin

BP 0926

80009 AMIENS CEDEX 1

Objet : Amiens,
Votre commande n° 010/22 le 8 juin 2001
Monsieur,

A la suite de votre appel téléphonique de ce jour, nous accusons réception de votre commande n°
010/22 concernant l'article ci-dessous :

1 carter convoyeur, réf. ZB32 a 2 580 F HT l'unité.

Nous nous engageons & livrer la marchandise pour le 21 juin 2001.

Vous assurerez le reglement selon les conditions habituelles, par lettre de change & 60 jours fin de
mois.

Nous vous remercions de la confiance que vous nous accordez et vous prions d'agréer, Monsieur
I'expression de nos sentiments dévoués.

Le Responsable commercial
Achille POIREAU

BAREME

Fond 18 points Forme 6 points

1 - Accuser réception 6 pts Adresse destinataire 1 pt
(rappeler I'appel 1 pt) A l'attention de M. BURY 1 pt
(date de l'appel 1 pt) Ville de départ (Amiens) Y5 pt
(phrase d'accusé de réception 2 pts) Date d'envoi (8 juin 2001) s pt
(rappel du n° de commande 2 pts) Objet 1pt

2 - Détailler la commande 4 pts Signature (nom + fonction) 2 pts
(Qte + désignation + réf + prix HT : 1 pt/élément)

3 - Rappeler les conditions 4 pts Présentation 6 points
(date de livraison 2 pts) Soin 1 ptou 0 pt
(réglement habituel : LC 60 j fin de mois 2 pts) Orthographe 2 pts (-1/fte maxi -2)

4 - Remercier 2 pts Style 3 pts (-1/fte maxi -3)

5 - Formule de politesse 2 pts
{sentiments dévoués 2 pts)
(autre O pt)
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ICORRIGE — DOSSIER 2 — Travail n° 1 -15 POINTS|
EUROTECH
PRODUCTIQUE
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BAREME

A date de commande Dates du mois de juillet 3 pts

e date de livraison prévue

commandes + 1 : clients)
Noms des clients 3 pts (1 pt/nom)
Eléments magnétiques 6 pts (1 pt/élément)
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CORRIGE — DOSSIER 2 — Travail n° 2 - 12 POINTS)

DOCUMENT C
Fiche d'analyse :
Résultats |Cellules Calculs Points
Somme des cellules C8a C12
Totaux janvier C13 ou
= Somme (C8:C12)
Somme des cellules C14 et D13
Cumul février D14 ou /4
=C14+D13
Différence des cellules E15 et E13
Ecart mars E16 ou /4
=E13-E15
Somme des cellules C11a E11
Totaux pupitres F11 ou /4
= Somme (C11:£11)
Accepter une des solutions proposées.
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| CORRIGE - DOSSIER 3 - 10 points |

DOCUMENT D

FICHE MESSAGE

Bonjour,

Vous étes en communication avec le répondeur téléphonique des Ets EUROTECH
PRODUCTIQUE, nos bureaux sont fermés actuellement.

Nos horaires sont les suivanis :

8h30-12h00
13h30-17h00

du lundi au vendredi
Vous pouvez nous laisser un message, nous prendrons contact avec vous deés que
possible. N'oubliez pas de préciser votre nom, votre numéro de téléphone, la date,

'heure et le motif de votre appel.

Parlez aprés le bip sonore.

Me. pos dqe'na.e«-&u Lo pae'senfa)‘ucsn ot

L Ta,rhe, )

&)

S © e ®
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ICORRIGE —~ DOSSIER 4 — Travail n° 1 - 20 POINTS, DOCUMENT E

{ gr\ \d'c_ X C\(L

Qereadn. Ow ey
T p,u-\‘a.r'\,o PM h &&‘

A o Qsme P
|- néc'orr\p\“\ce—u \

TICKET COMPTABLE N° 35

TICKET COMPTABLE N° 34 ntant )

Date : 03/06/01
Code journal : AC
Libellé : FR Bett 123

Date : 04/06/01
Code journal : AC
Libellé : FR Transvitres 7938

Comptes Débit Crédit Comptes Débit Crédit O
601100 30 182,40 615500 133,90
445660 591575 445660 26,24
401010 36 098,15 401015 160,14
Totaux 36 098,15 36 098,15 Totaux 160,14 160,14

TICKET COMPTABLE N° 36 TICKET COMPTABLE N° 37

Date : 06/06/01
Code journal : VE
Libellé : FR CMBD 1072

Date : 05/06/01
Code journal : AC
Libellé : FR France Télécom 0322696867

Comptes Débit Creédit Comptes Débit Crédit
626000 4 953,65 411030 20 571,20
445660 970,92 701100 17 200,00
401006 592447 445710 3371,20
Totaux 5924 47 5924 47 Totaux 20 571,20 20 571,20
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TICKET COMPTABLE N° 38

Date : 08/06/01
Code journal ; VE
Libellé : FR Thiéme 1073

TICKET COMPTABLE N° 39

Date : 08/06/01
Code journal : BQ

Libellé : CHQ 0000014 Transvitres

Comptes Débit Creédit Comptes Débit Crédit
411022 45477 90 401015 160,14
701100 25 000,00
701200 12 500,00
708500 525,00 512100 160,14
445710 745290
Totaux 4547790 45 477 90 Totaux 160,14 160,14

NB @ Ne bax \Y{:\O\Q;;\cf Jn odee QQPonch;}{chQ. Non WS}EGUE’—‘ of
RVAN

¥ absen

e de n° _hochet Qonm\o\
¥
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ICORRIGE - DOSSIER 4 - Travail n° 2 -

10 POINTS!

LE CATALOGUE

ernard

LE N° 1 DE UHYGIENE ET DE UENTRETIEN PROFESSICONNELS

stéon Courrier :
elephone
BP 102
@03 2011 55 55 59332 TOURCOING cecex
Fax : Internet

03 20 11 55 66 XD ¥ \wwbernard.i

&

a

DOCUMENT F

Bon de COMMANDE

N® CUENTLZA 131 618 1)
Cara 2 2 limmance “-::,_;', / ":EZ X ;,’,« -

Referenca de 'c commande o o
- CONCE __ Therrelle
VigHe service _CL‘D_I‘QZ_CC_LC.LLL
" s 03}11]6@{69]&9_ invve TAA o
wsize 348 342 ool S
Code MNAF "&ZC SHacef 22 2rathssemant AT

S0 @ v Zewre 0ab recevOw O ofes Sramargnagies Jar amad 8 cache O

ADRESSE DE UVRAISON {si différente de facturation) ADRESSE DE FACTURATION
SARL  COROTECH Pfetom?nqu; W
3¢ Hue ﬂO,ﬁ\nglle/L_k. E
GocBo MAniEns /7
9] SO R
XX
[ojoutez aventuellement vos consignes de livraison) E
. Désignation des arficles  § Quantité P'i";';i,hi’e Pﬁ:’?’d z
l.'atdnausnmﬂs& mmmsu — o
paxtrancheds TAMPONGES *SCOTCH-BRITE” N
lnldaaux R 'Rifn m!' X 10.733 VERT, (£ QT CE 10 75 Fhr :
r.naque Mam Réf RN | X 10.743 | SEHY J\/] OO0 0T e 136 Fhe ,
GhiqueSchell Rétlllllﬂz P HI D6 _@p melles papier Regred ™ | 5123 Yo | 111 T oA poer
.'chamnazna Réfﬂlm BI7 11248 (Lt G bacs oo coviner Val Rex | 6 €,9c | 53 4c |3 4 ponr
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NOUVEAU 7 tiwe | fins agreyeose PR E N pomm
LA LIVRAISON R - 7
3 VITESSES AU CHGIX .
24/48 H T T e
Pour tes commandes passées avant |4 h. N
* GRATUITE pour les commandes
« supérieyres & 2500 Fhe, (950 Fhe pour la . I B L
Communauta Urbaine de Lille).
* 89 Fhe pour les commandes inférieures
3 1500 Fhe
SQUS 5 JOURS
* Livraisan GRATWITE pour toute
commande i partir de 500 Fhe |
* 89 Fht pour les commandes inférieuces %
4 500 Fhe E
EXPRESS :
Valable uniquement par céléphone. Je choisis ma formule de livraison ; = : o
C 24/48 H o A SCUS TOTAL : , 12 QS >
HUE ]0 |
MODES DE REGLEMENT % s0US 5 JOURS e | 406,30 |5 G2.FC
Par CHEQUE bancaire ou posai: i ['ordre de Bernard S.A. O EXPRESS Frais de port 2t 8q H
Par VIREMENT: C.C.2; RIP complec CCP Lile 20041-01005-0410199 C026-73 | Siie e srtese pas ma ot e iorson, $assarance hors 't ;0 | i PN r
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el L b L T s e 01, 98 pe T
. TVA selon I
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“Sous ré d du dosuer selon les modalices defintes dant le arlogue en cours de validird TOTAL TTC 53
et o s s s o e h0AL |£ 65 poinr
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ICORRIGE - DOSSIER 4 — Travail n° 3 - 5 POINTS|

EUROTECH
PRODUCTIQUE

GRAND LIVRE PARTIEL COMPTE 411022 THIEME SA

Du 01//01/2001au

DOCUMENT G

31/05/2001
vt | oL Date N° de | Libellé de | Montant Lettrage Montant Solde
écriture | piéce | l'écriture débit crédit cumulé

12 |VT| 11/01/01 FACT. 51 | 12536,00 A 12536,00

24 |VT | 26/02/01 FACT. 46 8500,00 B 21036,00

26 B | 01/03/01 ENC. 304 A 12536,00 8500,00
Q

41 VT | 28/03/01 FACT. 75 4728,36 C 13228,36

45 |B | 01/04/.01 ENC. 631 B 8500,00 4728,36
Q

48 |B | 28/04/01 ENC. 682 o 4728,36 00,00
Q

65 VT | 12/05/01 FACT. 86 | 17850,00 D 17850,00

71 VT | 15/05/01 AV.AT71 D 658,36 17191,64

75 |VT | 22/05/01 FACT.92 | 12645,00 29836,64

78 | VT| 25/05/01 AV. AB2 450,00 29386,64

80 |B | 30/05/01 ENC. 730 D 17191,64 12195,00
Q

JUSTIFICATION DU SOLDE

1 pt par lettrage soit : 4 pts

FAC 92 12645,00 0,5 pt
AV A82 450,00 0,5 pt
12195,00
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[CORRIGE — DOSSIER 5 — 18 POINTS

DOCUMENT H
(a rendre avec la copie)
EUROTECH
PRODUCTIQUE

| CONTRAT A DUREE DETERMINEE }

Entre les soussignes, EUROTECH PRODUCTIQUE 38 rue Montesquieu
80080 AMIENS représentée par Monsieur DUVALIER en qualité de Directeur, d’'une

part et .T(.p.cr.Dom{n.\iq.uc...l.ﬁ.GRﬁ MDD ne(e)le . RSJAL. LB oo
demeurant .28, swae.. e do . Qore . wsl BOTENS. o
d'autre part.

Il est conclu un contrat de travail a durée déterminée, conformément aux dispositions
de la Convention Collective des artisans et commergants, et aux conditions
particuliéres ci-apres.

Article 1 :

'.'f?.c.. Domiovgae. LeGr AND. est engagéle) du (13 mau... 3 A 1300, .
en qualité de ...A <de. . Coombtatle ... pour le motif suivant.. Accraissement
LactionVen

Article 2 :

En rémunération de son travail, .C).Qa.ibnm:n.t.g,u.c..Lc?...G&ﬁN.D percevra pour un
horaire hebdomadaire de 35 heures, un salaire mensuel brut de... 63334% francs
qui lui sera versé a la fin de chaque mois. A la fin de son contrat le salarié percevra
une prime de précarité correspondant a 6 % du salaire brut.

Article 3 :

Compte tenu de Ig durée du contrat et conformément aux dispositions Iégales, la
période d'essai de.(.).?.a Deminyjane. LEGRADest fixée 4. vane. deMarne..........

Article 4 :

.(\.Qe..%m.?.m. <. lEGRenDaura droit 4 des congés payés calculés selon les
dispositions de la Convention Collective de la Métallurgie et bénéficiera des lois
sociales instituées en faveur des salariés de l'entreprise.

Re. Domiaigue. LEGRAMD. sera admis(e), & compter de son engagement, au
bénéfice du réegime de retraite complémentaire par affiliation a la Caisse de retraite
complémentaire sise 27 bd Jean-Jaurés a PARIS.

e
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DOCUMENT H suite
(A rendre avec la copie)

Article 5 :

Les droits a congés de .(‘.\Pv.. .—Dom.\‘c\.\:g‘u.c..LEGR.A.@seront determinés conformément
aux dispositions légales et conventionnelles applicables a la Société.

Article 6 :

Seuls, l'accord des parties, la faute grave du salarié ou le cas de force majeure
peuvent justifier la rupture anticipée du présent contrat, sans indemnité.

Article 7 :

vigueur dans I'entreprise dont .. eX¢..... reconnait avoir pris connaissance.
Le présent contrat est établi en deux exemplaires, dont un pour chacune des parties.

Fait en deux exemplaires a Amiens,

Le...g..éLm'n....QﬁQ.L

Le Directeur Signature de 'employé(e)
Monsieur DUVALIER (précédée de la mention « Lu et Approuvé »)
BAREME

CONTRAT DE TRAVAIL/18 pts

¢ Mentions a compléter (16 mentions) 16 pts
(ne compter qu’un point pour la période d’embauche : 2 au 31/07/2001)

e Date de signature du contrat 2 pts

NB : Si le contrat est signé enlever 2 pts
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