NOTE AUX CANDIDATS

Avant de composer, les candidats sont priés de bien vouloir vérifier que le dossier qui
leur a été remis est complet (nombre de pages) :

o  Note auX CANAIAALS coceeeerevveeereeerrereeeresseereessssonns 1/2 222
O SH Ol uuuriiiiieeerneerinteesesseenessnessessseessssseessnsenessmssssns de 1/23 a4 23723

DUREE : 3 heures + 10 mn pour la lecture du sujet

Documents a rendre

n Baréme
i Controle (1
avec la copie (D indicatif

Annexes a

Deossiers/Thémes s
utiliser

Dossier 1 : TRAITEMENT
D’UNE COMMANDE

Préparer un courrier 1 A ] 30

Dossier 2 : SUIVI D’UNE
COMMANDE CLIENTS

Mettre 4 jour un 1,23 B ] 15
planigramme

Compléter une fiche 4 C ] 12
d’analyse

Dossier 3 : MESSAGE SUR
REPONDEUR

Préparer un message 5 D ] 10

Dossier 4 ;
PRECOMPTABILISATION

ET

COMMERCIAUX

DOCUMENTS

Précomptabiliser des
pieces comptables 6al2

Préparer une commande 13
Lettrer un compte

20
10

QTm
00

Dossier 5: CDD

Préparer un contrat de
travail

14 H ] 18

(1) Afin de controler la présence des documents complétés, les candidats peuvent cocher
les cases de cette colonne.

¢ Les documents a rendre doivent étre classés et trés soigneusement agrafés dans la copie

d’examen.
Durée : 3 H Coefficient 6 Examen : BEP Métiers du secrétariat
Epreuve EP2 : Session 2001 | Code examen : 51032403 1/2
Activités professionnelles sur dossier SUJET




Matériel autorisé : CALCULATRICE

Circulaire 99.186 du 16 novembre 1999 : "Le matériel autorisé comprend toutes les
calculatrices de poche y compris les calculatrices programmables alphanumériques ou a
écran graphique & condition que leur fonctionnement soit autonome et qu'il ne soit pas fait

usage d'imprimante.

Les échanges de machines entre candidats, la consultation des notices fournies par les
constructeurs ainsi que les échanges d'informations par l'intermédiaire des Jonctions de

transmission des calculatrices sont interdits".

Durée : 3H Coefficient 6 Examen : BEP Métiers du secrétariat
Epreuve EP2 : Session 2001 | Code examen : 51032403 2/2
Activités professionnelles sur dossier SUJET




EUROTECH
PRODUCTIQUE

Profils System pour l'industrie

38 rue Montesquieu - 80080 AMIENS (France)
Tél: 0322696867 - Fax:03 22696868

Fiche d'identité de I'entreprise

Statut juridique : SARL au capital de 100 000 F
Activité : Fabrication et vente d'équipements pour la production, la communication
et la qualité
Effectif : 15 salariés
RCS : Amiens 83 B 348 342 734
Code NAF : 742 C
SIRET : 348 342 734 00012
Domiciliation bancaire : Crédit du Nord
Compte 02560 316240000200

QUELQUES EXEMPLES DE FABRICATION

ooo [::]

/i

i/

I
1

U

Ugne de production Pupttre de commande

Poste de travall (contidle) Ponneaux dintormations rotatits
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Vous étes stagiaire dans I'entreprise EUROTECH PRODUCTIQUE. Aujourd'hui,
8 juin 2001, M. DUVALIER, Directeur Général, vous demande de réaliser les travaux
suivants :

IDOSSIER 1 - TRAITEMENT D'UNE COMMANDE l

Vous avez réceptionné un message téléphonique (Annexe 1) destiné a
M. Achille POIREAU, Responsable Commercial. Selon ses consignes, vous rédigez
la lettre destinée a I'Entreprise VALEO.

- Préparer la lettre (Document A).

[DOSSIER 2 - SUIVI DES COMMANDES CLIENTS

Les commandes clients font 'objet d'un suivi sur planigramme magnétique.

- Mettre a jour le planigramme (Document B) a partir des Annexes 1, 2 et 3.

La Secrétaire Commerciale, Pierrette PONCE, vous remet I'état des statistiques des
ventes du 1% trimestre 2001 (Annexe 4). Cet état est préparé a l'aide d'un tableur.

- Compléter la fiche d’analyse (Document C) aprés avoir étudié la feuille de
calcul.

|DOSSIER 3 - MESSAGE SUR REPONDEUR TELEPHONIQUE |

M. DUVALIER a décidé d'utiliser un répondeur téléphonique pour améliorer la
communication de la Société.

A partir des consignes manuscrites (Annexe 5), préparer le texte du message
qui sera enregistré sur répondeur téléphorique (DOCUMENT D).

Code Examen : 51032403 | BEP METIERS DU SECRETARIAT | Session 2001
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[ DOSSIER 4 - PRECOMPTABILISATION ET DOCUMENTS COMMERCIAUX

- Précomptabiliser les piéces dans les tickets comptables (Document E) apres
analyse des annexes 6 a 12.

................................................................................

- Présenter la commande (Document F) a partir de I'annexe 13 et des
indications de Pierrette PONCE, ci-aprés :

URGENT

dWW’M:WW&WW5w:
(TVA en sigueur 19,6 %) ’

-5wn¢u¢oaefafxm«%nd» /ui{é/wm:eg)AA 562
-1 fok 3¢ 6 Baca & counien « DVl Reox » Blow «ég«%mwg)41 248

—10wnwtteajmf,iu«(%mqa» 140;10/1.0&@41 564
-1jairma3m§um u'féwxug)41 026

- Lettrer le compte client (Document G) et justifier le solde.

DOSSIER 5 - COMPLETER UN CONTRAT DE TRAVAIL ADUREE - -
__DETERMINEE

Vous venez de recevoir le Curriculum Vitae de Melle LEGRAND (Annexe 14)
recrutée du 2 au 31 juillet 2001 en tant qu'Aide Comptable pour faire face a un
accroissement d’activité. Elle percevra un salaire mensuel brut de 6 373,17 F pour 35
heures par semaine. La période d'essai est d'une semaine.

- Préparer le contrat de travail a durée déterminée (Document H).
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ANNEXE 1

i FICHE TELEPHONIQUE

Date : 08 juin 2001 Heure: 10 h '
Correspondant : M. pawl BURY
Entreprise : vALto

Adresse : 5 rue Roger Dumoulin Tél: 032267 43 72
BP 0926
80009 AMIENS CEDEX 1

' MESSAGE Destinataire : M. poIREAU
Commande nw 010/22
3] urgent
- 1 canter covwoyewwr w2 580 F HT O a rappeler
réf. ZB32 O rappellera

- & livrer powr le 21/06/2001
- réglement habituel par lettre de change o
60 j finn de moisy

Suite a donner
Ok . A‘f b((?(; di/)ffo vu"m
on JP YLy €A ‘é& ‘
& vaanon Ao lulltie
/?O nrcau ]

Code Examen : 51032403 | BEP METIERS DU SECRETARIAT | Session 2001

EP2_ACTIVITES PROFESSIONNELLES SUR DOSSIER

Durée : 3 heures | Coefficient: 6 | SUJET ] 4/23




ANNEXE 2
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ANNEXE 3

CIETE INDUSTRIELLE D'ETUDES €T DE REALISATIONS ELECTRIQUES ET MECANIQUES
.

lone d'Activités - Rua de FEnergia - BP9

S I E R E M 59559 COMINES Cedes - FRANCE
Phone : 31+ (0)3 20 63 046 40 - Fex: 13+ {0)3 20 63 066 M
INNOYATION IS OUR BUSINESS hnp://parso wanadoo fr/sisram/ - E-mail - sierem@wanadoo fr

Bon de coumanda: 12600 - CP002660

rco + 00107 - EUR

FUROTECE PRODUCTIQUXE
Alftaire 1 22600

38 RUR MONTESQUIET
Transport 1 VOS5 SOINS
40080 AMIENS

YRANCE
Tal 0).22.469.60.67 Fx 01.22.69.68.68

Page 11 Comines, ls 26/05/2001
cooe DESTGMATION DELAI QTE UNITH PU BR PU NET TOTAL AT
FOURNITURE DE 09/06/01 1| eprecy 1794.8d o0.00 1794.88 1794.85
§ X I M PROFIL 45X4S [ o 130.00 F/N )
10 EMBOUTS EN 45X4S. ( @  €.06 F PLECE
2§ VIS MBX20 ( a 1.50 F PIECE )
— 25 VIS MBX4) ( o 2.35 F PIECE )
10 EQUERRES LOGS 2% | a 25.80 F PIECE )
DELAI DEMANDE : 09/06/04
SI PROBLEME, NOUS CONTACTERA
—
0 I
I8 A .
MONTANT TOTAL RORS TAXES W FR] 11794005
rovi ] .

LIVR.: S.1.E.R.E.M.
RUE DE L°ENERGIE
IA BP Y

FACT.: S.1.E.R.E.M.
RUE DE L°ENERGCIE
IA BP9

$9559 COMINES CEDEX 59559 COMINES CEDEX

CONDITIONS DE PAIEMENT TRAITE 60J FOM LE 10

SIGNATAIRES : DIRECTION PRODUCTION SERVICE ACHAT

) . Mr A. de BARROS y ]
- Mr E. BOUDRY
VOIX NOS CONDITIONS  : ] %

GINERALIS D'ACHATS AU YIRSO '
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ANNEXE 4

|

G

G IBIWIN]| -

STATISTIQUES DES VENTES DU PREMIER TRIMESTRE 2001

Produits Janvier Février Mars Totaux

Lignes f,e 125000 | 215000 | 200000 | 540 000
production

Postes de

. 100 000 95 000 110 000 305 000
travail

10

Convoyeurs 75 000 150 000 | 130000 | 355000

11

Pupitres 200000 | 240000 | 180000 | 620 000

12

Panneaux 120 000 | 180000 | 130000 | 430000

13

Totaux 620 000 | 880000 [ 750000 |2 250 000

14

Cumuls 620 000 | 1500 000 | 2250 000 | 2 250 OOO

15

Prévisions 550 000 | 900000 | 690000 |2 140000

16

Ecarts 70 000 -20 000 60 000 10 000

ANNEXE 5

S'ai. W aux Wma ominantes 4

Wm o notre 4§PW :

= Danner feo horaines 3 awierture de
{ entreprise :
8h30-12 400 et 18430 - 17 h 00
u fundi au Rendeedi

faionmmmmwge,a&ecmwm&onm.
Durnalien
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[ORGANISATION COMPTABLE|

ANNEXE 6

La comptabilité de la société est tenue en Francs (1 Euro = 6,55957 F)

Extrait des grands livres auxiliaires de l'entreprise

411 clients
Numéro Nom Numéro Nom
411018 DURAND 411030 C.M.B.D.
411022 THIEME SA 411031 SA HENRY
411025 GOBE 411040 CARON SA
401 Fournisseurs
Numéro Nom Numéro Nom
401001 EDF 401015 Trans vitres
401006 France télécom 401016 Norcan
401010 Bett 401022 Mory
Liste des journaux
Code Intitulé Code Intitulé
AC Achats oD Opérations diverses
BQ Banque VE Ventes
CA Caisse
Extrait du plan de comptes de I'entreprise
CLASSE 2 CLASSE 6
213000 Constructions 601100  Achats matiéres premiéres profils
215400 Matériel 601200  Achats matiéres premiéres plexi
218200 Matériel de transport 602100 Matieres consommables
218300 Matériel de bureau et informatique 606120 Electricité
606400 Fournitures administratives
CLASSE 4 615500 Entretiens-Réparations
401000 Fournisseurs 616000 Prime assurance
403000 Fournisseurs effets a payer 622600 Honoraires
411000 Clients 624100 Transport sur achats
413000 Clients effets a recevoir 625000 Déplacement missions réceptions
445660 TVA déductible sur biens et services 626000 Frais postaux télécommunications
445710 TVA collectée 665000 Escomptes accordés
445510 TVA a décaisser
CLASSE 7
CLASSE 5 701100 Ventes cartérisations
512100 Crédit du Nord 701200 Ventes panneaux
530000 Caisse 701300 Ventes convoyeurs
708500 Ports et frais facturés
765000 Escomptes obtenus

Code Examen : 51032403 |
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ANNEXE 7

Profils-System pour l'industrie

EUROTECH
PRODUCTIQUE
THIEME SA
; RUE SEBASTIEN BRANT
N* Facture i Date Code client PARC D'INNOVATION STRASBOURG TECHNO
1073 . 0B/0E/01 411022 67400 ILLKIRCH GRAFFENSTADEN
]

Référence : COMMANDE 1020 DU 160501 Adresse de Livraison

EUROTECHI/C
Modalité d’expédition MORY

THIEME SA
RUE SEBASTIEN BRANT
PARC D'INNOVATION STRASBOURG TECHNO

1Expédition

Nombre de colis ; 1 Paids : 67400 ILLKIRCH GRAFFENSTADEN
Référence i Désignation Qtd Px unitaire Montant HT | *

CARTERISATI ‘CARTERISATION 1,00 25 000,00 25 000,00

!
PANNEAU %PROPOSITION D'AMELIORATION 2,00 6 250,00 12 500,00
TRANSPORT |MORY 1.00 525,00 525,00

i

1

|

i

|

i

!

I

|
|

i

[ l

!

!

Net a payer] NET A PAYER|
Code Base Taux ‘ Montant Total HT | Acompte [Escompte ; Total TTC en E‘:"% EN FRS
38 025,00 19.60%|L 7 452,90 38 025,00 0,00 | 0,00 45477,90(6 933,06 EU 45 477,90
TAotal 38 025,00 7 452,90 Conditions de rédglement : Jour(s) net(s) CHEQUE 08/08/01

N* DE DOSSIER: 257

EUROTECH PRODUCTIQUE S.AR.L 38. ve Montesquieu - 80080 AMIENS ( France )

Télephone : 03.22.69.68.67  SIRET: 348.342.734.000 12

Telécople :©  03.22.69.68.68 APE.:742c-Nident. TV.A 1FR 72348 342734
Stte Intemnet :  hitp://www.eurotech-productique.fr

e-maqil :

commerclal@eurotech-productique.tr

Code Examen : 51032403 | BEP METIERS DU SECRETARIAT | Session 2001
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Votre agence

A P PICARDIE
8 P 207

|

Service client
1016

80002 AMIENS CEDEX 01

Service aprésvente

— 1015

élécom
w capital de 4 098 463 604 EUR
129 866 RCS Pans

te TVA intracommunautawe : FR 89 380 129 866

7 N
france telecom

Numéro de compte

ANNEXE 8

votre facture

0076908611
Nom du client
SARL EUROTECH PRODUCTIQUE 00142
Adresse de Uinstallation SARL EUROTECH PRODUCTIQUE
38 R MONTESQUIEU
80080 AMIENS 38 R MONTESQUIEU
80080 AMIENS
Facture n® 0322696867 O0ES8 du 05/06/2001 — 2A03 Prex FRF HT Prix FRE TTC
Somme a payer avant le 30/06/2001 5924,57
Prochaine facture vers le 08/08/2001
Abonnements 1343,04
Consommation 3808,51
Remises sur vos communications -187,90
Total facture 4953,65 5924,57
TVA payée sur les débits (19,60 %) 970,92

Somme & payer en euros : 903,19

Somme a payer en francs : 5924,57

Montant de la facture précédente [FRF TTC)
Réglements comptabilisés au 30/05/2007 Merci
Solde reporté

5390.47
5390,47
0,00

convenaient pas, n'hésitez pas & contacter votre agence.

France Télécom assouplit son calendrier de facturation. Vous constatez peut-étre une modification de
quelques jours de la période facturée et votre date de paiement ou de préléevement. Mais dés votre
prochaine facture, cette période sera fixe et égale & 2 mois jour pour jour. Si ces dates ne vous

Deécompte 3
conserver

—— Montant

5924 ,57

O

généficiaire: France Télécom - CENTRE 120-54941 NANCY CEDEX S

Payeur:

SARL EUROTECH PRODUCTIQUE

I

Montant ——

‘ 00b1200P2730\8202?6906?6700F8006F490? } 5924 ,57

Code Examen : 51032403 |
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ANNEXE 9

Profils-System pour I'industrie

EUROTECH -
PRODUCTIQUE
Facture
C.M.B.D.

e , “ 54 RUE HENRI GHESQUIERES
[N Facture Date | Code client ;
i 1072 06/06/01 | 411030 59390 LYS LEZ LANNOIS

1 .

Eéférence :COMMANDE 1051 DU 10.05.01

Adrﬁsu de Llvraison

EUROTECH/IC
'Modalité d'expédition NOS SOINS

Expédition :

| cMBD.
| 54 RUE HENRI GHESQUIERES

.

i
'Nombre de colls : 1 Poids : |l 59390 LYS LEZ LANNOIS
e L
T ; - T
Référence | Désignation ! Qté ' Px unitaire Montant HT[ .
| CARTERISATI 'CARTERISATION ' 1.00 17 200,00; 17 zoo.oo|l
! ! : l b
: t | i I
i ! } '
l ! ! i
i , i I l
; ro
i I l ’ i
| i l |
: i i ' l
' ! | ! 5
[}
| e | i
! | i i
! | '
, f | | | |
i : ;
| ; l ! [
. ! i i .
; ) i i i l
X | ! ' ; i
I : ' i [ .
) : . !
' i
L |
T - [, ' ‘ NET A PAYER
Code  Base Taux | Montant || TotalHT |Acompte i Escompte : Total TTC l Nztnas‘:i?'i EEN FRS |
f———— e e ————— e e f—p— | —— - T e et c——— ‘
1720000 19.60%| 337120  17200,00] 0,00 i--’o,oo b 20 571,2oi3 136,06 EU 20 571,zoi
— - - { J. —— -
Total 17 200,00 3 371,20 Conditions de réglement ; Jour(s) net(s) CHEQUE 06/06/01

N° DE DOSSIER: 256

EUROTECH PRODUCTIQUE S.ARLL.

38, rue Montesquieu - 80080 AMIENS ( France )

Téléphone: 03.22.49.68.67 SIRET : 348.342.734.000 12
Télécopie :  03.22.69.68.68 Arc. 1742C - N*WIent. TV.A, 1 FR 72 348 342 734
Site Internet : hnp://www.eurotoch-producﬂque.fr
e-mail : commerclalOeurotoch-producthue.rr

Code Examen : 51032403 | BEP METIERS DU SECRETARIAT
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ANNEXE 10

PARC D'ACTIVITES DE LA PLAINE DE JOUQUES
415 AVENUE DU GARLABAN
13420 GEMENOS

ISETTIR

FRANCE
1 04.42.32.72.45 SIRET N° 404 439 614 00029
APES17Z
F 1 04.42.328279 NI FRTT 404 439614
FACTURE EUROTECH PRODUCTIQUE

38, Rue Montesquieu
Commande N~ 741/04/2001 du 01/05/2001

80080 AMIENS

FOLIO N 1
1 )
Date Facture Code Client Mode de réglamaent .| Echéance ! Commentaires
EUROTE R, 1008101 '
Ban de livraison N‘239 du 7—‘5/05/01 ' l
8045-L650471 | Profil aluminium léger 45 x 45 (6 M/ conf ind ) 576,000! 52,40 30 182,40 | 1
I
|
f
i
N i
" vt b ova | m val i TOTAL HT : 3018240 )
| Montan ontant i TOTALTV.A : 591575
3018249 19.50 5915.73 | TOTALTTC : 3609815
\_ 0, 0,00 0.0¢ i .
ACOMPTES 0,00
Farp e TR oA bl .nr.m‘xmunu..t‘:"“'““"“ : N
4 sors IaCluié et ponalads calculbes au Laur de finterdl Mgsl ma ¢ de 1,3% sut le 'C par mons da g e
- creder s ™ e QJET A PAYER 36 098,157 ;
Soit en Euro 5503 13€

Code Examen : 51032403 | BEP METIERS DU SECRETARIAT | Session 2001
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ANNEXE 11

B IRANS vlTRES ‘

CREDIT MUTUEL NORD 15629-02656-00013377745-56
Tel: 03 22 46 35 29
Fax: 03 22 47°30 15

SARL EUROTECH PRODUCTIQUE

Facture N° 7938 38 RUE MONTESQUIEU

04/06/2001 80000 AMIENS

Code Client: 118
Références chantier: 38 RUE MONSTEQUIEU

03/06/2001 PRESTATION ITRES"

133.90F HT 20.41 €
Total HT 13390 F 2041 €

7 TVA 196 % 26,24 F 400 €
I_ Net a payer TTC 160,14 F 2441 €

Priére d'indiquer le numéro de cette facture avec votre réglement.

Accepte le réglement des sommes dues par chéques libellés & son nom
en sa qualité de membre d'un centre de gestion agrée par I'administration

Valeur en votre aimable réglement par CHEQUE z I'échéance du 08/06/2001

5, AVENUE HENRI BARBUSSE 80330 LONGUEAU SIRET 353.720.345.00019 APE 747 Z

STk y, Y
=20

ANNEXE 12
Veuillez trouver ci-joint cheque N* 0000014 de F. A 6 O‘: I4
en réglement de : &Q 2938 __TRANS VITRES

Date _O3Z /06,[2co1 _

Payez cantre ce cheque non endossable

=
* sauf au profit d'une bangue, d'une caisse d'épargne ou d'yin e%wli.ssemen assimilé. BPF A 6 O /l q
Somme g

. /- B Py T
L (I @-J" Sovxanle, L oY guol®dra, |
Crédit - & I =
du _Combmen o y. ]
Nord N Piemens  TRANY 4 ViTRES
Payable ' Qnmpenuble 4 ]

11,RUE DES TROIS CAILLOUX A RLLeas

AMIENS -
80009 AMIENS CEDEX 1 9 . le -—?—~L°—6.A2_LGi______ .
TEL. 03 22 97 5300 0000014 02560 31624000200 Signature
N* du chegque Guichet Compte

SARL EUROTECH

38 RUE MONTESQUIEU
80080 AMIENS

02 03’8/// (87)
2OOQUMIG 2QE00L00PENNSARSEHEDSZLERCH 20
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ANNEXE 13

Pince agrafeuse

Metal chrome. Capaaté d'agrafage : 15 feuilles,
prol. 5.5 m. Reserve 150 agrales

Blancheur et 0pacilé supéneures g /
Ramenes de 500 feuilles. BOg/m’. Papier "REYMAT" P41.026 Agralewse.................. 3,58 €ht 23,50 Fht

Papier "CLAIRALFA"

. 41.0
Rblbrence . Par S, Par 10, Mulu-usages Ouale supérieute P41.010 BoXe de 1000 agrafes N 16..0,23 €Nt 1,50 Fit
U Rmette Mt L3 amette ht , P41.021 Bole dz 5000 agrafes W 16..1,05 €ht 6.3a Fht
Ramettes de 500 fzuilles. 80 g/m'. . .
Pa1564 A4 409 €260 F 1BE €S0 F par § Pa 10
P41.558 A3 BJIOESTaof BI6ESIs0f Reierence  Fomat b ramette ht 1 ramette A
- - ) Pa1.562 A4 357€11af 282€18af

Pa1.559 A3 16 €463 F 555 €41 F

Chemises-dossiers

et sous chemises pastel
Chemises-dossiers. Cante lote semi-rigide . 5?“‘”‘;&'
250 g/m'. Format 24 x 32 am. 2 ’o
Assortiment : beige, rose, vert, canari, ciel,

.orange, gns, bleu, rouge et lilas

P41.029 Le paquet de 100 ....B95 €m 59 Fht

Sous chemises. Papier 60 g/m', Format 22 x 31 ¢m
Assortiment ; beige, rose, vert, canari et bleu

Pochettes coin transparentes couleur Chemises 3 élasti
Encoche de piehension. Fermeture sur 2 (Otes. Em|5§5 a e.as“que . .
Format 22,5 x 31 ¢m. Lot de 100, Cante lustrde 5/10¢. 390 gm'. Dos raine préfarme.

Polypro 12/100& souple. Incolore ou assorument Format 14 x 32 am. Epaisseur jusqu'a J am.

P41.039 Le paquet de 250 ... 3.03 €nt 19.%a Fht (3 précisen) P41.908 Bleu, jaune, rouge ou vert (3 précser)

PA1.140 Le 10t oo 945 &n  6rFm  PA1.912 Assoniment
Far 10, Funite i 0,43 €nt 285 Fht

Polypra 9/100¢ soupie. incolore.
P41.142 Letot .o 3,45 €h1 22,9 Fht

Pochettes perforées
Pour documents format A4 (23 x 25,7}

Paguet de 100. ’
Rélerence Qualité Le paguet ht
Pa1.427 Polypro 5/100& 183 € 12F Intercalaires a onglets neutres T .
P41.426 Polypro J/100% 442 € 29°F Perfcration universelle. Cante lustrée 3/108. Classeurs a levier gris
P41.418 PVC B/1008 1021 € 67 F Format A4 (21 x 26.7 cm). Coloris assorts. Angles et bords infédeurs en métal.
: P41.448 6 positions ....... 0,59 €ht 3,90 Fht 2 largeurs de dos : 8 ou 5,5 am. )
P41.449 12 positions ......0,38 €nt 6.4 Fht Réference Dos Pa 20, Punité bt
P62.816 8an 1,06 €695 F
P62.817 5,5 an 1,06 €635 F
4 paror da
Fht .
40 2 partr de
UHU Fht

95

Colle “UHU stic”

Dim:36x 267 cn Etficace sur papier, @rtan, énquettes, ou po ¢ L. 4
Bleu, iouge, marron, gris, noir, beige, fumé ou expanse. Ruban adhésif transparent
aistal {3 prédser) P41.839 Par 24, le baton 8 g ...0,37 €ht 1,40 Fht Dim. 13 mmx3Im

JBO FPB2 - Bermard S A v capral de 1 500 000 1. K. Tourtoing 10 8 20 - SIRLY £3) 040 208 000 10 tnpumé en frarce En tay de vontestanon de guelque Aature que (e 30it ¥ €31 LaprEIEmEnt (ONYENU QUi fe Trwonal du sege 1ol £it ke seud tomp.

P41.248 Par 6, le bac ............. 1,36 €ht8,s0 Fht P41.840 Par 12, le baton 21 g 1,06 €ht6.9s Fht P41.B64 Par 8, unité ... 0,30 €ht 1, Fht
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AthNEXE 14
DOMINIQUE LEGRAND

Née le 25 décembre 1982

Demeurant 28 rue de la Gare 8 AMIENS - 80000

OBJECTIFS

En plus de mon expérience lors des Périodes de Formation en Entreprise, un
emploi pendant les congés scolaires me permettrait d'acquérir d'autres
compétences notamment au niveau des responsabilités et du travail en autonomie.

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

1997-1998 1 mois comme caissiere 3 AUCHAN - AMIENS

1998-1999 2 mois comme aide comptable 3 CHAMPION - CHARMES

FORMATION

Brevet des colleges

1999-2000 Premiére année de BEP Métiers de la comptabilité

2000-2001  Deuxiéme année de BEP Métiers de la comptabilité

CENTRES D’INTERET

Secourisme, voile et peinture 2 Ihuile.
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DOCUMENT A
(a rendre avec la copie)

Profils System pour I'industrie
...des agencements & lo mesure de vos performances

EUROTECH
PRODUCTIQUE

EUROTECH PRODUCTIQUE - 38,rue Montesquieu,80080 AMIENS {France)
Tél.: 03 22 69 68 67 Fox : 03 22 69 48 68
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DOCUMENT B
(a rendre avec la copie)

EUROTECH
PRODUCTIQUE
PLANIGRAMME DE........c it rre e res s sres e sean s rnas sees
CLIENTS MAI JUIN JUILLET
5 10 15 20 25 5 10 15 20 25
DUNLOP A pe
L. GROSSE .

Légende

a date de commande
° date de livraison prévue
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DOCUMENT C
(a rendre avec la copie)

PRESENTATION DES CALCULS

Fiche d'analyse : Indiquer I'opération a réaliser pour obtenir les résultats suivants.

Résultats Cellules Calculs

Exemple :
Totaux janvier Cc13
Somme des cellules C8 & C12

Cumul février D14
Ecart mars E16
Totaux pupitres F11
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DOCUMENT D
(a rendre avec la copie)

FICHE MESSAGE
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DOCUMENT E
(a rendre avec la copie)

TICKET COMPTABLE N° 34 TICKET COMPTABLE N°
Date : Date :
Code Journal : Code Journal :
Libellé : Libellé :
Comptes Débit Crédit Comptes Débit Crédit
Totaux Totaux
TICKET COMPTABLE N° TICKET COMPTABLE N°
Date : Date :
Code Journal : Code Journal :
Libellé : Libellé :
Comptes Débit Crédit Comptes Débit Crédit
Totaux Totaux
TICKET COMPTABLE N° TICKET COMPTABLE N°
Date : Date :
Code Journal : Code Journal :
Libellé : Libellé :
Comptes Débit Crédit Comptes Débit Crédit
Totaux Totaux
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LE CATALOGUE

ernard

LE N° } DE UHYGIENE ET DE LENTRETIEN PROFESSIONMNELS

‘@ Télépho Courrier ;
éphone :
) BP 102
o~ 0320115553 59332 TOURCOING cedex
B \ S v v |nternel:
[ .7-" 03201155667 @ W) www.bernard.fr

ADRESSE DE LIVRAISON {si différente de focturation)

[ojoutez aveniusllement vos consignes de livraison

DOCUMENT F
(a rendre avec la copie)

LU )\ MANDE

N° CUENTLLLA 13 61 8%

iA coprandre wr l'otieisage du cooloque|

Doale de lo commonde —— ———r i — e e

Relerence de lo commonde —— - .. - -

Voire NOM e

Yolre service

NeTel - Vowe EMoll - — e
N° SIRET - - -
Code NAF EHfectil de I'aiablissement

&pud&ﬂtpﬂllo‘m"o&nprm;pam-“|-txhc¢|l_-

i . Reférence
-l:adaansurnnsa nmwsu
- 1 partranche de 00 Fht

Bordeau: - --neru&zsum X 10.733

Prix unitaire

ssianali i
Désignation des articles HT

Prix total
HT

TAMPONGES “SCOTCH-BRITE”

VERT, LE LOT DE 10 a3 én 75 Fht

Ypartranche
Rel iyitxd| X 10.743

"

TAMPONGES “SCOTCHBRITE”

VERT. LE LOT DE 20 2073 €136 Fht

0D
Bhenue Mesci -
'Cheque Schell. l!atun.2152

‘1 partrancha de 1300
1 partranche de 1500 Fht
Rét 0. ZBIII

Champagne -

- 1 gartrancheda 2000 Fit

NOUVEAU

LA LIVRAISON

3 VITESSES AU CHOIX

24/48 H

Pour les commandes pasiées avant 14 h.

« GRATUITE pour les commandes
- supéneures 3 2500 Fhe {950 Phe pour a

Communaut Urbaune de Lille).
» 89 Fht pour les commandes inférieures

4 2500 Fhe
SOUS 5 JOURS

o Lvrauson GRATULTE pour toute

commande 3 partr de 500 Fhe
+ 89 Pht pour bes commandes inférieures
4 500 Fhe

EXPRESS

Valable uniquernent par téléphona.

Je choisis ma formule de livraison :

ADRESSE DE FACTURATION

EP2 ACTIVITES PROFESSIONNELLES SUR DOSSIER

24/48 H SOUS TOTAL
MODES DE REGLEMENT D 20US 5 JOURS o s
Par CHEQUE bancaire ou posal: A Fordre de Bernard SA. . {1 EXPRESS Frain e part et
Par VIREMENT: C.CP:RIP complet CCP Lills 20041-01005-0430199 coems b e e 448 b o dassrance bors e
Par CARTE BANCAIRE: CARTE BLRUE - VISA - RUBLS PRO i - “ PABCIPINON Mo Irall 64 POt COMESPONGAKL.
, EUROCARD, MASTERCARD - UM TOTAL
N'mi Ly ll ! LJI i J‘ ! lu;h:::l__JL__J hon e
TVA sehon
Nom du thudalrs : ﬁ .:npuu- LJ._] \_] l__.__J 2ux en vigueur
UN FINANCEMENT® en Q3 fois sans frais O3 10 fois ’ @ TOTAL TTC =
ot riserve § oo du dotver ston e modues dehrees dans le Crlopue en cowns de vakdicl enF
Rservt aux profousonn. TOTALTTC
- en €
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DOCUMENT G
(a rendre avec la copie)

EUROTECH
PRODUCTIQUE
IGRAND LIVRE PARTIEL COMPTE 411022 THIEME SA]
Du 01//01/2001au
31/05/2001
Date N° de | Libellé de | Montant Montant Solde
Mvt | JL Lettrage
écriture | piéce | I'écriture débit crédit cumulé
12 | VT 11/01/01 FACT. 51 | 12536,00 12536,00
24 |VT 26/02/01 FACT. 46 8500,00 21036,00
26 |BQ | 01/03/01 ENC. 304 12536,00 8500,00
41 VT 28/03/01 FACT. 75 4728,36 13228,36
45 BQ | 01/04/.01 ENC. 631 8500,00 4728,36
48 BQ 28/04/01 ENC. 682 4728,36 00,00
65 |VT 12/05/01 FACT. 86 | 17850,00 17850,00
71 VT 15/05/01 AV.A71 658,36 17191,64
75 VT 22/05/01 FACT.92 | 12645,00 29836,64
78 |VT 25/05/01 AV. A82 450,00 29386,64
80 BQ 30/05/01 ENC. 730 17191,64 12195,00
JUSTIFICATION DU SOLDE :
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DOCUMENT H
(A rendre avec la copie)

ICONTRAT A DUREE DETERMINEE]

Entre les soussignés, EUROTECH PRODUCTIQUE 38 rue Montesquieu 80080 AMIENS représentée par
Monsieur DUVALIER en qualité de Directeur, d'une partet .................
née)le............coccoeviiii

part.

eieerrn....demeurant dautre

Il est conclu un contrat de travail 4 durée determinée, conformément aux dispositions de la Convention
Collective des artisans et commergants, et aux conditions particuliéres ci-apreés.

Article 1 :

e @SE ENQAGE(EY U L AUo
enqualitede ........................... pour le motif suivant.....................__ Y
Article 2 :

En rémunération de son travail, ..............o...ooo o percevra pour un horaire hebdomadaire
de 35 heures, un salaire mensuel brutde............... francs qui lui sera versé a la fin de chaque mois. A la
fin de son contrat le salarié percevra une prime de précarité correspondant a

6 % du salaire brut.

Article 3 :

Compte tenu de la durée du contrat et conformément aux dispositions légales, la période d'essai
de........iii . eSt fixée AL ...

Article 4 :

freeeesececeeeeen ... @UFA droit & des congés payés calculés selon les dispositions de la
Convention Collective de la Métallurgie et bénéficiera des lois sociales instituées en faveur des salariés de
Fentreprise.

... SETA @dMis(E), A compter'dé son engagement, au bénéfice du régime de
retraite complémentaire par affiliation a la Caisse de retraite complémentaire sise 27 bd Jean-Jaurés &
PARIS.

Article 5 :

Les droits a congés de ... . .seront déterminés conformément aux
dispositions légales et conventionnelles applicables & la Société.

Article 6 :

Seuls, l'accord des parties, la faute grave du salarié ou Ie cas de force majeure peuvent justifier la rupture
anticipée du présent contrat, sans indemnité.

Article 7 :
s S'€NGAGE @ se conformer au réglement intérieur en vigueur dans I'entreprise
dont ........... reconnait avoir pris connaissance.

Le présent contrat est établi en deux exemplaires, dont un pour chacune des parties.

Fait en deux exemplaires & Amiens,

le
Le Directeur Signature de I'employé(e)
Monsieur DUVALIER (précédée de la mention « Lu et Approuvé »)
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