DOCUMENTS ET MATERIELS AUTORISES
- Plan comptable général : liste intégrale des comptes (arrété du 22 juin 1999).
- Calculatrice : circulaire 99.186 du 16 novembre 1999 : « Le matériel autorisé comprend toutes les calculatrices de poche y compris
les calculatrices programmables, alphanumériques ou a écran graphique a condition que leur fonctionnement soit autonome et qu'il

ne soit pas fait usage d’imprimante.

Les échanges de machines entre candidats, la consultation des notices fournies par les constructeurs ainsi que les échanges
d’informations par I'intermédiaire des fonctions de transmission des calculatrices sont interdits.

Compétences DOSSIER/Travail i faire Annexes D;’“r‘;f":;‘e" Baréme | Evaluation
Y.
2.23. Gérer le temps (Mettre en ceuvre les
outils de gestion du temps) : Travail 1 : 25
* Mettre a jour et organiser un plani- Mettre a jour le planigramme des A 1
gramume - permanences du personne] sur le
stand
2.24. Participer & la préparation de manifes- | Travail 2 :
tations courantes : Choisir le logiciel le plus appro-
" Etablir et diffuser les documents utiles Pﬁé pour gérer et exploiter des B 2 7
1.5. Gérer des fiches, analyser les données informations
d’un fichier. Justifier
2.11. Communiquer oralement avec des .
; i Travail 3 :
interlocuteurs externes : L .
. . Rédiger le message d'accueil sur C 3 10
® Laisser un message sur un répondeur :
o . répondeur
téléphonique
2.13. Rédiger des messages écnts :
= Rédiger des messages écrits (lettres a o
caractére courant) Travail 4 4 24
2.23. Gérer le temps : Redltger ‘1; lettrearclie dbelr,n?‘;(_ie de
. . arution d'u
" Etablir l'ordre des priorités P i Gun encart publiertaire
2.24. Participer a la préparation de manifes- | Renseigner l'encart publicitaire a D 5 1
tations courantes : joindre a la demande
* Etablir et diffuser les documents Compléter le chéque a joindre & la 6 2
utiles ' ) demande
3.7. Participer aux opérations de trésorerie :
" Préparer un chéque
2.26. Participer aux activités du service du | Travail 5:
personnel : Remplir un imprimé de "Déclara- E-F 7 13
® Mettre a jour les dossiers du personnel | tion d'accident du travail”
3.4. Participer & la préparation et au suivi
des opérations d'achat de biens et de
. - , ae. G-H
services exténeurs : Travail 6 : ; 8 20
®* Deépouiller les propositions regues de | Compléter un tableau de compa- I-
fournisseurs raison des offres
3.8. Participer a la comptabilité¢ des opéra-
tions courantes : 9
. i Travail 7: K-L
Comptabiliser des factures regues et ravail 7 : M-N 10 18
émises Enregistrer des piéces comptables 0 - p 11
* Comptabiliser les réglements et les en- . 12
caissements
TOTAL 120

A I'issue de I’épreuve : - joindre a la copie d’examen la feuille 1 du sujet
- agrafer, a I'intérieur de la copie, en bas et a droite, I'ensemble des documents 1 a 12, complétés ou non.

Groupement interacadémique |

Durée : 3 heures
Coefficient 6
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ACCEPTER TOUT TITRE LOGIQUE

T, 1
- e~ 12¢™ SALON DE LA MAISON g
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T AL / / _

Ll

(a : )
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ooit 18 paints L'ensemfbile
_ (- 0,5 pan bigne oi bes Bandetettes ne sant pas caloriées ou
oi ba couleur ne covespand pas & la tégende)
I [] I ! I

R fith Hitiin

¥
1
]
|
|
i
W
7

Responsablzs du stand Nhhmﬁmn

il Hotesses d'accueil

Légende : \ \\ / Commerciaux

accepter pour M. Huet le 02/07 légende « responsable stand »
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DOCUMENT 2

CORRIGE ET BAREME

- Tache attribuée 3 *
. Tache concernant

Si pour en effectuer le traitement un logiciel est indispensable,
indiquez-en le type :

]

Un gcoummaue de liaoeo de dwmeeo((aa:epteu un laﬁlfew;) pamt
?a" -‘AM z ﬁﬂw v.
?“ ched) |
JInfeunations & netenin poun créern ant tauteo i
denndes nelatives & chaque client :
o Namn A
o Entrepise
o (dnesse
. e’; i
. 0.5 paint par vépanse
o Vitte [( oat'tPS pts €' emwgnﬁﬁe )
o JélL.
e Fax
o EMaif
o  Commexncial
o Documentation ((cceptex #épanse. détaillée oeﬂan‘&w

gamumes de produits )

DOCUMENT 3

Reépondeur simple
Répondeur-enregis

O

/

Du 28 juin au 8 juillet, nawpa/dwtpauoauSaEau
Fendant cette période, nes heures d'ouwenture sont

mtuoan.

tl"

o dulundiaw jeudi:8hal2h - 14R 5164

o levendredi: 88 o 12 4.
Eaceptlionnellement, natre magasin est fenmé les samedio 1=

et 8 juitlet.

Lars deuaueuioitegthaﬁmt, nows oenons heneux de vous
05 pt (0.5 pt)
hnabteo d a7, dans te Feall €.

(e nevoin et a Bientdt

Fond : 5 pto (voin détail ci-dessus )

Foume : 4 pts (Onthographe|Grammaire : 2 pts maxi
Rédaction : 2 pts maai)

Présentation : 1 pt maxi

(1)

EP2 | 2001

MdS |

PRSI

CORRIGE

Feuille 3/9




CORRIGE ET BAREME

DOCUMENT 4
QUIPRO"
. ON
- Matériels et équipement pour le batiment 2

LE JOURNAL DE L'ILE

Service régie-publicité T point
357 rue Maréchal-Leclerc Cenoemble
BP 166

77463 SAINT DENIS CEDEX

Objet : %

| B
Demande de parution ;
I publicité 7 Saint-Paul. 2 Pom

! cheque point le 20 juin N (ou plus tard) points
Messieurs.
Nous vous demandons de bien vouloir faire paraitre notre encart publicitaire dans votre 3

supplément "Salon de la Maison” du 24 juin prochain.

i e i 1

Vous trouverez ci-joint un chéque de 2 90000 F tiré sur la BFC de Saint Paul

-]
e
g-h

Peheonowy

correspondant au réglement d'une parution sur une demi page en noir et blanc.

Nous vous remercions par avance et vous prions d'agréer. Messieurs. nos salutations P
remercions P g 2017 | paint )
i

distinguées.

La Directrice Générale.

@: &M(?}aimdé(aieowuw
Fanme : & paints :

o Ontho[Grammaine : 3 points maai (0.5 pt[fte)

Puésentation : 2 peints

\ W

ZA de Cambaie - 10 rue des Flamboyants - 97460 SAINT-PAUL
SA. au capital de 3 000 000 F
Téléphone : 02/62/44/90/11  Télécopie: 02/62/44/90/10 E-mail : equipro@wanadoo.fr
RCS :St-Denis - B333 976 640 - Code APE:515F
BFC Saint-Paul 000828751800

N e e r e T N TR S A A N e

MdS [ EP2 | 2001
CORRIGE
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DOCUMENT 5

Tatal des paints :
1 pt .

POUR PARUTION DU 24 juin

LA

ARSI v
o R T

Ci-dessous I'encart publicitaire s faire paraitre -

PRO SSIONNELS A VOT SERVIC::
AUSALON DE LA MAISON
HALLE - STAND 7

D«

"ﬁ@@u@@@w
REUN, N

Saint-Paul: 10 rue des Flamboyants — ZA de Cambaie
Tel.. 02.62.4490.11
Fax: 02.624450.i0

e-mail : equipro(@wanadoofr

R e L R R R R B B e e R R A S D e A B O e 1 25

Tok wty

i BANgUE FRANCAISE COMMERCIALE
4 SRR :
g . e T

{ = PavaBLE 4 u 4 w”i‘_w - ‘—‘

. PAYEZ CONTRE CE CHEQUE NON ENDOSSABLE SAUFI“ profit
dun: banque, d'une caisse d'épargne ou d'un établissement assimilé

. 97466 ST-DENIS 00 82 87518 00 6- 8
60 rue A. de Villeneuve EQUIPRO-REUNION N

}|  TEL:0262405555 ~ ZA de Cambaie s

41— COMPENSABLE A ——==——| 10 rue des Flamboyants

SATNTTOENTS | 97460 ST-PAUL

il DU CHEQUE 1

WEE2E NS WEPELPEPLGN00N COORNRTSE 1800

MdS | EP2 | 2001
CORRIGE
Feuille 5/9




CORRIGE ET BAREME  DOCUMENT 7

SECURITE SOCIALE

DECLARATION D'ACCIDENT DU TRAVAIL

JAintonl 401 a] 400 (ot AN P 441 )T 1at yas G00 AL (Ll T 1T RS
TUMETOTO VO A CA T ARSE DT AN T ARITETEE D0 L ARRUOE T8 LA (0 MV VT YA 19E 1A LIASAS PARLTE TTNE (0 s ORaRANEI

AVIT ACCHNF DT NFCTPLON AU MR TADD 48 NF QNS APAF S AVOIN PR CORHAISRAN L 00 1T ACCIOFHT FY CONSTAVE AT 4smn v} T
ATTENTION | actidant a-14f entraing un arrdt ge travas ? XOUI "I NON
sioul, remplissez IMMEDIATEMENT [atiestalion de Salaire S 6202 par duplication avec le présent formulaire

si non, rempitssez uniquement cette déclaralion

EMPLOYEUR

Nom, prénom ou raison sociale Q Wl PRO— Rew N { ON
Adresse A dg, 0}3-‘-5&&041/ @

am 40 AL d‘,) jQ).Lt gpwﬁcode Posial Nélélébpr‘i;‘! L}u %O AN

ETABLISSEMENY D'ATTACHE PERMANENT DE LA VICTIME

cerfa)

(Jr chantier n'est jamais considéré comme U'établissement d'altache peemanent)

Adresse ; Sotal des
am [ 1__1 .| N°Téiéphone points :

Code Postai
N° SIRET de I'dlablissement [ L4 1] ]
Code de Sécurilé Soclale (& 5 chiffres) daclwilé’ﬁrolessnonnella hguranl sur ia noltlication
du taux applicable & I'activité dans iaquelle est comptabliisé e salalrede lavicume _ . L. 1 _1 L

. - 0.5 pt | élément
N° d'lmma(rlculatlonL_AlsL'iLo_i 6L9L}1L151Mml I

Date de naissance ( ) 5 (2 é S !.4: & défaut, sexe : ) ( 7
Nom, prénom - — Nom de jeune filie un
TelehreRr \\V—Q") : maaimum paus

Adresse Frangaisa

AU nmae dey &efot’; 6 [} i 160 natoname )n(c EE. chaque paxtic)

Code “uutal O Autre

Date d'embauche [,2, \ 6I 0\218,[3‘[ Profession MWOMM
Qualification re) ?QJ

Professionnelle
L'accident a-t-il falt d'autres victimes 7 3 OUl X NON

Acclnsu'r 7
Date I{ .’ =\ Heure | /] ’J ! -

Horaire de travail de la victime le jour de 'accident dela_{%_sro n‘ 2( &: )J “ 4 3 a ‘ ! y ;‘6' O
Lisu de I'accident (1) ST—‘ PA UL
Circonstances _MD W ’; El C‘H’é}— / o

délaillées de - N :A 0)' Vi

l'accident (1) “1DAA AL
{indiquez. le ces échéant. \ ®

Fappami, In maching ou POLANTI N
e moyen de

utihed), Ced ZE ;
Sidge des lésions (1) pmm d/\,&\% :)(;M,a Caw::

Nature des lésions (1} TMQXLM Co C/!"—'C
Victime iransportée A ,Q ‘/\O}) YO-Q dC, &w\m ST DEN \.S

O constaté |
Accident connu LZ 6 016 1. M-I heuve %arrempbysur O par ses préposés ﬂ:“crﬁ par la victime
O inscrit au rogm dinfirmerie le sousleN°| .}

Conséquences : O DECES 0O SANS ARRET DE TRAVAIL M AVEC ARRET DE THAVAIL

81 oul, joindre attestation de salaires
TEMOINS- ) :

NOM, Prénom
et adresse . /

Un rapport de police a-t-il 414 étabfl 7 O OUI O NON par qui 7

L'accident a-1-Il 416 causé par un tiers: O OUI
St oul, nom et adressa du tiers
Sté d'assurance du tiers

Nom, prénom du signataire L. & L LE R [ @ Le 6 o (D '\r
Qualité Qﬁrtc\’fv»u, Entoble '\ 2 [ / Ré! BCP 003

1 r r & ip noli RV

ACCEPTER SIGNATURE VIRAPIN

MdS | EP2 [ 2001
CORRIGE
Feuille 0/9




- ) CORRIGE ET BARFME DOCUMENT 8
Jotat des paints : %m FOOHN T IR FLY P ESRS " 2 T TR, TR S ‘
20 pts ODHlPARAISDN D20 LDrriiza
(Rppel d'offres n° 16 du 16-juin )
Date déchéance cde lappel 24-juin Nbre de fournisseurs consultés : 3 2
DLM < " AL ibrairi 5
oLt de: fZ‘Q BoRgg/ de J—LtaLIbrame G.ERARD :
-fuin du: LVI 22-juin - du: LYJ 23-juin
Meél transmis par : Courrier fransmis par : Télécople B
Montant | Q€| PUHT | Momant | Qe L PUHT | Montert K
Carton 5 000 feuilles listing 0 v 08 e
120 col.- 80 g - bianc 235.00 9 400.00 40T~ 245.00 980000 f
Carton 5 rames A4 - blanc 110 ; . (2
180 - Spécial iaser 175.00 19 250.00 110 ~T~186.00 0-5120 460.00 .
5
S
#
MONTANT BRUT HT 28 650.00 ~ |c5]30400.00. ~ |05] 3026000 &
Taux Montant Taux T Montant Taux l Montant ?w
1ere 10.00% 2 865.00 @ 1000% (0.5 304000 [05] s00% 151300 [
2éme - - 10.00% |0.5] 2874.70 4
3eme - - ) &
Escompte . . [05} 200% |05 517.45
MONTANT NET HT 25 785.00 05[., 27 360.00 05]; 25354.85
Port forfaitaire 100.00 .Nranco deport : '_,-i‘ Yam‘m dequt : ::
i - i
Divers \ . \ l:“%
’r‘%
TOTAL NET HT 2588500 | . - .. 4 27360.00 |- . o % 2535485 [
19.60% 507346 [05] . o . 536256 0.5 .. 496955
- 7
&
- - - ;{
Divers
TOTAL NET A PAYER 3095846 05 . i -..32722.56 0.5] ... 3032441
A domicile 7 oul Z_S] - " Looeur s
e . 1/4 dtspomble . t disponible immédiatement L
Autres propositions 7 @ immeédiatement en magasin 0‘5;- -~ en magasin :%
Délais ? 3 maxi & récept” de la commande |(.5| . @hérétept"comknande‘ : g 48R :“
Au comptant @ Chaque s };\}éis heque & la livraison sous I8
u comptan '._‘_69."‘-’,3:3, °" ) escomptede2% - - 1-»_‘
-~ Traite & 30 @ U traiteasej B
A échéance fin de date de livraison de date de facturation " -

FOURNISSEUR CHOISI et ]ushﬁcanons

Le foum:ssear&cbolsirest fa ““libraifie GERARD"™ carlIfore . e T e

- les mellléurs prix (Net & payer de 30 324,41 F) 0.5 Lz -' Slmment 5 :

- les meilleures conditions de liviaison (outre us vralson sous 48 h, i[ est poSsible de: recuperer Ia tolallte dw marchand:ses a Ia Ilbrazne)
- et de gaiement (poss;brhte de choix entre le paiement au comptt oy Ed cred;f_ Le palemem‘ au comptt permer d obtemr un escompte de 2'%)

e SR e R S S e e
MdS [ EP2 | 2001
CORRIGE
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Fotal des paints :
18 pts
U,
BORDEREAU DE SAISIE : Journal d es OD pt

CORRIGE ET BAREME

retenu

DOCUMENTS 9 et 10
(w:ﬁeﬁmdhﬂg’wa&é
(plutit que le barxeme a €'écriture )
afin de ne pas pénaliser le candidat.

v

Mois: JUIN Année: N
Date | ' g€ Libellés N° de Débit Crédit
compte piece
10 413 AH-FAT Lettre de change LC 159 28725 |46
411029 28 725 |46|7 Pt
i 7
BORDEREAU DE SAISIE : Journal d es VE 4~ B
n Mois : JUIN + Année : N
| pate | NV 9€ Libellés N® de Débit Crédit
compte piéce g
| 10 | 411029 | AH-FAT Facture 685 28 725 |46 |/ rt J
| 70701 23547 |0d #!
I 7085 470 o477
| 44571 2707 \ad 1ot

B

MdS | EP2 | 2001

CORRIGE
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CORRIGE ET BAREME  DOCUMENTS 11 et 12

BORDEREAU DE SAISIE : Journal d e CA.. 4— s
|
Mois: JUIN v Année: N
Date | N de Libellés N° de Débit Crédit
compte piece
12 626 Piece de caisse ' 045 150 |00
530 150

Mois : JUIN ¢ Année: N
Date | 'V de Libellés N® de Débit Crédit
compte piéce
10 | 2157 | SODAFE Facture 00562 | 17019 |00
\
44562 \ﬁ Ac;tj’p;_ter' 3335172
404 et ' 20 354
12 | 60701 | ANZEMBERGER Facture 965 21736 |00 1pt
44566 4175 |05 77
765 434 |72 (1]
401011 25476 |33 [19t)

MdS | EP2 | 2001
CORRIGE
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