DOCUMENTS ET MATERIELS AUTORISES

- Plan comptable général : liste intégrale des comptes (arrété du 22 juin 1999).

_ Calculatrice : circulaire 99.186 du 16 novembre 1999 : « Le matériel autorisé comprcnd to

1_

utes les calculatrices de poche y compris

les calculatrices programmables, alphanumériques ou a écran graphique 2 condition que leur fonctionnement soit autonome et qu'il

ne soit pas fait usage d’imprimante.

Les échanges de machines entre candidats, la consultation des notices fournies par les constructeurs ainsi que les échanges
d’informations par !'intermédiaire des fonctions de transmission des calculatrices sont interdits.

Documents

Compétences DOSSIER/Travail a faire Annexes 2 rendre Baréme | Evaluation
2.23. Gérer le temps (Mettre en ceuvre les
outils de gestion du temps) : Travail 1: | 5s
" Mettre & jour et organiser un plani- Mettre a jour le planugramme des A -
gramme permanences du personnel sur le
stand
2.24. Participer a la préparation de manifes-
tations courantes : : Travail 2 :
® Etablir et diffuser les documents utiles | Choisir le logiciel le plus appro- B , .
L5. Gérer des fiches - prié pour gérer et exploiter des “
- JeIe ’ informations / Justifier
® Analvser les données d’un fichier
2.11. Communiquer oralement avec des T 13-
interlocuteurs externes : ravails - . -
. Lai . onde Rédiger le message d'accueil sur C 3 10
aisser un message sur un repondeur | penndeyr
téléphonmique
2.13. Rédiger des messages £crits :
® Rédiger des messages écrits (lettres & | Travail 4 : 4 24
caractere courant) Rédiger la lettre de demande de
2.23. Gerer le temps parution d'un encart publicitaire
| T e e 1 T AT AE AR
Etabl}r llordr.e des gnont;; . Renseigner l'encart publicitaire & D S 1
2.24. Participer a la préparation de manifes- |. . .
. joindre & la demande
tations courantes :
® Etablir et diffuser les documents utiles Compléter le cheque a joindre 4 la 6 2
3.7. Participer aux opérations de tré-sorerie : demande
® Préparer un cheque
2.26. Participer aux activités du service du | Travail 5 :
personnel : Remplir un imprimé de "Déclara- E-F 7 13
& Mettre 4 jour les dossters du personnel tion d'accident du travail"
3.4. Participer 4 la préparation et au suivi
des opérations d'achat de biens et de
services extérieurs : Travail 6 G-H 8 20
® Dépouiller les propositions regues des | Compléter un tableau de compa- I-J
fournisseurs raison des offres
3.8. Participer a la comptabilité¢ des opéra-
tions courantes : 9
® Comptabiliser des factures regues et | Travail7: ﬁ'; 10 18
émises Enregistrer des piéces comptables ) 11
% Comptabiliser les réglements et les O-P 12
encaissements
TOTAL 120

A l'issue de P’épreuve : - joindre a la copie d'examen la feuille 1 du sujet

- agrafer, a I'intérieur de la copie, en bas et a droite, I'ensemble des documents 1 a 12, complétés ou non.

Groupement interacadémique Il

Durée : 3 heures
Coefficient 6
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EQUIPRO-
REUNION

ZA de Cambaie
mm: 10 rue des Flamboyants
97460 SAINT-PAUL

. Tel.: 02.62.44.90.11
¢ g Fax : 02.62.44.90.10

e-mail ; equipro@wanadoo.fr

S.A. au capitat de 3 000 000 F
it RCS : St-Denis- B 333 976 640
: Code APE : 515 F
: CB : BFC St-Paul 000828751800

s SIRET : 333 976 640 000 01

Plus de o
15 ans d exper:ence

] “dans I’ équipement
_-des professtonnels du batiment
(VENTE d ‘échafaudages.
d'échelles. de.pqué_-formes.
- de crinolines/hace”és.
~ . de compresseurs
de. neffoyeurs haute pre>ss:on
d appareo!s de neHoyage)

EQUIP?O REUNION

saura vous conser”er

les equrpe enfs et’

ff.‘:fes msta”afrons;conformes aux

“nermes dg_ sécurité.
~les rniédx'f‘c'l'd“dp-‘l’és.'
',les plus,efff_éacesJ :

EQUIPRO ’REUNION

: ~:vaus garanflf

un service aprés vem‘e
sans defmllance ef

une asstsfance permcmenfe

Directrice
Génerale

Mme LECLERC

Directeur Adm.
et Financier
M. NATIVEL

Assistante
de direction
Mme VIRAPIN

Employé(e)
admmEstry:éf(ve)

Claude

Directeur ¢
Comid et Technique o

Resp. Technique
M. LECONTE

Magasinier
M. VITRY

Agent
Commercial Nord

Mme HOAREAU B
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[ MISE EN SITUATION |

Vous étes Claude, employé(e) administratif(ve) dans la Société EQUIPRO-REUNION dont l'activité
est la vente d'échafaudages, d'échelles, de plate-formes, de crinolines/nacelles, de compresseurs, de net-
toyeurs haute pression et d'appareils de nettoyage).

Les horaires d'ouverture de I'entreprise sont :

* dulundiaujeudi 7h30212h00-13h302a16h00
= |e vendredi 7h30412h00-13h30a15h00.

Du 28/06 au 08/07, EQUIPRO-REUNION participera au 12°™ Salon de la Maison.

A compter du 19/06, vous aidez Mme VIRAPIN dans la préparation de cette manifestation tout en as-
surant les taches comptables courantes. (N.B. : Tous les documents seront remis a Ia signature des Res-
ponsables concernés. L'exercice comptable s'étend du 01/01 au 31/12. Le régime de TVA est le réel
normal).

Dans le cadre de la participation d'EQUIPRO-REUNION au 12 ™€ salon de la mai-
son, différentes tiches sont organisées.

Un stand présentant le matériel vendu par la société a été réservé du 28/06 au 08/07. Il est nécessaire d'orga-
niser la permanence de certains membres du personnel sur ce stand.

Travail a faire 1

Mettre a jour le planigramme des permanences du personnel sur le stand (Document 1) a l'aide des consi-
gnes en Annexe A.

Un bon de "Suivi client” sera proposé aux visiteurs et permettra de traiter les nombreuses demandes d'informa-
tion recueillies lors du salon.

Travail a faire 2

Compléter la fiche de liaison (Document 2) & partir des consignes de I'Annexe B :

« choix du logiciel le plus approprié,

« informations & retenir pour la création du fichier.

Cette manifestation entrainera un changement des horaires d‘ouverture du magasin. Un message d'accueil
téléphonique permettra d'informer les correspondants.

Travail a faire 3
Rédiger le message d'accueil sur répondeur (Document 3) en vous aidant de I'Annexe C.

Un encart publicitaire permettant de faire connaitre le stand d'EQUIPRO-REUNION a été préparé. Il faudra le
faire paraitre.

Travail a faire 4 : a partir du tarif de publicité (Annexe D) :

Rédiger la lettre de demande de parution de I'encart publicitaire (Document 4).
Renseigner le support de 'encart publicitaire (Document 5).

Compléter le chéque correspondant (Document 6)

Durant son activité, un salarié a eu un accident de travail. Il est nécessaire de compléter certains documents.

Travail a faire §
Remplir limprimé de Déclaration d'accident du travail (Document 7) & partir de la Déclaration de
M. TEICHER (Annexe E) et de sa fiche salarié (Annexe F).

Un appel d'offres a été envoyé a trois fournisseurs pour I'achat de papier listing et laser. Les réponses parve-
nues doivent étre traitées.

Travail a faire 6
Compléter le tableau de comparaison des offres (Document 8)  partir du dossier des appels d'offres (An-
nexes G, H, | et J). Le travail a été€ commencé.

Travail a faire 7
Enregistrer dans les journaux (Documents 9, 10, 11 et 12) les piéces comptables (Annexes M, N, O et P)
d'aprés la liste des journaux (Annexe K), I'extrait du plan des comptes de EQUIPRO-REUNION (Annexe L)
et le plan comptable général en votre possession (liste intégrale des comptes).

MdS | EP2 | 2001
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ANNEXE A

AR falon e o Maon du 2506 we ot (git Ain) g
& Saint _Denis cle &, Rrwmion 7

2
ni

i

il

N\

| PERMANENCE Dy PERSeWWEL <o LE STAND)]

» Sont Concmng:g; (D,um‘{lt Cem_fe'@icég/ :%_Personnelpdeie/)tzm newnce me.t

Anvaiilen. pe WeeR. En
¥ COMMERCIAUX Mme. HeAreau
] N. HUeT

'* HOTESSES D'AccuEiL Hlle. Ctavpe (< et veus)
EHma ViIgAPIN

Hlle. VUARNET (_intesimante recsulss
PoUL moua cu‘J&L/oonolau,t //Oa)j)

* RESPONSABLES ____[:H. LEcoONTE :

» ?QMMQ«Q% R
. Ch ¢ Gumercal assunena 1 ol 3 clont
' ,~emmere . /Dwiwnanenog_ au o §). n
5) st ptment. o St o bfon b £l
iof&j,u’,uvn wrmudaé) wera absent @MMW’&W{* Mpme Horreny

Ommencera, te 28/0¢. £, fy ,m.ﬁ ausil Ho 63, 04 ot 05/‘,@&1@5.

veus me 4 o gTam e é o2/ [ B vous hab/ﬁum_ o ce noe Iy

Uea cadre Ho Fraval , Vol iaeg L apnds _ poicls pre‘ceolents ow® Tant F
Gu. d’&“"ﬂt""l(m'ce) avee ee7. La cdlabsnation de Mme viknpin L
ne. sena _utib que Do e d,"du»me@,a dlovventing o g c@”fw e 2 B

o Hlle VummmET sera M?M sunte st souf 8 e2)03. Clucte,

o .

o N LEonTe devta Towjsuns e au Salon. ol du 02 6F ave oL o3
car AL animera éJ s cle J(‘a;e & ta Qfar;{Q ce C’émmﬂce,g/ }mz&a 1R
En Ce 9wl ome concerne e Liens o Sha patient o é’mmm«u; 2ot
a ta C‘QJM du Gfon. é‘{%ﬁ-am;a%cexmi H).o LECONTE &m%’z{m }
absent \g:wr” Lo 02/0% 4ait ole pa parfiupatt o Da u/mmg ;|
cles Tays e 4/ Oceau. Thelien a Saint_ 6l . Un Commencia ;
pouars .chg,ot[emne&ameu.t )D/Iencbu;_ Lo Jzupoma.étﬁ‘@/%& Hanel
Jmt a4 aA&u/w.uLfI A Pn.o;aruz T&‘:ﬁe__ ;9 q,uauf. mowy psron g
Jous Les oo absants

st-tal Lo AS/06

Le Dir. éamm ercial o Tecﬁmip&/

e

SR

R ST T : H i:

T ['Mds l EP2 ! 2001

SUJET

Feuille 4/20




ANNEXE B ANNEXE
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ANNEXE D

LE JOURNAL
357 rue Maréchal-Leclerc

BP 166
97463 SAINT DENIS CEDEX

TARIF SUPPLEMENT "SALON DE LA MAISON" (TTC)

Page Y, page L'annonce au mm/colonne
9 2pag (= 25 % si couleur)
N&B couleur |{N&B |couleur| 7343a | 467 & 201a | 503200
999 733 466
/\
PARUTION =
< le samedi 24/06 300 6 900 {(2900 |} 3500 3,80 5,60 4,90 5,20
- » |
PAGES LOCALES (170)
Page ¥, page L’annonce au mm/coionne
9 2PaQ€ 53473999 | 467 a 733 | 201 4 466 | 50 a 200
Lundi, mercredi, jeudi, | 7 900 4 700 4,90 5,60 5-,90 6,20
vendredi, dimanche
Mardi, samedi 9600 5750 6,00 6,80 7,10 7,50
LES DELAIS :
Remise de vos ordres d'insertion et documents a I'adresse suivante :
LE JOURNAL
DELTLE

Service régie-publicité
357 rue Maréchal Leclerc

BP 166

97463 SAINT DENIS CEDEX
POUR Faire parvenir la dem

LA PARUTION DU : au plus tard le :

lundi Vendredi 16 h
mardi Vendredi 16 h
mercredi Lundi 16 h
jeudi Mardi 16 h
vendredi Mercredi 16 h
samedi Jeudi 16 h >
dimanche Vendredi 16 h

MdS
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ANNEXE E
MY Tus TEICHER | WanuteuHonnaire 26/06

Howsieur Lo @"4 du?eJ%mM,\

emw%%o‘,&m%} @\lmchuu_olm
acadet du rravaul le 26 guw\ A Mok 3o _
1€ SULS \vw"v"\\r't‘. FuS WL QC\V\Q/U\.L A v‘\/\_""'"“'lu.

Ww U we,uo\dmr Waute precsion wmov\dﬂ%uw_

ek - Al &mrd«n_ Olﬁ%w&w‘embe’_.;;m eu la

chorlle drete eagsee - TL W y },Q& o, Femorn _

Mon o,oLnguL/H“f H%Cd_ o cqele unge @ambulauce
AA oSt TSt M VrW/Ndh l'accasnt-

’A“ U hdprlal BEUEPERRE ot ST, sENIS | U docleus MAKE
(/Qﬁlf‘f‘& lo. chaulle - =
Ou ool OL:\us_ Mon ¢

JQ,L L axrev‘-dL hrauvau
Wy renutiree 4'arréh

Immatriculation
1540697254128

NOM : TEICHER Prénom : Jules
Adresse . 24 rue des Aloés 97460 SAINT-PAUL

Tél. : 026244 87 388

Né le . 15/06/1954

Nationalité . frangaise

Date embauche : 26/02/1993
Date de sortie

Emploi du... au... Qualification
Manutentionnaire 26/02/1993 au........... OP2

MdS l EP2 12001
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ANNEXE G

QUIPRO"
REUN £, ON
RN T e an Marecich et oquipement pour e hdtiment
et V" -~ \ ’o_)-
e
4,196

0
wP ﬂ“i\&&& im ww o

Lo %
? v\ \)\Q,(
N
\\0\’5 e '\)’ﬁ
N/Réf. Saint-Paul, (/""Q
RN/C/099 le 16 juin Mvﬁ
Objet : M
APPEL D'OFFRES N° 16 w ¥
\’ v NP
WA

Messieurs,

Nous vous prions de bien vouloir nous retourner votre meilleure offre
pour la fourniture des articles suivants :

e 40 cartons de 5 000 feuilles de papier listing
de 120 colonnes - 80 g - Blanc

* 110 cartons de 5 rames de papler A4 Spécial Laser
80 g - Blanc

Nous vous remercions de nous fournir votre réponse par courrier ou
par E-mail, au plus tard pour le 24 juin.

Veuillez agréer, Messieurs, nos salutations distinguées.

Le Directeur Administratif
et Financier,

W NATVE =

Raymond NATIVEL

ZA B2 Canbar - 1000 des Manrhoyants - 97460 SNNT-PAUL
SA ancapal de 3 000000 F
Totdptnie 02/62/44 9011 Tekcopm 02/2/34/90/10  Etnal - eqaprodwarmdoo &
RCS:StDeris - RIV )6 640 - Cade NE:SISF
BRC Saint Paul )0R28751800

ANNEXE H

lib.dim @ runtel fr a
24/06
equipro @ wanadoo fr
Réponse A v/avpe! d'offres du 16/06
3

Nous avons bien regu votre appel d'offres cité en objet. Vous trouverez ci-dessous
conditions spéciales que nous pouvons vous proposer :

es

» 110 cartons de 5 rames Papier A4 - Spécial laser - 80 g - Blanc
a 175,00 F le carton

e A0 cartons de 5 000 feuilles Papier listing de 120 colonnes - 80 g - Blanc
3 235,00 F le carton

Vous bénéficierez d'une remise de 10 % sur l'ensemble de votre commande.
Le réglement se fera par traite 4 30 ] de date de livraison.

Nous nous chargerons de la livraison des marchandises en votre Entreprise dans un délai de
3 jours maximum aprés réception de votre ordre pour un montant global de 100,00 F.

Nous espérons que notre offre vous donnera toute satisfaction et attendons votre réponse a ce
sujet par E-mail ou par courrier 4 fadresse suivante : DLM - 166 rue Monthyon - 97400
SAINT-DENIS.

Veuillez agréer, Monsieur, nos salutations dévouées.

Le Responsable des ventes,
Loic SEBASTIAN

[ 2001

EP2
SUJET
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ANNEXE |

ANNEXE J

" 90 rue Juliette Dodu - BP 817
7870 SAINT-DENIS CEDEX
Tél + 02.62.90.17.15
Fax « 02.62.90.17.20
E-m@il : borelli@runtel.fr

Saint-bends,
le 22 juin

EQUIPRO-REUMNIOM

A l'attention de M. Raymond NATIVEL
10 rue des FLamboHach

97460 SAIMT-PAUL

N/REE.
BB/LC/L5C

objel. :

OFFRE PAPETERIE

Monsieur,
veuillez trouver ci-aprés notre meilleure offre.

MARCHANDISES :

ST AR ST LA

ST

ISR

LIBRAIRIE PAPETERIE
A o S LS
GETOATD

ol PR R4

Libralrie générale parascolaire
Papeterie générale et scolaire
5 rve Compagnle
97400 ST-DENIS
Tél. : 02.62.20.08.15
Fax:02.62.21.34.51

| 2001

EP2
SUJET
Feuille 9/20

MdS

TELECOPIE
DL TINATAIRE : EXPEDITEUR :
Raymond NATIVEL Noél CARPENTIER
SOCIETE : DATE :
EQUIPRO-REUNION 2/06
FAX N° : NOMBRE DE PAGES (1ERE PAGE INCLUSE) :
077 11

NUMERO DE TELECOPIE : NUMERO DE REFERENCE EMETTEUR :
02.6244.90.10 NC/MM/059

RE: VOTRE NUMERO DE REFERENCE :
Offre papeterie RN/C/099

OURGENT OPOUR AVIS OCOMMENTAIRES REPONSE ECONFIDENTIEL

Articles Ruantitd Prix HT
Papier listing de 120 colonnes 40 cartons 265.00
g0 g - Blanc de 5 000 feuilles
Papier A4 Spécial Laser 110 cartons 180.00
€0 g - Blane de 5 rames

CONDITIONS PROPOSEES :

Remise 1 10 %

rR2glement par chique 2 la livraison

Livraison & dowmdicile, en franco de port, sous 48 h & date de véception de la
commande (Ccpﬁwdawt, le client peut dispasgr immédiatement du quart de
sa commande en wotre magasin). '

Nous espbrons que wotre offre retiemdra votre attention et vous prions
d'agréer, Monsieur, nos salutations dévouées.

Le Gérant : Bernard BORELLL

négiaﬂuu
Likrairie, Papeterie, Preane, Multimédia
- Cylurcqfé
Journée continue

e st ey e e

R

e vt
LR

SRR

SASE T 4T

Suite & votre appel dofffes du 16 courant, veuillez trouver d-aprs nos meilleures
conditions pour la fourniture de papeterie :

Quantité Articles Prix IIT
110 cartons Papier A4 spédal haser 186.00
de 5 rames 80 g - Blanc
40 cartons Papier listing de 120 colonnes 245.00

de 5 000 feuilles 80 g - Blanc

Nous vous proposons :
 Réglement par chéque A k livraison sous escompte de 2 %
 Replement par traite 3 éd¥éance de 30 jowrs de date de la facturation
* Remise dlient : 5 %
o Remise quantitative : 10 % si le montant HT > 5 000 F
 Livraison A domidle, en franco de pott, sous 48 h
 Conditions particuli¢res : Marchandises en magasin, peuvent étre ~mportées par le dient

Veuillez agréer, Monsieur, nos meilleures salutations.

Le Responsable dienttle,
Neél CARPENTIER




ANNEXES K et L

LISTE DES JOURNAUX O
Code Intitulé O
AC Journal des Achats
VE Journal des Ventes O
BQ Journal de Banque O
CA Journal de Caisse
oD Journal des Opérations diverses O

OO0 0000000000000 O0O0O0O0O0

O 0O 0O0O0O0OO0O0O0O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0

EXTRAITS DU PLAN DES COMPTES

Comptes Fournisseurs / Clients

N° Compte “intitulé

401011 |ANZEMBERGER

401023 |CATOI

401087 |TUBESCA

401056 LABOR HAKO

401999 Divers

404000 Fournisseurs d'immobilisations

411010 |ARNAUD-BAT

411029 AH-FAT

411060 |GTOI

411085 |PPOI

411081 |SPIE

411999  |Divers

Comptes Achats / Ventes de marchandises

N° Compte | - o ntitulé

60701 Achats Echafaudages

60702 Achats Echelles

60703 Achats Plates-formes

60704 Achats Crinolines / Nacelles

60705 Achats Compresseurs

60706 Achats Neftoyeurs haute pression

60707  |Achats Appareils de nettoyage

70701 Ventes Echafaudages

70702 Ventes Echelles

70703 Ventes Plates-formes

70704 Ventes Crinolines / Nacelles

70705 Ventes Compresseurs

70706 Ventes Nettoyeurs haute pression

70707 Ventes Appareils de nettoyage

0000000000000 0000O0O0O0

MdS | EP2 | 200l
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ANNEXE M

ZA de Cambale -

Téldphons : 0262/44/90/11
RCS : St-Denis - B I3 JTE 640 -

10 rue des Famboysnts - 97460 SAINT AL
SA. au coptal de ) 000 COQ £
Tékbcopee : RAE2MAH010  E-mel | equora@ivensdoa fr
Coae APE " S18 F

CB : BFC S1-Paut 000828751800

Matsriak et dquipemant pour la batimant

‘Adresse livraison
Entrepnse du batiment AH-FAT

*clente

: Adregsé factiration’-
Entreprlse du batiment AH-| FAT

25 rue du Bois de Néfles 411029 (02.62.29.21.30 25 rue du Bois de Nefles
97400 SAINT-DENIS 97400 SAINT-DENIS
685 Traite 30 j fin de mois
10/06 30/07

1 Echafaudage télescopique"mobile

2401107 Hauteur 7 m

Echafaudage roulant

250/001 1 Hauteur S m

9090.00

14 457.00

Réserve de propnété . Nous nous réservons |7
expressément la facutté d'appliquer fa clause de "

CTVAS

L‘achetewr en deviendra cependant

réserve de proprieté (i du 12 mai 1980) pour Y 510%

les marchandises kvrées Jusqu'au pai t 2 5.50%

ntégral de leur prix, ipal etirtésets. -

e 3 19.60% 470.94

470752 28 725.46

responsabie dés ieur remise mateériete, le
transfert de possession entrainant ceks des

4707.52] 28725.46F

code babl mAACKIMEISes N7 de ampxe ceria Entreprise du bitiment AH-FAT
Y 0 NOM 25 rue du Bois de Néfles
s DNESE 97400 SAINT-DENIS

o —

acceTaronouaval A N°* 159 e fan inxrre asduous @ aae tgne ¥

fisques. 470.94
Valeur en EURQS (€) 4379.1
Contre cette LETT RE DE CHANGE m:(‘:‘z"
stipulée SANS FRA IS sily ‘ lieu
veuilez payer ia somme indiquée
d-dessous 3 fordre de nous-mémes
A __Saint-Paul L€
MONTANT FOUR CONTROLE DATE DE CREATON ECHEANCE F. MONTANT
| 28 725.46 J | 10/06 I I 30/07 J L J Ll ? [ 28 725.46 l
REF. TIRE
E REB duTIRE ] - - -
DOMCRIATION
1&oos 02045 | 46014118 3% | CREDIT AGRICOLE

| Agence de Saint-Denis

Orok de Timbs et dgranire

Bd perense

Date :.¢‘|2./06..Montant 45@&7 F

PIECE DE CAISSE N°
[ receTTE

objet: Achal de. timbreg..

ANNEXE N
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SUJET

Feuille 11/20




07/T1 3lmeg

LALAS

7dd | SPW

1007 |

SOGLE Y
8z'10€ IZ

90€e0l €

ZLySE QS

ZLyey %2 ajdwoosy

G)S enbidooase|)
eBepnejeys]

00'9€EL 12 oZLiveEy | %0Z 00vEY S 0SL0ZMS| S

[15° 3%

006l0Ll

7 {eIO L JUEIION .

ainjoey | ap uondadyl v

0000L |

ooBleSt

SUIWI IMp P Wp0q
3 owop pyRi) e

e

wehHieIaY:

INYd-LNIVS 09v.6
sjuehoquie) 4 sap ans g}
ajequed ap vz
NOINNIY-OUdINDI

ZIZ 85¥ EEE g - S|UeQ-IS - soy
L8°24°Iy'T920- X84
ELELEPTITO- 3L \

X030 Laiod 1 sts USJJVD {;ISHDDU
Y3949 WIZNY

sabepnejeyoe sap 8jsie1oads

00004t uoije|iejsulp siel
. VIMMINADSGL
ooslest ‘ awid)sAs yids 1nesnewd
TH d | puiventy | uoneuBiseq ©
29500 o0/01 9026
- OIuinN:; [RaInjged] | jusiio apag -

INVd-LNIVS 0ov .6
sjueAoquuel{ sap ani g}
sjeque)d ap vZ
NOINN3¥-0HdINO3

: Eginjoeg

ANVJ-LNIVS 09v.6
sjuedoquie|4 sap ani 0}
slequieD ap yZ
NOINN3Y-OUdIND3T

TSI

0002 SVZ - imseq oy
ap BisEPLi0INT SEISUID 89246

d IXINNV

O 3X3INNVY



DOCUMENT 1

/ Période

vmqmo::m_/

CLAUDE
Employé(e). adm.
L ploy o

e e ABTBRIY LAt B w5 TR e gt

[ 2001
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SUJET
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MdS |

Mme HOAREAU
Agent commercial

M. HUET
Agent commercial

P,

M. LECONTE
Resp. technique

M. PAYET
Dir. commercial

Mme VIRAPIN
Ass" de direction L

rrm

R SR ——

Miie VUARNET
Intérimaire

Légende ;

Commerciaux

Hdétesses d'accueil

Responsables du stand




e s o o i e

DOCUMENT 2

"¢ Service demandeur ;.
" “'Responsable’: i
- Tdche attribuée a :
. Tche concernant :

Si pour en effectuer le traitement un logiciel est indispensable,
indiquez-en le type :

oA e

s

s

DOCUMENT 3

Répondeur simple
Répondeur-enregistreur

(1) Cocher la case utile

ey
O

FIChE DE PREPARATION

R A T R e A et

| 2001

EP2
SUJET
Feuille 14/20
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. DOCUMENT 4
| QUIPRO"

s

REUN ¢’ _ON

Matériels et équipement pour le batiment

RO A ]

TPV

ZA de Cambaie - 10 rue des Flamboyants - 97460 SAINT-PAUL
SA. au capital de 3 000 000 F
Téléphone : 02/62/44/90/11  Télécopie : 02/62/44/90/10 E-mail : equipro@wanadoo.fr
RCS : St-Denis ~ B 333 976 640 - Codc APE:515F
BFC Saint-Paut 000828751800

T R SO SR i e T N R ity SRR O bl e e T Vs g WS L L el N N g L

[ "MdS | EP2 | 2001
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DOCUMENT 5

POUR PARUTION DU

Ci-dessous I'encart publicitaire  faire paraitre :

hm&ﬁmwm&mﬁmJﬁmwm\ .

Matériels et équipement pourle bétimeN '

DES PROFESS/ONNEL; A VOTRE SERVICE
AUSALON DE LA MASON

HALL E STAND 7

L
2

B

Saint-Paul : 10 rue des Flam
Tel.: 02.624430.1
Fax: 02.624430.1 O

e-mail : equipro(@wanadoofr

PR SO o,
R R A

boyan'l's — ZAde Cambaie

ﬁ@uw@fae
REUN, ON

DOCUMENT 6

B.PE

AVEZ CONTRE CE CHEQUE NON ENDOSSABLE SAUF au profit

BAN“UE FRA.NCAISE COMMERCIALE / /
d
la somme de:

une banque. d'une caisse d'épargne ou d'un établissement assimilé

/

: 7 / :
_ - PAYABLE — 3 o N __ le . — ==
97466 S"'-DENlS 0082 87518006-8 . _
60 rue A. de Villeneuve EQUIPRO-REUNION o
TEL - 0262 40 55 55 ZA de Cambaie
— cowEVSABLE { 10 rue des Flamboyants
SRINT BN 97460 ST-PAUL -
TV DU CHEQUE 1 R o
T WP I EPLE0N O0OBNBYS 1 S00)
MdS | EP2 | 2001
SUJET
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DOCUMENT 7

@ DECL TION D'ACCIDE L. TN /UM SECURITE SOCIALE
e war (Adcsl 41 AL 441 (ol AdKI A 441 28461 ) o 19) (Ddcreran 1712 8%

VEMTAYEUN CNVOIR A LA CMYSE OF RCNOENCE VAT F DF 1 ATTUNE 1S TR FAPMIFAR VOV T TN | A F1ARSE SRILLL TR ECOUMARS S
AVEC ACCHAE OE NFCTRTWOM 417 MU TAND (A HFUAE S APAE S AVOIN PI8 CONNAISSANCE (0 | ACCIDEHT § T CONKEAVE 1 F sama vOLET

ATTENTION  Laccidant a-t- entrainé un arrét de travail ? Jour I NON

st our. remplissez IMMEDIATEMENT rattestation da salaire S 6202 par duplication avec 'e présent formulaire
st non, remphissez uniquement celle daciaration.

Nom, prénom ou raison soclale

Adresse CTN |
a1 bt | N° Téléphone

Code Postal
ETLBLISSEMENT O'ATTACHE PERMANENT OE LA VICTIME
(Ir chantier n'est jamais considérd camme Ugtablissement d’attachs permanent)

Adrasse

Groupe [
ay [ 1. | N°Téidphone d'activités
Code Postal RESERVE CPAM
N SIRET de I'établissement ( _ . | | | ;| | | |
Code de Sécurité Soclale (A 5 chnnres) d acuw(é prolessuonnena llguranl sur 1a notification _
du taux applicable 4 I'activité dans laquelle ast comptabilisé le salaire de la victime [ CPAM J

N*dimmatrculationl | o 1 1o Lol LY b

Date de naissance | _ A délaut, sexe
Nom, prénom Nom de jeuna lille
Adrasse ) Frangaise

L. ] L.} |Nalionalitd OC.EE.
Code "ustal O Autre
Date d'embauche | i | | ] Profession L_)'
Qualification
Prolessionnelle Anc.-ininetd dans le posle L__J

L'accident a-1-il fait d'autres victimes ? (3 OUI 1 NON

ACCIDENT , >

Date Heure
“ ™~
Horalre de Iravail da Ia victima la jour de l'accidentde| | | | ' o[ _ L L J el J Jool J
" ~ ~
Lleu de I'accident (1)
Cliconstances

détailides de

accidant (1)
(ndiques, je cas échéent.
fappared, Ia machne ou
‘e mayen de locomation
utied).

Slége des lési

(1

Nature des lésions (1}

Victime transporide &
O constaté |

Accident O connu e’ 1.1 1. | 1 | heure O par l'employeur O par ses préposés Odicrﬂptrlavkﬂmo
O Inscrit au regil. d'infirmerie le sous e N°

O DECES O SANS ARRET DE TRAVAIL O AVEC ARRET DE TRAVAIL
St ol attestation
TEMOINS

Conséquences :

NOM, Prénom
ot adresse

Un rapport de poilce a-t-il été étabil ? 3 OUI O NON par qui ?

L'accident a-1-l 414 causé par un tiers: O OUI
Si oui, nom et adresse du tiers
Std d'assurance du ters

Nom, prénom du signataire Le

Quaiilé Rét BCP 003
(1) 3@ reporter & 1a notice dutilisation

MdS | EP2 | 2001
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DOCUMENT 8

“\" T U T DU T T =T S =i
WPARRAISDN DES OFFRES -
(ﬁppel d'offres a° Ab du N6 W )
Date déchéance de lappel NANRYI S Nore de fourniseurs consultés | 3
arand DL A de: de:
OFFRE du: LY P du: du:
SUNEERRPE ;7| ransmis par : 6 . ma .' e transmis par : transmis par :
Qte PUHT Montant Qte PUHT Montant Qté PUHT
Carlon SOO(T:PQH.L“&J MM _
ALO Gl - 804 - blane ¢ [ 40 | 235,00| 3400,00
G on ey Slane 475,00 | 43 250,00
MONTANT BRUT HT 28 650100
1ére A0,00 % 2 865,00
2éme
3éme
Escompte -
MONTANT A ET HT 25 385,00
Fort forfaitaire ACD,OO
Divers
TOTAL NET HT 25 885,00
A3,60 % 5 073,46
Divers
TOTAL NET A PAYER 30 358,&6
A domicile ? O-U&
& Autres propositions ? -~
Délais ? 3} maxi & réeept*de la (o
Au comptant ~
A oche Tuale a 30y fin de
echeance ! z A,L '

EP2
SUJET
Feuille 18/20
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DOCUMENTS 9 et 10

BORDEREAU DE SAISIE : Journal d

Mois : Année :

Date | N 9¢ Libellés N® de Débit Crédit
compte piece

BORDEREAU DE SAISIE : JOUIrNAl @ ...

| Mois : Année :
N° de N° de . L

] i 2 t
Date compte Libellés pidce Débit Crédi :

] R A S A A L R e G R A R T R SRR SR T

%

T e e i e A e T A e T D e B e S g e AT e T S 2 St T,
S e S ki 2 B e e o S S e e T L = ——_ e e e R o A O e e M S b BB i\ cimie i in i
e O e e e S T e i
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DOCUMENTS 11 et 12

BORDEREAU DE SAISIE : Journai d

TLFmIE

Mois : Année :

N° de i N° de
Date 3 cr -
compte Libellés pidce Débit Credit

e B e T e e D e e R ST T )

BORDEREAU DE SAISIE : Journal d

TR G

SRRIIYERA

Mois : Année :

Date | N 48 Libellés N° de Débit Crédit 5
compte piece

NN MBS
FEGEGELE

E3 i B R e S

N R T B Tt R L o B T T B 2 o

TR

F O R

Efal

Tk

e e e ooy et e e S T2 S0 T o e e e e et e e v
Fios e T s e e e e e T Sy e S T e e e s =
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