
Ne rien écrire dans cette partie 

I- Quel logiciel a permis d’ouvrir le document 1.7 ? 

2- Combien d’enregistrements y a-t-il ? 

3- Quels sont les d@érents champs ? 

4- Quel est le nom de la table ? 
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Ne rien écrire dans cette partie 

DOSSIER GESTION COMMERCIALE ET COMPTABLE 

Activité 4 

Votre mission le 8 juin 2004 

G= Etablir la facture no 04521. (Arrondir au centime d ‘euro le plus proche) 
0 Rédiger la lettre de change, document à présenter à ma signature. 

Le chef comptable, 

M Samin 

Pour réaliser cette tâc.he vous disposez : 

- du DOCUMENT 2.1 : Fiche client AFPA REGION GUADELOUPE 
- du DOCUMENT 2.2 : Bon de commande no 200505 
- des Annexes F et G 

BMARQUE : La TVA sera calculée au taux de 19.60 %I 

Votre mission : 

*Enregistrer les pièces comptables 

Le chef comptable, 

Pour réaliser cette tâche, vous disposez : 

- du DOCUMENT 2.3 : Extrait du plan comptable 

- des pièces à comptabiliser : DOCUMENTS 2.4 - 2.5 - 2.6 

- de 1’Anuexe H 

REMARQUE : L’entreprise utilise les journaux suivants : Banque, Caisse, Ventes, 
Achats et O.D. 
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Ne rien écrire dans cette partie 

FICHE CLIENT 411028 AFPA REGION GUADELOUPE 
DOCUMENT 2.1 

No DE COMPTE 411028 
NOM AFPA REGION GUADELOUPE 
ADRESSE ZONE ARTISANALE DE ROUJOL 
CP-VILLE 97170 PETIT BOURG 
CONTACT M. CARVIGAN 
LIVRAISON PAR ROUTE SOUS 4 JOURS, FRANCO DE PORT 
FACTURATION 2 EXEMPLAIRES 
REMISE 10 % SUR LE TOTAL HORS TAXE 
PAIEMENT PAR LETTRE DE CHANGE (TRAITE) A 30 JOURS FIN DE MOIS 
DOMKILIA’~ION CREDIT AGRICOLE 

ZONE INDUSTRIELLE DE PETIT PEROU 97139 ABYMES 
\ 

RIB Code Etab. Code Guichet No Cpte Clé 
30002 00689 0000184321 91 

r 

BON DE COMMANDE No 200505 
DOCUMENT 2.2 

AFPA GUADELOUPE 
Zone Artisanale de Roujol 
97170 PETIT BOURG 

Petit Bourg le : 01/06/20~ 

COMMANDE no 200505 

I Caraïbes Communication I 
1 g$-inand Forest 1 

197122 JARRY CEDEX 1 

REF. DESIGNATION CITE P.U. MONTANT 
B764 Confërencier multipoche 100 6,84 684,00 
B339 Cabas 7 18,00 126,OO 
E333 Stylos bille « Golden Pen » 1286 0.60 771.60 
B759 Porte 72 cartes de visite « marine » 30 $50 165,00 
B 115 Bloc papier A4 70 g 2 2,32 464 

I TOTAL H.T. I 1 751,24 
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Ne rien écrire dans cette partie 

I 
Annexe F 

Y 

L 

I 1 A... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . LE . . . . . . . . . . . 
FACTURE N” ._. ._. .._ . . . . . . 

DOIT 

REF. DESIGNATIONS QTES P.U. MONTANT 

- 

I I 1  

TOTAL HORS TAXE - 
REMISE 10 % 
NET HORS TAXE ~- 
MONTANT T.V.A. 19,60 % 
MONTANT NET A PAYER 

1 Contre cette LETTRE DE CHANGE 
stipulée SANS FRAIS 
Veuillez payer la somme indiquée 
ci-dessous à l’ordre de : 

A . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
/ &-Lontmte, Montant paur contrôle v , , , Datedccriak: :, , Ech&mce , L;=u d 

ic 7 

RIB du tiré Domiciliation 
r 

Code ktab Code guichet 

Valeur en 
Euros 

N” compte 

NOM ET 
ADRESSE 
DU TIRE 

Droit de timbre et signature 

Acceptation ou aval 
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1 DOCUMENT 2.3 1 

EXTRAIT DU PLAN COMPTABLE 

No COMPTE INTITULE DES COMPTES 1 
401000 FOURNISSEURS 
401022 ATIGESTION 
401024 COTTEL S.A. 
401031 FOURNIBUR 
411000 CLIENTS 
411028 AFPA 
411035 JACOBIN SARL 

1 

413000 CLIENTS EFFETS A RECEVOIR 
445620 TVA SUR IMMOBILISATIONS 
445660 TVA SUR AUTRES BIENS ET SERVICES 
445710 TVA COLLECTEE A 19.60 % 
512000 BRED 
531000 CAISSE 
606100 ACHATS NON STOCKABLES (eau, énergie) 
607000 ACHATS DE MARCHANDISES 
626000 FRAIS POSTAUX ET DE TELECOMMUNICATION 
665000 ESCOMPTES ACCORDES 
706000 ..- PRESTATIONS DE SERVICES 
707000 VENTES DE MARCHANDISES 
765000 ESCOMPTES OBTENUS 
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[DOCUMENT] [DOCUMENT] 

Date : 05/06/04 
Ordre : COTTEL 

Obiet : Facture no 341 du 20/05/04 

Montant c 
chèaue 

No 342 211 

PIECE DE CAISSE NO 272 

RECETTE DEPENSE 
-1 pïii3q 

Date : 04/06/04 
Obiet : Achat de timbres riostaux 

Les produits$gurant sur cette facture sont 
destinés à la revente 

FOURNIBUR 
97122 Jarry 

RECUE LE 07/06/04 

FACTURE No 1897 
JARRY LE 04/06/04 
DOIT 
Caraïbes Communication 
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I Annexe H 1 

BORDEREAU DE SAISIE (laisser une ligne blanche entre chaque enregistrement) V 
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