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Dossiers/Parties Baréme | Annexes a rendre Points
avec la copie Obtenus
Dossier 1 : Mise a jour des stocks 5 Annexes 1 et 2
Dossier 2 : Vérification d'une facture 5 Annexe 3
Dossier 3 : Tenue de la comptabilité 5 Annexes 4 et 5
Dossier 4 : Recrutement du personnel 5 Annexes 6 et 7
Note sur 20
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LABORATOIRE PROTHESE 44

SARL au capital de 20 000 €
Siret 32468673035737

14, boulevard Jules Verne
44000 NANTES
Tel : 0240 73 80 18

Vous étes employé(e) au Laboratoire PROTHESE 44 a Nantes . En son absence, Monsieur
BERTRAND, gérant, vous confie le 20 septembre, 4 dossiers a traiter :

1°" Dossier : Mise a jour des stocks.
2° Dossier : Vérification d'une facture.
3° Dossier : Tenue de la comptabilité.

4° Dossier : Recrutement du personnel.
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1°" Dossier :

1-1 Mettre a jour les fiches de stock (annexe 1)
1-2 Compléter les demandes d’achat (annexe 2) des produits pour lesquels le stock minimum est
atteint, en vous aidant de la liste des produits (document 1)

Annexe 1 (a rendre avec la copie)

Fiche de stock : cire de comblement : Fiche de stock : Platre synthétique
Réf: —C397- Stock minimum : 8 Réf : - P651 — Stock minimum : 10
Quantité a commander : 15 Quantité a commander : 20
Date | Bons |Entrées| Sorties { Stock Date | Bons |Entrées| Sorties | Stock
10/09 16 10/09 \ 9
14/09 152 2 14/09 158 20
18/09 170 4 16/09 166 6
20/09 162 4 18/09 168 8
Fiche de stock : tenons cone-pin Fiche de stock : Renfert bi-pin
Réf: -T15 - Stock minimum : 5 Réf .— R835 — Stock minimum : 5
Quantité a commander : 20 Quantité a commander : 10
Date | Bons |Entrées| Sorties Stock Date | Bons |Entrées| Sorties | Stock
10/09 22 10/09 23
12/09 151 2 11/09 148 3
13/09 153 4 14/09 157 10
16/09 164 5 15/09 161 3
18/09 176 3 20/09 181 2
Fiche de stock : Ouate réfractaire Fiche de stock : Cire de fraisage menthe
Réf : —0943— Stock minimum : 6 Reéf . —C317- Stock minimum : 3
Quantité @ commander : 14 Quantité a commander : 10
Date | Bons |Entrées| Sorties | Stock Date | Bons |Entrées| Sorties | Stock
10/09 18 10/09 5
13/09 154 8 12/09 162 4
14/09 160 2 16/09 167 10
20/09 180 3 20/09 173 3
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Document 1

EXTRAIT LISTE PRODUITS

Référence Désignation Conditionnement Fournisseurs
C317 Cire de fraisage menthe 1piéce Fourni-labo

C397 Cire de comblement 1piece Laboratoire Gilles
0943 Ouate réfractaire paquet de 10 Shop-prothése
P651 Platre synthétique sac de 4,5 kg Fourni-labo

R835 Renfert bi-pin paquet de 100 Shop-prothése

T15 Tenons cone-pin paquet de 5 Fourni-labo

Annexe 2 (a rendre avec la copie)

DEMANDE D’ACHAT N° 327

Veuillez remplir une demande d'achat par fournisseur

Fournisseur : Date :
Référence Désignation Quantité
DEMANDE D’ACHAT N° 328
Veuillez remplir une demande d’achat par fournisseur
Fournisseur : Date :
Référence Désignation Quantité
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2° Dossier :

A partir du Bon de Livraison (document 2) et de la fiche Fournisseur (document 3)

2-1 Vérifier la Facture n° 324 (document 4)

2-2 Compléeter la Fiche d’Appel Téléphonique pour réclamation auprés du fournisseur

(annexe 3) le 20/09

Document 2
FOURNITURES PARISIENNES
35, rue de la gare
75018 - PARIS
Bon de livraison n°® 171 Destinataire
Prothése 44
14, bd Jules Verne -
Le 18-09 44000 Nantes
Code Quantité Quantité
produit Désignation commandée livrée
836 Masse Al-D4 10 10
2019 Ker snown plaster 8 5
4853 Support céramique 3 3
Document 3

Fiche Fournisseur

Raison Sociale : Fournitures Parisiennes
Adresse : 35, rue de la gare
75018 — Paris
Tel: 0145 18 3040
Contact : M Giraud — Service Commercial

Taux de remise :10 %

Réglement a 60 jours

Port : Franco a partir de 500 € HT
Sinon participation de 20 €
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Document 4

FOURNITURES PARISIENNES

Facture n° 324

35, rue de la gare - Date : 18-09
75018 - PARIS
Tel : 01 4518 30 40
Prothéses 44
14, bd Jules Verne
44000 - Nantes
Livraison : par nos soins
Paiement : a 30 jours
e - . . tPUbrut| Taux | PU net Montant
Référence Désignation Quantité HT remise HT HT
2019 Ker snow plaster (20kg) 5 53,50 5 50,83 254,15
836 Masse Al-D4 10 15,55 5 14,77 147,70
4853 Support céramique 5 18,30 5 17,39 86,95
Participation frais de port 20,00
Total HT 508,80
TVA 19,6 % 99,72
Net a Payer 608,52

Annexe 3 (a rendre avec la copie)

Fiche d’Appel Téléphonique

Date :

Emetteur :

Récepteur :
Contact :
Tel :

Objet :

Message :




