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ANNEXE 6
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] ANNEXE 7
SCHEMA RELATIONNEL — SAP ASSISTANCE

CODE PRESTATION
N° IDENTIFIANT

CODE PRESTATION |DATE
INTITULE PRESTATION DEVIS ACCEPTE
TARIF HORATRE e NERE HELRES e

Table « PRESTATIONS »

ADMI Services administratifs 15,00 €
AIDEVOIR Aide aux devoirs 14,00 €
BRICO iBricolage 30,00 €
ENFECOLE Conduite d'enfants a I'école 13,00 €
GARDENF Garde d'enfants 17,00 €
INFO 7 Maintenance informatique 30,00 €
JARDI Jardinage 27,00 €
MENREPAS Ménage/repassage 15,00 €
MOBI Aide a la mobilité 27,00 €
PERS Aide 2 Ia personne 21,80 €
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ANNEXE 8

Madame Marguerite ESCOBON
12 rue de la Mairie

64300 LOUBIENG
a
SAP Assistance
45 Route de Pau
64300 ORTHEZ
Le 13 juin 2007
Monsieur,

Madame Cazajous est venue faire le ménage a mon domicile, hier mardi.

En passant l'aspirateur, elle a heurté le pied de la table de télévision ; l'appareil est
tombé et ne fonctionne plus. Que dois-je faire ? Votre salariée est-elle assurée par vos
services ? Dois-je faire une déclaration aupres de mon assureur ?

J'attends vos instructions pour obtenir le remboursement de ce téléviseur acheté
en décembre 2006 au prix de 800 €. Je vous remercie de me répondre rapidement.
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ANNEXE 9
Extrait du plan de comptes 5121000 Banque Pyrénées-Béarn
5311000 Caisse CRTHEZ
2182000 Matériel de transport ,
2183000 Matériel de bureau/informatique 6061000 Energie, carburant
6261000 Frais téléphoniques
AD1EDFP EDE PAU 6262000 Frais postaux
AQ1FTEPR France Télécom PAU 62738000 Commissions sur encaissements
401GDF GDF PAU CESU
AQ1Z7277 Fournisseurs divers 6354000 Droits d’enregistrement et de
404BURP Bureautique des Pyrénées timbre
404REAQ Renault Auto Orthéziennes
411SADI Simone ADINOT 7061000 Prestations de services
411JENF Jules ENFERY 7085000 Frais de facturation
411ADUJ Albert DUJARDIN
441727227 Clients divers Extrait des codes journaux
4455100 TVA a décaisser
4456200 TVA déductible immobilisations CAO Caisse Orthez
4456600 TVA déductible biens et services HAG Achats (charges)
4457110 TVA collectée 5,50 % HAI Achats (immobilisations)
4457120 TVA coliectée 19,60 % BQA Opérations de trésorerie en attente
BQB Banque Pyrénées-Béarn
5112000 Chéques bancaires et postaux a VTP Ventes prestations de services 2 la
P'encaissement personne
5116000 CESU 2 Vencaissement CR CESU
ANNEXE 10
Procédure de traitement comptable des chéques CESU pré-financés
1°" étape : la remise a 'encaissement des chéques CESU pré-financés
Principe

Notre entreprise a signé un contrat d'affiliation au Centre de Recouvrement du CESU (CR
CESU). C'est un groupement d'intérét économique chargé de 'encaissement des cheques
CESU pré- financés.

Ces chégques remis par les clients au titre du paiement des factures, sont envoyés au
Centre de Recouvrement du CESU (CR CESU) pour encaissement.

Traitement comptable

Comptabilisation, au journal des opérations de trésorerie en attente, de la remise a
'encaissement des CESU :

Créditer le compte 411XXXX au profit du compte 5116000 (n° de piéce = n° du récépissé).

Lorsque la valeur des cheques CESU ne peut atteindre exactement la valeur de la facture,
le client paye le plus souvent la différence en espéces.

2°™ stape : Pencaissement des chéques CESU pré-financés

Principe

Le CR CESU nous retourne un décompte déduction faite de commissions. Les fonds sont
virés sur notre compte bancaire selon les conditions définies dans le contrat d’affiliation.

Traitement comptable

Comptabilisation de I'encaissement et des commissions, au journal de bangue, a la date
de valeur a partir du relevé de compte bancaire consulté en ligne (n° de piéce = n° du
récépisse)
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RENAULT AUTOMOBILES ORTHEZIENNES
CONCESSIONNAIRE RENAULT

Route de Pau - 64300 ORTHEZ

Tel : 05 59 67 00 00/ Fax : 05 59 67 08 77
SIRET 40311924100012 5012
FR5040311924100012 / S.A. CAPITAL 236 103,89 EUROS

ANNEXE 11

Client 52482 8.A.P. ASSISTANCE
N° Facture 104415 45 route de Pan
Date Facture 04/06/07 64300 ORTHEZ
Marque Type de véhicule N° Immatriculation N Série Date Livraison
RENAULT CS2*3 PAA 1603 WWA. 64 VFI1SBR7EF33985566 04/06/2007
| Référence - Désignation | Quantité | P.U. vente | Rem.] P.U. net | Taxe| Montant |
RENAULT CLIO SOCIETE 3 PAA 15C E3
Tarif N° 2165
Teinte BLANC Intérieur indéfini
Puissance administrative : 06 cv
Véhicule vendu au prix de : 1 11 750,00 11 750,00 1 11 750,00
Cache-bagages arriére 1 210,00 210,00
Total options 1 210,00
Réduction de prix de 24,50% 1 -2 930,20
Carburant 1 13,38
Informations de Claire HANEQUIN :
- Ce véhicule est un véhicule utilitaire
- La TVA sur le gazole est intégralement
CODE RADIO : 8390 récupérable
Client 52482 Code £ 2 Total HT, 9043,18
Facture 104415 Base 9043,18 Total T.V.A, 1 772,46
Date 04/06/07 Taux 19,60%
Montant TTC 1081564 | TVA 177246 Net & Payer 10815,64
R&glement CHEQUE Vos conditions générales de vere au verso, Conservez ce document, it vous sera dunsndé pour Fapplication de la garantie, Clause de
E chéance 04/06, /07 réserve de propridtd : nous nous réservons b propriétd des marchandises objets des pésents debils, jusqud lew paiement

§706-SECST A
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£4360  QRTHEZ
g , FACTURE en Euros
T 0550806080
Fox: 0250606060 . - -
SIRET | 4555168900005 - .
NAE. 53 =
Capiat ;7 700,00 : i
N TVA. . FRES4EESIDEN0 l
Sonsieur DUIARDIN Albert
24 place Brassers
64300 ORTHEZ
FRANCE METROPOLITAINE
Facrure M° FC 20070 613 Dale : mardi § juin 2007
Rétérance " pésignation Tt | P HT MomtantIaT L TA
PERS Aide & 1a personne (Tollefte, diverses tiches ménagéres ...} 1.00 21,80 290! 1
MOB! Aide & 1a mobité {Aide aux courses, accompagnement ..} 1,00 27.00 2700} 1
DERLAC Prix Km volture 7,00 8,76 532 1
FRAIS Frais de facturation 1,00 1,08 100} 2
Mantant HF| Tva | Montsot 1Al Eehéanees: 00 Total bt T : .2
: A it i Remise
B 238 Dale: hontant Mode de réglement fﬁt H:’ H . 68,12
o JSN0E2007 58,30 | Chéque CESU ? Esplous Frais e port:
100} 1560 028 Escompte -
Tolal taxes : 318
Peids total Oivers TTC :
Acomple :
x’s&ume.!oiat | Fégiement recy ©
Nombes da oots NET APAVER S B880
L'entreprise ast sulorisée & avquitter la TVA sur les débils
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ANNEXE 13

EHEQUYE RECEPISSE DE DEPOT DE CHEQUES CESTU
?g'&?:i (4 CONSERVER PAR L ‘INTERVENANT)
e IVE N°: 05129426
DNIVERSEL
SAP Assistance
45 route de Pau
54300 ORTHEZ
H* HAN : 075354790
Date de Remise 06 Tuin OF
Client Albere TAMFAGEDIA
CHEQUES CESU DOMICILE UNTVERSEL
tihra, de duwgues aleor Do
FE i4€ SE00€
CHEQUES CESUBANQUE POPULARE
Hige de chaques Valaw Dbt
CHEQUES CESU SODEYHO
Thrs de cheques Walsar doatard
CHEQUES CESU ACCOR SERVICES FARNCE
s de cheques Valaom Mot
CHEQUES CESU DOMISERVE
e de cheques Valoww hiortang
CHEQUES CESU LA BANQUE POSTALE
T, de chéques Valax TAetant

}{ .
CHEQUE COUPON AGENCE DE DEPOT - CHEQUES CEST
EMPLOL N°: 05129426
SERVICE Ce bordereau ne peut étre
UNIVERSEL dépose dans voire agenee
bancaire

N NAN : 875354780 Fartie véservé, ne pes vemplr
5.AP ASSISTANCE
45 raule de Pau
64380 ORTHEZ

Date de remise : 06 Tuin OF

Quantité de chégues e

Montant total T SG00€
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ANNEXE 14

Centre de Remboursement du CESU

Adresse postale : 83 738 BOBIGNY CEDEX @
Tél. 0892680662 (0,338 €TTC/min)-~Fax. 0148977196

DECOMPTE DE REMISE DE CHEQUES CESU
Bordereau de décompte a conserver
Voire remise n° 05129426 du 13/06/07
Code client CR CESU : 7998311*0
SAP Assistance
45 Route de Pau
64300 ORTHEZ

RG]

CESU Domicile Universel
tai 0
Frais de dépdt CR CESU 3.75 0.74 ool A 490
Commission d’encaissement CR CESU 0.90 0.18 . 1.08
Total frais| = - 557
Montant du remboursement viré au crédit de votre compte| = 50.43
bancaire|
ANNEXE 15
hitkps:ffvwew, bpb. fr
BPB

enées-RBéam

Extait de compte bancaire SAP ASSISTANCE - 15-06-07 *** 14 :23
‘Mouvement comptabilisés dans le solde & Tétecharges

slie alet _Débit | Crédit |
CR CESU - BOBIGNY
15-08-07 REMO5120426 15-08-07 50.43
2 310.00
. 0307 99451 7841744 -
15-08-07 EDFE PAU 15-06-97
ANNEXE 16

Piéce de caisse N° 06-4213

Solde client RECETTES DEPENSES
Dujardin Fre n° 2,80
206070613
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Document & compléter et a rendre avec la copie

ANNEXE A

DOCUMENT PREPARATOIRE

COMMENT INFORMER LE CLIENT SUR LE DISPOSITIF D’AIDE A LA PERSONNE ?

1 ~ Quelles sont les prestations offertes par
SAP Assistance 7

2 — Quels avantages offre ce dispositif d’aide
& la personne au niveau financier et
administratif ?

3 — Quels sont les modes de reglement
possibles ?

4 — Comment cbtenir le CESU pré-financé 7

5 — Quel avantage financier offre le CESU
pré-financé 7
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ANNEXE B
Document a compléter et a rendre avec la copie

CLIENT

Adresse :

CP - VILLE :

Orthez, le

DEVIS n® /07
Formule garde d’enfants

OBJET DU PRESENT DEVIS

Le présent devis a pour objet la garde a domicile occasionnelle de vos enfants.

NOM PRENOM AGE

&=
NATURE DES PRESTATIONS

1 Proposer des activités adaptées aux compétences, a I'dge et aux golts de 'enfant.

L1 Assurer des soins d'hygiéne simples.

[ Préparer les repas en tenant compte de leurs bescins et des régles de diététique
infantile.

[J Assurer tous les travaux de remise en ordre des piéces, des locaux, du matériel
utilisé pour la toilette, les repas et les différentes activités.

0 Assurer le transport entre 'école et le domicile a partir de heures.

O Accompagner I'enfant a ses activités de sport etde loisirsde  ha  heures.

3 Coucher I'enfant pour la sieste, pour la nuit et surveiller son sommeil.

DATE ET LIEU DE L’ INTERVENTION

DATES HEURES LIEU

* Cocher les cases correspondantes
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0706-SECSTA  Document a compléter et a rendre avec la copie)

DEVIS (suite)

ANNEXE B (SUITE)

MATERIEL ET PRODUIT
Le présent contrat comprend uniquement la mise a disposition de nofre personnel, vous devrez
tenir a sa disposition le matériel et les produits nécessaires a 'application des taches a effectuer.

LE PERSORNRNEL
Le personnel mis en piace est compétent pour les prestations définies. Il reste sous la responsabilité
de SAP Assistance pendant les prestations assurées au domicile du client.

DISPOSITIONS GENERALES

Les travaux soni exécutés sous la responsabilité de la société SAP Assistance assurée par une
« responsabilité civile » couvrant les dommages corporels ou matériels qui pourraient étre
occasionnés par nos agents. Cependant, la société SAP Assistance ne peut, en aucune fagon, étre
tenue responsable des dégats qui sont le fait de la défectuosité de la chose du client. Sous peine de
nullité, toute réclamation portant sur un dommage devra étre signalée dans un délai de 48 h suivant
I'exécution des prestations. Le remboursement des biens endommagés ne pourra s’effectuer que sur
présentation d'un justificatif de sa valeur d'origine. Un taux de vétusté de 10 % par an de la valeur
d'origine est systématiqguement appliqué.

ENGAGEMENTY CLIENT

Pendant la durée d'exécution du contrat conclu entre les parties et six mois aprés sa cessation, le
client s’interdit d’engager ou de faire travailler directement, ou par personne interposée, pour son
propre compte ou pour celui d’'un tiers, guelque personne que ce soit ayant participé a un titre
guelcongue a Pexécution de ia prestation. En cas de manguement a cette obiigation, le prestataire
sera en droit de réclamer au client des dommages et intéréts pour le préjudice subi qui ne sera étre en
tout état de cause inférieur a six fois te dernier brut mensuel de ladite personne du prestataire.

DEFISCALISATION

Chague année, courant janvier, nous vous ferons parvenir votre attestation fiscale faisant foi auprés
de 'admiristration. La défiscalisation correspond a 50 % du montant total des prestations de Fannée
passée acquitté au 31 décembre (au-dela la somme restant a solder est reportée sur l'année
suivante). Vous devez reporter ce montant sur votre déclaration de revenus au chapitre « charge
ouvrant droit & réduction d'impéts - ligne « emploi d'un salarié & domicile ». Le droit a cette réduction
porte d’aprés la derniére loi en vigueur sur un plafond de 10 000 € de dépense annuelle (sauf pour les
presiations d'hommes toutes mains plafond & 480 €/an).

MONTANT DES PRESTATIONS Toute heure commencée est due
DESIGNATION Quantité Montant TTC

TOTAL TTC

| COUT DE REVIENT DES PRESTATIONS APRES DEFISCALISATION :
REGLEMENT
Nos factures sont réglées au comptant par le moyen prévu dans nos conditions de
vente.

Pour acceptation, veuillez nous retourner un exemplaire du présent devis signé, avec
mention « Bon pour accord devis N° /07 » dés réception du document
-

Date limite de validité du présent devis : 15 juillet 2007
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ANNEXE C
Document a compléter et a rendre avec la copie|

TABLEAU D’ANALYSE DU PROJET DE DEVIS EN LIGNE

@g;eraﬁ‘eﬁs effectuées : Table(s)
Champs 3 Champs a ez

. s utilisée(s)

saisir consulter

DEVISENLIGNE

X DEVIS

X (1) PRESTATIONS

o L%a’a '%éf‘ eﬁ s&ar*ﬁ' f‘ ant %fﬁus; sﬂra s;smamnia:gus:—: g}ar msé

( 1) choix dans une hste -
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ANNEXE D
Document 3 compléter et a rendre avec la copie)
Tableau d’analyse de I’exiraction de données
Opérations Table(s) Critéres de Champ de Champ(s) | Requéte
Source(s) sélection jointure projeté(s) résuitat
Sélection
Jointure
Projection

24/25




0706-SECST A

IDocument a compléter et a rendre avec la copie

ANNEXE E

Arnée:

N de

N de

Libellé de Fopération Crécit
ié 0
TOTALX
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