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TOUT'SPORT SESSION 2007

BREVET PROFESSIONNEL
BUREAUTIQUE

Epreuve E1A — Ul1 : Activités professionnelles de synthese

LE SUJET COMPREND 3 DOSSIERS INDEPENDANTS

DOSSIER 1 - ADMINISTRATION COMMERCIALE

Activités Numéro A rendre Points
Exploiter des offres fournisseurs Al
Comparer des offres fournisseurs R1 X
Etablir un bon de commande R2 X
Exploiter un tarif et des conditions de vente A3 - A4
Exploiter un bon de livraison A2 /20
Etablir une facture R3 X
Exploiter des bons d’entrée et sortie AS
Compléter une fiche de stock R4 X
DOSSIER 2 - COMPTABILITE

Activités Numéro A rendre Points
Exploiter un plan comptable A6
Exploiter des_p_wc;s comptables en vue de A7 3 ALS
leur comptabilisation 120
Compléter des bordereaux de saisie R5-R6 —R7 X
Lettrer up'compte f:OllI'nl.SSCI.lI' et RS — RO X
comptabiliser les régularisations
DOSSIER 3 — ADMINISTRATION DU PERSONNEL

Activités Numéro A rendre Points
Rédaction d'une annonce R10 X
Rédaction d’une lettre type R11 X 120
Présentation d’un planning Copie X

MATERIEL AUTORISE

e Calculatrice de poche non imprimable
e Plan comptable général sans annotation

Le dossier sera rédigé exclusivement A L'ENCRE. Les éléments inscrits au crayon & papier ne seront
pas pris en compte.

Examen : Brevet Professionnel | Session 2007 | SUJET

Epreuve E1A/U11 : ACTIVITES PROFESSIONNELLES DE SYNTHESE
Coefficient : 3 I Durée : 4h00 l Page : 1/26




Créée en 1994, la société Tout'sport est spécialisée dans la vente darticles de sport auprés de
magasins spécialisés.

PRESENTATION DE LA SOCIETE

TOUT ' SPORT

54, rue de Morlaix
29250 SAINT-POL-DE-LEON

APE : 524W
Société Anonyme au capital de 55 000 €
SIRET : 392 924 064 000 18
® :02.98.36.06.69
Fax : 02.98.36.06.72
Toutsport@aol.fr

Activité de l'entreprise Votre emploi dans 'entreprise
Commerce d'articles de sport Nous sommes le 4 juin 2007
Vous étes employé(e) au service administratif et comptable.
Effectif de ’entreprise M. BLIN, Directeur Général, vous confie différents dossiers a traiter.
11 signe tous les documents.
23 salariés

Renseignements comptables

Exercice comptable : année civile 01/01/07 au 31/12/07

L’entreprise est équipée du logiciel de comptabilité EBP pour la saisie des écritures comptables.

Les journaux utilisés sont les suivants :
e HA : journal des achats
e VE : journal des ventes
e CA:journal de caisse
e BQ: journal de banque
e OD : journal des opérations diverses
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