DOSSIER 1 - ADMINISTRATION COMMERCIALE

Dans un premier temps, Monsieur BLIN vous confie la gestion de ’appel d’offres réalisé début mai,
concernant I’acquisition d’un lot de 400 polos blancs en coton.

Nous venons de recevoir les réponses de trois fournisseurs (Annexe Al) concernant
notre appel d’offres.

Pouvez-vous :

o compléter le tableau de comparaison des offres (Annexe R1),
s choisir le fournisseur répondant aux meilleures conditions (Annexe R1),
e établir le bon de commande n° C125 correspondant (Annexe R2).

Merci
Michel BLIN

7

Dans un second temps, il vous charge du suivi de notre client «les footballeurs de la Brie», et de la mise a jour du
stock de débardeurs.

Vous avez a votre disposition :

- le bon de livraison établi ce jour (Annexe A2)

- Dextrait de nos tarifs (Annexe A3),

- Textrait du fichier clients et de nos conditions de ventes (annexe A4).

- les derniers bons d’entrée et de sortie (Annexe A5). La méthode de valorisation des stocks retenue est celle
du Coiit Moyen unitaire calculé aprés chaque entrée.

Merci de préparer la facture n°V704 (Annexe R3) pour notre client
« les footballeurs de la Brie ».
Vous mettrez également a jour la fiche de stock « Débardeur » (Annexe R4).

Michel BLIN

7
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Extrait de Poffre de la SARL GYM

ANNEXE Al

SARL GYM Le 15 mai 2007}
8 rue du Pont TOUT'SPORT
29612 MORIAIX 54 rue de Morlaix

29250 SAINT POL DE LEON
OFFRE n° 451 du 15 mai 2007

Monsieur,
§En réponse a votre demande de prix du 2 mai, nous vous prions de trouver ci-dessous notre
Ameilleure offre pour la fourniture de 400 polos blanc coton : article n° P00125.
Prix unitaire non imprimé : 11.50 € Transport : franco
Livraison sous huitaine
Réduction de 12 % sur l'ensemble Réglement : 4 30 jours de facturation

e C.R.D.P
» Cours Alsace et Lorrai
a
330T75 BORDEAUX CEDEx
Extrait de ’offre de PROD'TEX €l : 05 56 01 55 70
PROD'TEX Le 17 mai 2007 TOUT'SPORT
15 rue Petite Ecole 54 rue de Morlaix
10000 TROYES 29250 SAINT POL DE LEON

Monsieur,
Nous vous proposons de prendre connaissance de notre offre de prix concernant la fourniture éventuelle de 400 polos
blanc en coton - référence P545

Prix unitaire
de0a | del100a | au-dela - A
100 450 Conditionnement | Livraison Reglement

piéces pi¢ces
12.00€ | 11.00€ | 10.00€ | 20€les 100 | 10jours | & 30 jours de livraison
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ANNEXE Al (suite)

Offre de la Maison PINTET

L] H : Ity 4l 3 <

Le personnel d'AOL ne vous demanciera JAMAIS volre mot de passe
ou vos informations bancaires en ligne.

Monsiaeur,

Vous trouverez ci-dessous notre meilleure offre pour la fourniture de 400 polos coton blanc
imprimés d'un logo.

Polo réfé. 5222

Prix (les 10) imprimés : 112.00 €

Port forfaitaire : 100.00 €

Livraison : 1 semaine

Réglement : sous 1 mois.

ANNEXE A2
TOUT ' SPORT APE : 524W
0 . Société Anonyme au capital de 55 000 €
54, rue de Morlaix SIRET : 392 924 064 000 18
29250 SAINT-POL-DE-LEON
): 02.98.36.06.69 — & :02.98.36.06.72
BON DE LIVRAISON n° 704 LES FOOTBALLEURS DE LA BRIE
Le : 17 mai 2007 25 rue du Stade
) ° 77160 PROVINS
Votre commande n° C47 du 29/05
Référence Désignation Qté Prix Unitaire Observations
Al101 Ballons foot 4 25.00
Cc1lo1 Chaussures foot 9 45.00 Offre promotionnelle
- Franco de port apreés
V104 Maillot foot 8 32.00 accord avec le client
V105 Polos blancs en coton 30 22.00
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Références stockées

FICHIER et TARIF ARTICLES

ANNEXE A3

Réf.

A101
A102

A103

c102

~ M101
M102

M103

V101
V102
V103
V104
V105
V106

L102

c101

Ballon foot
Ballon basket
Ballon rugby
Chronométre *

Tennis
J o0 in

Espallier

Ra

Jogging homme
Débardeur
Blouson homme
Maillot foot

Short foot
Jupe tennis

Manuel tennis

* Consignation d'

Désignation

Vélo aéromagnétique

Tapis jogging Pro-Form

Polo blanc en coton

uide de la montagne

Guide du ski de randonnée

Famille
rticles

L

LiB

une boite de protection par chronométre (réf. EMB)

NNNN

Références non stockées

Réf. Désignation Unité CT‘:,d: Prix de Vente HT
EMB Boite de protection boite 0 6,00
MOD Main d'ceuvre heure 2 45,00
PORF |Port forfaitaire 1 2 40,00
PORR |Port refacturation 1 2 refacturation
| Codes TVA| 0 0%
1 5,50%
2 19,60%
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EXTRAIT DU FICHIER CLIENTS

ANNEXE A4

Code |Catégorie| Raison sociale Adresse Code postal - Ville | Code réglement
411021 COM |Etablissement LEBRUN 32 rue de la Tour 29000 BREST R1
411032| COM |Maison SPORT + 7 rue Paganini 22132 SAINT BRIEUC R3
411065 ASS |Les footballeurs de la Brie |25 rue du stade 77160 PROVINS R1
411088 | COM |CLUB 2005 Z.1. du Nord 44000 NANTES R2
411101 ASS |Les Gymnastes Rennais Bd Leclerc 35000 RENNES R1

CODES REGLEMENT
“R1__|aréception sous escompte 1.5 %
R2 a 30 jours ou sous escompte 1.5 % pour paiement a réception
R3 par traite a 60 jours fin de mois

CONDITIONS DE VENTE
Réductions commerciales
Catégories clients | Accessoires | Matériels Vétements Réduction supplémentaire
COM 10% 15% Remise supplémentaire de 5%
pour toute commande supeérieure d
ASS 10% 20% 2000 € HT
Frais de port
Département de destination Conditions
29 -22 - Franco
35-44 - Port forfaitaire (code PORF)
autres

- Refacturation des frais engagés (code PORR)

Examen : Brevet Professionnel |

Session 2007 |

SUJET

Epreuve E1A/U11 : ACTIVITES PROFESSIONNELLES DE SYNTHESE

Coefficient : 3 |

Durée : 4h00 \

Page : 7/26




ANNEXE A5

BON D’ENTREE N°98 BON DE SORTIE N°126

Date : 15/05/2007 Date : 22/05/2007

Référence Qté P.U. Référence Qté
V102 70

V102 200 34,56

Monsieur Blin vous remet une note précisant vous demandant d'effectuer quelques travaux comptables.

Ci-joint un extrait du plan comptable (Annexe A6) ainsi que les piéces comptables de
la seconde quinzaine de mai & enregistrer (Annexes A7 & Al5).

Pourriez-vous pré comptabiliser ces documents ? (Annexes R5, R6 et R7)

Merci également de lettrer le compte 404 Fournisseurs d ‘immobilisations (annexe
R8) et de comptabiliser les régularisations nécessaires a la date du 1/06 (annexe R9).

Michel BLIN

~ C.RDP

'(5i cours Alsace et Lorraine

33075 BORDEAUX CEDL,.
Tél. : 05 56 01 56 70
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ANNEXE A6

[EXTRAIT DU PLAN COMPTABLE|

101000 Capital 512100 BN.P.
218200 Matériel de transport 531000 Caisse
218300 Matériel de bureau et informatique 580000 Virements internes
218400  Mobilier 606400  Fournitures non stockables
238000 Avances et acomptes sur immobilisations 607001  Achats d'accessoires
401012  Duranbel 607002  Achats de chaussures
401028  France Télécom 607003 Achats de matériel
401017  Alimax 607004  Achats de vétements
401032 Axa 607005  Achats de librairie
403000 Fournissuer - effets a payer 609000 Rabais, remises ristournes obtenus
404000  Fournisseur d'immobilisations 613000 Locations
405000 Frs d'immo. - effets & payer 615000 Entretien et réparations
409100 Fournisseurs - avances et acomptes versés 616000 Primes d'assurance
409600 Frs - créances pour emballages a rendre 623800 pourboires et dons courants
411021 Ets LEBRUN 624100  Transport sur achats
411032  Maison SPORT+ 624200 Transport sur ventes
411065 Les footballeurs de la Brie 626000 Frais postaux et frais de télécommunications
411088  CLUB 2005 627000 Services bancaires et assimilés
411101  Les gymnastes Rennais 658000 Sohl"j‘rf:ti diverses de gestion
413000 Clients - effets a recevoir 665000 Escomptes accordés
419100 Clients- avances et acomptes regus 707001  Ventes d'accessoires
419600 Clients - dettes pour emballages consignés 707002 Ventes de chaussures
445510 TVA a décaisser 707003  Ventes de matériel
445620  TVA sur immobilisations 707004 Ventes de vétements
445661  TVA sur aufres biens et services - 5.5% 707005 Ventes de librairie
445662  TVA sur autres biens et services - 19.6% 708500  Port facturé aux clients
445711  TVAcollectée - 5.5% 709000 RRR accordés
445712 TVA collectée - 19.6% 758000 Toors divers de gestion
511200 Chéques a encaisser 765000 Escomptes obtenus
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ANNEXE A7

 france telecom
"

___ pour nous joindre vos références
service clients ‘35"9‘?56“0%%&“9“‘
14914
e——— appel gratuit de votse tigne )
> NeVert 0 800 104 477 adresse de votre ligne

appet gratuit oo lgre fixe

54 rue de Morlaix

29250 SAINT POL DE LEON

service apréis vente

1013
appet matuit de votre ligne

Exp. : France Télécom - BP 33

TOUT'SPORT
54 rue de Morlaix

votre facture

29250 SAINT POL DE LEON

Facture n° 0298360669 04D7/1 - 2G03 du 25/05/03

www francetelecom.com

_Prochaine facture vers le | 2207200f

nmtantprisenmmatesurlermpimlahfdevosfutum

30,58 € TTC

NOUVEAU

Abonnements, forfaits et options

Montant
EURHTY

24,24

infamation
IR TIC

‘ 28’%

FURTTC

pour les internautes
LA FACTURE SUR LE NET.

Communications

1,33

1,59

Vous recevez uotre facture sur
internet. Pas de courrier, un

Total facture

25,57

30,58 €

“ariail vous informe de son
arrivée. Pas de papier, elle est

TVA payde sur tes débits 119,60 9}

5,01

archivée, vous pouvez
Uirnpriter si vous le souhaitez,

Montant pris en compte sur le récapitulatif de vos factures (EUR TTC)

30,58 €

information et inscription sur
wuny francetetecom.com,
espace client {(avec le montant
de votre derrsiére facture).
Offre pratuite
réseruée aux particutiers.

NOUS PAYEZ PARTIP 7
Vauillex noter qu'il est
désormais imprimé
en noir et blanc.

Dernier montant dit a France Yélécom {EUR TTL)

51,57 €
51,57 €
0,00¢

Piéce de caisse n° 612

Piéce de caisse n° 613

Date : 16/05/2007

Date : 29/05/2007

ANNEXE A8

Recettes Dépenses Recettes Dépenses
10,00 € 200,00 €
Objet : pourboire au livreur Objet : retrait d'espéces
en bangue
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ANNEXE A9

TOUT 'SPORT

54, rue de Morlaix
29250 SAINT-POL-DE-LEON
APE : 524W
Société Anonyme au capital de 55 000 €
SIRET : 392 924 064 000 18
J:02.98.36.06.69 ---- : 02.98.36.06.72

DOIT :
CLUB 2005
Z.1. Nord
44000 NANTES
Commande n° : C123 du 15/05/07 FACTURE n° V653
Bon de livraison n° 653 du 28 mai 2007
Conditions de réglement : 3 30 jours ou sous escompte 1.5% pour paiement comptant
. - . Code . P.U. % P.U. Montant
Reéf Désignation TVA Qte brut remise net HT
A103 |Ballon rugby 2 10 30.00 10 27.00 270.00
M102 | Espallier 2 146.00 146.00 584.00
V106 | Short foot 2 4 19.00 15 16.15 64.60
L102 |Manuel tennis 1 11.00 11.00 55.00

NET H.T. 973.60

Escompte %

TOTAL Hors Taxes 973.60

T.V.A. (code 1) T V A (code 2)
Taux Base Montant Taux Base Montant TOTAL
TVA
5.5% 55.00 3.03 19.60% 918.60 180.05 183.08
Emballages consignés -

NET A PAYER| 1156.68 €
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ANNEXE A10

TOUT'SPORT

54, rue de Morlaix
29250 SAINT-POL-DE-LEON
APE : 524W
Société Anonyme au capital de 55 000 €
SIRET : 392 924 064 000 18
J: 02.98.36.06.69 ---- : 02.98.36.06.72

DOIT :

LES GYMNASTES RENNAIS

Boulevard Leclerc

35000 RENNES
Commande n° : 233A du 19/05/07 FACTURE n° Vé654......
Bon de livraison n° 654 4 du 29 mai 2007
Conditions de réglement : réglement au comptant sous escompte 1.5 % pour paiement comptant

. - . Code . P.U. % P.U. Montant
Reét Désignation TVA Qte brut remise net HT

M103 | Tapis jogging Pro-Form | 2 2 499.00 20 399.20 798.40
A104 | Chronometre 2 2 35.00 10 31.50 63.00
PROF |Port forfaitaire 2 40.00

NET H.T. 901.40
Escompte 1.5 % 13.52
TOTAL Hors Taxes 887.88

T.V.A. (code 1) T V A (code 2)
Taux Base Montant Taux Base Montant TOTAL
TVA
19.60% 887.88 174.02 174.02
EMB | Boite de protection --- 2 6.00 - 6.00 12.00

NET A PAYER |1 073.90 €
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ANNEXFE Al11

avoir adressé a :

ALIMAX

25, route de Guingamp
22000 SAINT-BRIEUC

96.63.54.21
SIRET 392 807 137 00014

TOUT'SPORT Date de facture : 19 mai 2007
54 rue de Morlaix Numéro AVOIR : AV0087
29250 SAINT POL DE LEON Montant :[ 111,46 €
Réf. Désignation Qté P.U. Montant
Votre retour de :
540 blousons homme 3 27.50 82,50 €
remise 10 % 8,25€
74,25 €
rabais sur le reste de la refu le 20 mai
commande conservé 31,40 €
Total H.T. 105,65 €
TVA (19,60 %) 581 €
Net a Déduire 111,46 €
ANNEXE A12

Sy

@NP PARIBAS

Date : 15/05/07

Montant
: 431,00 €

Ordre : | Trésor Public

Objet: |TVAdavril

Cheéque n° 65822

Date :

Montant

Ordre :

Objet :

GNP PARIBAS

Chéque n° 65820

18/056/07

200,00 €
Rinplex

acompte sur
commande
ordinateur
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ANNEXE A13

Sté RINPLEX
25, route de Guingamp
29120 MORLAIX
02.96.63.54.21
SIRET 129 807 005 00014
Date de facture : 25 mai 2007 DOIT : TOUT'SPORT
Numéro de facture : 1254 54 rue de Morlaix
Montant :| 1282,88€ | 29250 SAINT POL DE LEON
Réf. Désignation Qté P.U. Montant
Ordinateu portable FUJITSU
3,2 GHz - 512 MoDDR
¥ Amila M1425-73505 |disque dur 100 Go 1 1077,87 1077,87
Frais d'installation 120,00
A4-BL Ramettes papier A4 - 80g ‘ 10 4,20 42,00
Sous-total 1239,87€
TVA (19,60 %) 243,01 €
Acompte 200,00 €
Total 1282,88 €

Paiement par traite a 60 jours jointe pour acceptation
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ANNEXE A14

recu le 26/05

54 rue de Morlaix
29250 SAINT POL DE LEON

Société RINPLEX Contre cette LETTRE DE CHANGE
25 route de Guingamp stipulée SANS FRAIS,
29120 MORLAIX veuillez payer la comme indiquée
ci-dessous & 'ordre de : nous mémes
A Morlaix LE
MONTANT POUR DATE ECHEANCE MONTANT
CONTROLE DECREATION
1 282.88 25/05/2007 31/07/2007 REF 1 282.88
| TIRE
R.I.B. du TIRE DOMICILIATION
| 10107 |00235]00125487123 |23 | B.N.D.
Code établ. Code N° de compte Clé Agence de Saint
guichet RIB Pol de Léon
ACCEPTATION OU AVAL » NOM ET TOUT'SPORT
ADRESSE 54 r01.1te de signature du tireur
Morlaix
DU TIRE Pour la Sté
29250 St Pol de Rinplex,
Léon R
ne rien inscrire au-dessous
N° Tsé de cette ligne
ANNEXE A1S
AXA
Cabinet Ledantec
125 Avenue de la Mer
29000 BREST TOUT'SPORT

QUITTANCE 1245

PERIODE DU 01/06/2007 au 31/05/2007
PRIME NETTE 1 420,00
TAXES 29,32
TOTAL APAYER ......... 1449,32 €
Examen : Brevet Professionnel | Session 2007 | SUJET

Epreuve E1A/U11 : ACTIVITES PROFESSIONNELLES DE SYNTHESE

Coefficient : 3 l

Durée : 4h00 |

Page : 15/26




