DOSSIER 3 - ADMINISTRATION DU PERSONNEL

Monsieur BLIN vous demande d’organiser le recrutement d’'un commercial pour le département
des Cotes d’Armor (22).

Je vous rappelle que nous recherchons un(e) commercial(e). Je souhaiterais un BTS Négociation relation
Clientéle. Une expérience n’est pas nécessaire car nous assurerons la formation. Le département
d’affectation est exclusivement les Cdtes d’Armor et il n’y a pas de prospection de particuliers puisque je
souhaite un « gros coup » sur les associations sportives. N’oubliez pas de préciser que nous fournissons une
voiture de fonction et un listing prospects. Salaire : mensuel fixe 950 € + prime sur CAHT avec
intéressement de 2% au-dela d’un chiffre d affaires mensuel de 10 000 € H.T.

Il n’est pas nécessaire de parler anglais. Les candidatures devront nous étre adressées.

Pouvez-vous :
. Préparer une petite annonce qui sera publiée dans le journal local (a rédiger sur 'annexe R10).

. Rédiger la lettre type (annexe RI1) qui sera adressée aux candidats qui auront retenu notre
attention. Vous devrez les inviter a se présenter a de tests professionnels ainsi qu’a un entretien. Ceux-ci
se dérouleront dans nos locaux. Indiquez également aux candidats la possibilité de nous contacter en
cas d’empéchement.

. Visualiser dans un planigramme (sur votre copie) 1’ordre de passage des 3 candidats qui seront
retenus aux épreuves de sélection en tenant compte des impératifs notés ci-dessous :

— Prévoir pour chaque candidat 30 minutes pour l’entretien (salle 001), 45 minutes pour
I’essai professionnel (salle 002), 30 minutes pour les tests (salle 003).

—» Les salles ne sont disponibles que le matin a partir de 9 heures. Elles doivent étre libérées au
plus tard a midi.

— On ne peut mettre 2 candidats en méme temps dans la méme salle.

— L’ordre de passage n’a pas d’importance car la décision d’embauche sera prise en fonction
de l'ensemble des résultats.

— Prévoir Y d’heure de battement entre deux épreuves pour chaque candidat.

Merci.
Michel BLIN
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TABLEAU DE COMPARAISON DES OFFRES

ANNEXE R1

Fournisseur

Délai de livraison

Délai de réglement

Fournisseur choisi

Raisons :
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ANNEXE R2

TOUT'SPORT

54, rue de Morlaix
29250 SAINT-POL-DE-LEON
APE : 524W
Société Anonyme au capital de 55 000 €
SIRET : 392 924 064 000 18
J:02.98.36.06.69 ---- :02.98.36.06.72

BON DE COMMANDE N° ...
| O PP
Votre offre de prix n° ....... du.........

Lieu de livraison :
Délais de livraison :
Délais de réglement :

Conditions de port :

Nous vous prions de bien vouloir prendre note de notre commande des marchandises désignées
ci-dessous.

Référence Désignation Qté Prix Unitaire Observations
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ANNEXE R3

TOUT ' SPORT

54, rue de Morlaix
29250 SAINT-POL-DE-LEON
APE : 524W
Société Anonyme au capital de 55 000 €

SIRET : 392 924 064 000 18

J:02.98.36.06.69 ---- : 02.98.36.06.72

DOIT :
Commande n° : du FACTURE n°.......
Bon de livraison n° du A
Conditions de réglement :
, (. . Code a P.U. % P.U. Montant
Réf Désignation TVA Qté brut remise net HT
NET H.T.
Escompte %
TOTAL Hors Taxes
T.V.A. (code 1) T V A (code 2)
Taux Base Montant Taux Base Montant TOTAL
TVA
Emballage consigné
NET A PAYER
Examen : Brevet Professionnel | Session 2007 ‘ SUJET

Epreuve E1A/U11 : ACTIVITES PROFESSIONNELLES DE SYNTHESE

Coefficient : 3

|

Durée : 4h00

|

Page : 19/26




ACHE DE STOCK

Références : VIO2

Désignation : DEBARDELR

ANNEXE R4

ENTREES SORTIES STOCK
Detes|  Mouemerts PxUigre | Noai |Qed  PixUnitare | Modet  [Quertitd  PrxUnitare | Monkant
1/05 | enstock 0 37,20 111600
12/06| BS 126 10 37,20 37200 2 37,20 744,00
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ANNEXE RS

BORDEREAU DE SAISIE
Passer une ligne entre chaque écriture

Examen : Brevet Professionnel | Session 2007 | SUJET
Epreuve E1A/U11 : ACTIVITES PROFESSIONNELLES DE SYNTHESE
Coefficient : 3 | Durée : 4h00 | Page : 21/26




ANNEXE R6

BORDEREAU DE SAISIE
Passer une ligne entre chaque écriture
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ANNEXE R7

BORDEREAU DE SAISIE
Passer une ligne entre chaque écriture
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404 Fournisseurs d’immobilisations

ANNEXE R8

Date | Piece | Document | Fournisseur Débit Crédit Solde
12/01 | 26 Fac 961 ULYSSE 6000,00 6000,00 C
05/02 | 44 Fac 54654 | LEMOGNE 23360,00 29360,00; C
06/02 | 48 | Chq26258 | LEMOGNE | 3360,00 26000,00 | C
10/02 | 55 Fac 56300 | MEGALOC 3531,82 29531,82| C
15/03 | 121 | Chq 26270 ORA 458,02 29073,80 | C
30/03 | 145 | Chq 26273 ULYSSE 1500,00 27573,80| C
2/04 | 153 | Fac 61612 ORA 9852,22 37426,02 | C
17/04 | 159 | Chq 26277 | LEMOGNE | 4000,00 33426,02 | C
28/04 | 293 | Chq 54130 | MEGALOC | 3531,82 29894,20) C
19/05 | 300 | Chq 54131 ULYSSE 4500,00 2539420 C
25/05 | 329 | Chq 54133 | LEMOGNE | 4000,00 2139420 C
28/05 | 345 | Chq 54135 ORA 9394,00 12000,20 | C
28/05 | 378 Fac 1254 RINPLEX 1282.88 13283,08 | C
28/05 | 379 Traite RINPLEX | 1282.88 12000,20 | C
01/06 | 420 | Chq 54144 | LEMOGNE | 12000,00 0,20 C
ANNEXE R9
BORDEREAU DE SAISIE

a v

Passer une ligne entre chaque écriture
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IANNONCE POUR LE JOURNAL LOCALJ

ANNEXF R10
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ANNEXE R11

TOUT ' SPORT

54, rue de Morlaix
29250 SAINT-POL-DE-LEON

APE : 524W
Société Anonyme au capital de 55 000 €
SIRET : 392 924 064 000 18
& : 02.98.36.06.69
Fax : 02.98.36.06.72
Tout’sport@aol.fr
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