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Ces éléments de correction n’ont qu’une valeur
indicative. Ils ne peuvent en aucun cas engager la
responsabilité des autorités académiques, chaque jury
est souverain.



CORRIGE

BAREME DE CORRECTION

ADMINISTRATION COMMERCIALE

Etablir un tableau de comparaison d'offres 5 points
Etablir un bon de commande 5 points
Etablir une facture 6 points
Mettre a jour une fiche de stock 4 points
TOTAL 20 points
COMPTABILITE
Pré-comptabiliser des piéces comptables 16 points
Lettrer un compte fournisseur 4 points
TOTAL 20 points
ADMINISTRATION DU PERSONNEL
Rédaction d'une annonce pour journal local 5 points
Rédaction d'une lettre type 10 points
Planning de I’ordre de passage des candidats 5 points
TOTAL 20 points
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ANNEXE R1

sur 5 pts

TABLEAU DE COMPARAISON DES OFFRES

SARL 12 %
GYM 400 11,50 4 600,00 552,00 4 048,00 - - 4 048.00 1 pt
PROD'TEX 400 11.00 4 400.00 - 4 400.00 |- 80,00 4 480.00 1 pt
112.00x40
PINTET 400 4 48000 - 4 480.00 100.00 | - 4 580.00 1 pt
Fournisseur Délai de livraison Délai de réglement \ Fournisseur choisi : SARL GYM
SARL GYM 8 jours A 30 jours de facturation 0,5 pt
PRODTEX 10 jours A 30 jours de livraison >1 pt Prix le plus bas. Délai de paiement intéressant
Raisons :
. . 0.5 pt
PINTET 1 semaine 1 mots
J
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ANNEXE R2

TOUT ' SPORT

54, rue de Morlaix
29250 SAINT-POL-DE-LEON Sur 5 pts
APE : 524W
Société Anonyme au capital de 55 000 €
SIRET : 392 924 064 000 18
J: 02.98.36.06.69 ---- : 02.98.36.06.72

BON DE COMMANDE N° c125 3

SARL GYM
Le : 4 juin 0Spt..........

8 rue du Pont & 0.5 pt
Votre offre de prix n° ...451 du...15 mai

29162 MORLAIX

J

' 3
Lieu de livraison : 54 rue de Morlaix 29250 SAINT POL DE LEON
Délais de livraison :.8 jours . 2 pt

Délais de réglement : 4 30 jours de facturation

Conditions de port : franco

J

Nous vous prions de bien vouloir prendre note de notre commande des marchandises désignées ci-
dessous.

Référence Désignation Qté Prix Unitaire Observation
P00125
| Polo blanc coton 400 11,50 |
- Réduction de 12 % sur
1.5 pt I'ensemble
0.5 pt

Si choix d’un autre fournisseur, mais bon de commande rempli de facon cohérente, noter sur 3 pts au
lieu de S pts.

Examen : B.P. BUREAUTIQUE | Session 2007 | CORRIGE
Epreuve E.1A/U11 : ACTIVITES PROFESSIONNELLES DE SYNTHESE
Coefficient : 3 ] Durée : 4h00 | Page : 3/12




ANNEXE R3

'S
TOUT 'SPORT
54, rue de Morlaix
29250 SAINT-POL-DE-LEON sur 6 pts
APE : 524W
Société Anonyme au capital de 55 000 €
SIRET : 392 924 064 000 18
J:02.98.36.06.69 ---- :02.98.36.06.72
DOIT :
LES FOOTBALLEURS DE LA BRIE
25 rue du Stade 0.5 pt
77160 PROVINS
Commande n®: C47 du 29 mai 05 o FACTURE n° V704 0.25 pt
D Pp
Bon de livraison n°® 704 d ..
U ...4 juin
Conditions de réglement : a réception sous escompte 1,5% 0.25 pt
. . . . Code . P.U. % P.U. Montant
Reéf Désignation TVA Qté brut | remise| net HT
A101 |Ballon foot 2 4 25,00 10 22,50 90,00 3 pts
C101 | Chaussures foot 2 45,00 45,00 405,00
V104 | Maillot foot 2 8 32,00 32,00 256,00 iiéni‘“
V105 | Polos blancs en coton 2 30 22,00 22,00 660,00 fausse
NET H.T.| 141100
Escompte 1,5 % 21,66 0.5 pt
TOTAL Hors Taxes 1 389,84
T.V.A. (code 1) T V A (code 2)
Taux Base Montant Taux Base Montant T¥$:L
19,60 % 1 389,84 272,41 272,41
- A/
0.5 pt
0.5 pt
NET A PAYER| 166224
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ANNEXE R4
/ 4 points (2 points par ligne d’écriture)

D M | e i G e W |Gl o] W
W06 | enstak K4 320 | 111600
1206| B515 10 JO | 320 | D 370 74400
155 | BEB A0 A% | 691200 20 A8 [ 76600
25| B5S1% 0 A8 | 243600 | 190 HO | 52000
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ANNEXE RS

BORDEREAU DE SAISIE
passer une ligne entre chaque écriture

Cod D t| N°d
L0081 gage | ocumen © Libellé Débit | Crédit | points
journal et n°® compte
BQ 15/05 | CH65822 | 445510 |Trésor public : TVA avril 431.00
0,5 pt
512100 431.00
CA 16/05 PC612 623800 |Pourboire livreur 10,00
0,5 pt
531000 10,00
BQ 18/05 | CH65820 | 238000 |RINPLEX :acompte 200,00
0,5 pt
512100 200,00
(Accepter avec Pacompte
HT) '
HA 19/05 | AV0087 | 401017 |ALIMAX : avoir 111,46
607004 74,25
1,5 pt
445662 5,81
609000 31,40
HA | 26/05 | QUIT1245| 616000 |AXA : assurance 1449.32
1 pt
401032 1 449.32
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ANNEXE R6

BORDEREAU DE SAISIE
passer une ligne entre chaque écriture

Code Document N° de

journal date et n° compte Libellé Débit Crédit | Points
VE 28/05 | Fact V653 | 411088 |CLUB 2005 1156.68
707001 270,00
707003 584,00
707004 64,60 2 pts
707005 55,00
445711 3,03
445712 180,05
HA | 28/05 | Fact 1254 | 218300 |RINPLEX 1 197,87
445620 ‘ 234,78
606400 42,00
3 pts
445662 8,23
238000 200,00
404000 1282,88
OD | 28/05 T56 404000 |RINPLEX : traite au31/07 | 1 282,88
405000 1282,88 et
CA 29/05 PC612 531000 |Versement d'especes 200,00
580000 20000 | P
BQ 29/05 | CH65822 | 531000 |Retrait d'espéces 200,00
512100 200,00 oot
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ANNEXE R7

BORDEREAU DE SAISIE
passer une ligne entre chaque écriture
D t N° de
Code | e | Documen Libellé Débit | Crédit | Points
journal et n° compte
LES GYMNASTES
VE 29/05 Fact V654 411101 RENNAIS 1 073,90
665000 13,52
707003 798,40
707001 63,00 | 2Pts
708500 40,00
445712 174,02
419600 12,00
HA 30/05 [ F0298360669| 626000 |France TELECOM 25,57
445662 5,01 1pt
401028 30,58
+ 2 pts pour I’exactitude des 3 premiéres colonnes.
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404 Fournisseurs d’immobilisations

ANNEXE RS

Date | Piece | Document | Fournisseur Débit Crédit Solde
12/01 | 26 Fac 961 ULYSSE 6000,00 6000,00
05/02 | 44 Fac 54654 | LEMOGNE 23360,00 29360,00
06/02 | 48 | Chq26258 | LEMOGNE | 3360,00 26000,00 Rinplex : 0,5 pt
Megaloc 0,5 pt
10/02 | 55 | Fac56300 | MEGALOC 3531,82 29531,82 Ulysse : 0,5 pt
Lemogne : 0,5 pt
15/03 | 121 | Chq 26270 ORA 458,02 29073,80 Ora: 1 pt
30/03 | 145 | Chq 26273 ULYSSE 1500,00 27573,80
2/04 | 153 | Fac 61612 ORA 9852,22 37426,02
17/04 | 159 | Chq 26277 | LEMOGNE | 4000,00 33426,02
28/04 | 293 | Chq 54130 | MEGALOC | 3531,82 29894,20
19/05| 300 | Chq 54131 ULYSSE 4500,00 25394,20
25/05| 329 | Chq 54133 | LEMOGNE | 4000,00 21394,20
28/05 | 345 | Chq 54135 ORA 9394,00 12000,20
28/05 | 378 Fac 1254 RINPLEX 1282.88 13283,08
28/05 | 379 Traite RINPLEX | 1282.88 12000,20
01/06 | 420 | Chq 54144 | LEMOGNE | 12000,00 0,20
* + Différence d’arrondi
BORDEREAU DE SAISIE
Passer une ligne entre chaque écriture
D t{ N°d
JCode | gage | Docmmen © Libellé Débit | Crédit
journal et n° compte
oD 1/06 404000 | Régularisation fournisseur ORA 0,20 1 pt
758000 |Différence d’arrondis 0,20
Examen : B.P. BUREAUTIQUE | Session 2007 | CORRIGE
Epreuve E.1A/U11 : ACTIVITES PROFESSIONNELLES DE SYNTHESE
Coefficient : 3 | Durée : 4h00 | Page : 9/12




Administration du personnel — Au total 15 points

Annonce pour le journal local / 5 points

TOUT’SPORT
Recherche COMMERCIAL(E)
Pour le secteur des Cotes d’Armor
Sa mission : développer le CA réalisé avec les associations sportives.
Nous recherchons une personne titulaire du BTS NRC, ou équivalent
ayant une forte motivation pour la vente.
Débutant(e) accepté(e), formation assurée.
Rémunération : fixe + prime + intéressement.
Adresser CV + lettre de motivation a I’adresse suivante :
TOUT SPORT
54 rue de Morlaix
29250 St Paul de Léon

Bareme :
0,5 pt pour chaque ¢élément important (en 1tallques) 4 pts
1 pt pour style et présentation
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Rédiger une lettre type sur 10 pts

1pt
(variables)

0.5 pt

Objet : entretien d’embauche

« Titre » 0.5 pt

« Titre » « Nom » « Prénom »

« Adresse »
« Cp» « Ville »

Saint-Pol-de-Léon
le « date »

0.5 pt

Indiquer que candidature regue le « datel » pour un poste de commercial a retenu toute notre

attention.
2 pts

Inviter le candidat a se présenter & un entretien et a des tests professionnels dans nos locaux le « date

2 » a « heure »h.

2,5 pts

Indiquer au candidat la possibilité de contacter Monsieur Blin par téléphone au 02.98.36.06.69 en cas

d’empéchement.
1pt

Le remercier

0.5 pt

Formule de politesse habituelle

et

mrthographe, style, syntaxe 1 point J

M. BLIN
Directeur Général

0.5 pt
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Présenter un planning

Planning de ’ordre de passage des candidats aux épreuves de sélection = 0.5 point

%h-
9h15

9h15-
9h30

9h30-
9h45

9h45-
10h

10h-
10h15

10h15-
10h30

10h30-
10h45

10h45-
11h

11h-
11h15

Entretien CANDIDAT A CANDIDAT C CANDIDAT B

(salle 001)

Essai CANDIDAT C CANDIDAT B CANDIDAT A

professionnel
(salle 002)

Tests CANDIDAT B CANDIDAT A

(salle 003)

CANDIDAT C

Heure de fin obligatoirement 11 h 15 = 1 point

Un quart d’heure de battement entre chaque épreuve = 1 point
Liste des épreuves et numéros de salle = 1 point

Présence des candidats sur chacune des épreuves = 1 point

Présentation globale du planning = 0.5 point
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Académie de Rouen Session :

Brevet professionnel Nom et prénom du Candidat :

BUREAUTIQUE

* GRILLE D'EVALUATION L R D SR
Epreuve E1B (U12)
Pratique des Outils Bureautiques (POB)

Codes]| Critéres d'évaluation | T1* [ 3* T P* | B* | TB* | Note
1. VALEUR DU DOSSIER

1.1. | Contenu du dossier (consistance, pertinence...)

0 1 2 3 5

1.2. | Qualité du dossier (présentation, organisation...)

0 1 2 3 5

Note proposée sur 10

2. GESTION DU POSTE INFORMATIQUE

Gestion du poste de travail (ressources matériel-
2.1 les et logicielles) 0 1 2 3 4
59 | Respect des attitudes professionnelles (dextérite, 0 1 5 3 4
- attitude, autonomie)

Note proposée sur 8

3. MISE EN (EUVRE DES APPLICATIONS BUREAUTIQUES

3.1. | Identification et analyse du probléme a résoudre 0 1 2 3 4

3.2. | Choix de I'application appropriée 0 0 0 1 2

33 Utilisa’_ciqq des fonctionnalités adaptées et des 0 0 2 3 4
" possibilités d'enchainement des tiches

3.4. | Qualité de l'expression orale (langage professionnel) | 0 0 1 2 2

35 Contréle des informations saisies et de la vraj- 0 0 1 5 7
" semblance des résultats

3.6. | Capacité 4 réagir face 4 un dysfonctionnement 0 0 1 2 2

3.7. _{Logique et cohérence du raisonnement 0 1 2 3 4

3.8. | Qualité de la présentation des travaux produits 0 0 1 2 2

Note proposée sur 22

Total sur 40

Note proposée sur 20

Date :

Observations :

C.RDP

* TI = Trés insuffisant ; I = Insuffisant ; P =Passable ; B = Bien ; TB = Trés bien.

BPBur-Rouen-GrilleE1B-01/10/99

75, cours Alsace et Lorraine
33075 BORDEAUX CEDEX
Tél. : 0556 01 56 70





