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Créée en 1995, la société DELICES DE SAISON s'est spécialisée sur le marché des crépes
garnies salées ou sucrées.

- L'objectif est de proposer aux consommateurs des produits culinaires de haute qualité,
réalisés selon des recettes anciennes ou gastronomiques.
Les ventes d’ « Auméniéres » (crépes garnies aux noix de St Jacques, présentées en
forme de petites bourses, nouées par un lien de poireaux frais) constituent I'essentiel de
son chiffre d’affaires.
Les produits sont vendus « en frais » en grande surface, et « en surgelé » en restauration
hors domicile et magasins spécialisés.

Vous étes stagiaire auprés de Madame Lemaire, responsable du service
commercial et comptable. Elle vous confie différents dossiers a traiter sur
lesquels elle a collé a chaque fois une note de travail.

PRESENTATION DE L'ENTREPRISE

Caractéristiques commerciales
ibles commerciales :

A juriiqu U .' o

Adresse : 1 boulevard Basly Agent commercial

62260 AUCHEL Centraie d'achat

Téléphone : (33)03 21 61 48 88 Grande surface

Fax : (33)03 21 66 00 44 Restauration Hors Domicile

Date de création : 1995 Magasins spécialisés

Nombre de salariés : 45 Distinction obtenue : Tavola d'or 1996

Chiffre d'affaires : 11 696 436 €
Mél : delicesdesaison@wanadoo.fr
Site : www.delicesdesaison.com

Marque :
Délices de saison

Produits :
- Crépes garnies salées
- Crépes sucrées
- Ficelles picardes
- Pomme de terre garnies
- Salade repas

L'entreprise est soumise de plein droit au régime du réel normal de TVA et facture ses
ventes de biens au taux de 5.5 %.

L'entreprise utilise une suite logicielle pour réaliser la gestion commerciale et comptable.
Elle dispose également d'un texteur, d'un tableur et d’un logiciel de gestion de base de
données.

Nous sommes le 7 juin.
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ORGANISATION COMPTABLE

L'exercice comptable coincide avec I'année civile, soit du 1*" janvier au 31 décembre.

Les piéces comptables précomptabilisées sur bordereaux sont saisies sur les journaux
suivants : ‘

- AC : Journal des achats
- VT : Journal des ventes
- OD : Journal des opérations diverses

- CA : Journal de caisse
- BQ : Journal de banque

Un numéro d'ordre est attribué a chaque facture fournisseur.
Les factures fournisseurs sont comptabilisées a leur date de création.

218300
218400
401ACR
401AMI
401FRA
401FRO
401ING
401LAM
401999
403000
404AMI
411BER
411ELA
411GRA
411LAM
411LFD
411MAT
411999
413000
445514
445515
445620
445661
445662
445670
445710
511200
512000
514000
530000

Extrait du plan de comptes

Matériel de bureau et informatique
Mobilier

Acrel

Amipro

France Telecom

Fromageries du Nord

Ingredia

Lamartine

Fournisseurs divers

Fournisseurs Effets a payer
Fournisseurs d'immobilisations Amipro
Bernard

Elagrin

Grandpillier

Lamy

LFD

Matisse Traiteur

Clients divers

Clients Effets a recevoir

TVA a décaisser avril

TVA a décaisser mai

TVA déductible sur immobilisations
TVA déductible sur A.B.S. 5.5 %
TVA déductible sur A.B.S. 19.6 %
Crédit de TVA a reporter

TVA collectée 5.5 %

Cheque a encaisser

Banque CREDIT MUTUEL

Cheques postaux

Caisse

601000
606100
606400
609000
613000
615000
616000
618000
622000
623000
624000
625000
626000
627000
631000
635000
658000
661000
665000
701000
708500
709000
758000
765000

Achats de matiéres premieres
Fournitures non stockables

Fournitures administratives

Rabais, remises et ristournes obtenus
Locations \

Entretien et réparations

Primes d'assurances

Divers '

Rémunérations d'intermédiaires et honoraires
Publicité, publications, relations publiques
Transports de biens

Déplacements, missions et réceptions
Frais postauy, frais télécommunications
Services bancaires et assimilés

Impéts, taxes et versements assimilés
Autres imp0ts et taxes et versements assimilés
Charges diverses de gestion courantes
Charges d'intéréts

Escomptes accordés

Vente de plats préparés

Port et frais accessoires facturés

Rabais, remises et-ristournes accordés
Produits divers de gestion courante
Escomptes obtenus
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DOSSIER 1

Mme Lemaire vous laisse un dossier sur lequel elle a colié la note ci-dessous :

Afin de préparer les invitations pour le Salon Régional des Saveurs,
qui aura lieu a Arras en novembre prochain, je vous demande de
commander aupres du fournisseur Lamartine :
- 6 000 enveloppes blanches 80 g autocollantes sans fenétre
110x 220
- 10 ramettes de papier blanc formai A4 160g gamme DCP

Etablissez le bon de commande en appliqguant le tarif le plus
avantageux pour nous.
Nous reglerons au moment de la livraison.

Mme Lemaire
Le 7/06/2007

[

Dans le dossier, vous trouvez les documents concernant le fournisseur Lamartine :
- des extraits du catalogue avec les tarifs Annexes A et B
- un bon de commande Annexe R1 a rendre avec la copie

Annexe A

Extrait du catalogue et des tarifs 2007

B R R L T TR R e e e ] PHED ue s OGSO

Gamme DCP e
Papier bianc Digital CqbrPnnung L .

de fextes el lmaggs nmr et bfanc et ceuleurs
0 wm,impri mantes Saser met d‘encre Sublimation Mermaque

101215 ,
g Wi,
Ref. P.UHT.| Ref. P.U.HT.| Ref. P.U.H.T.
101158 922.08| 101193 11.18] 101212 28.63
101165 17.85| 101194 734| 101213 57.25
101166 606.83| 101195 14.68| 101214 32.18
101167 3570 101196 550| 101215 64.23
101168 606.83| 101197 1098 101218 16.56
101180 8.69 101198 4.49 101219 563.04
101181 18.33| 101199 8.98| 101225 25.56
101183 4441| 101208 4475| 101226 29.33
101190 9.18| 101209 89.60| 101227 8.78
101191 18.38| 101210 27.20| 101228 5.81
101192 558| 101211 54.50| 101229 1.79
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Extrait du catalogue et des

Annexe B
tarifs 2007

Ref. P.U.H.T. Ref. PUHT. |
203139 4531 203209 20.60
203140 14.35 203210 2.81
203141 10.62 203211 2.81
203143 15.20 203212 4,38
203144 10.81 203213 4.38
203145 13.69 203214 4.00
203146 13.69 203215 2.47 1.
203147 15.90 203216 1.81]
203148 28.66 203217 1.81
203149 67.51 203218 1.81
203150 4.16 203219 1.81
203151 2.88 203220 2.12
203152 61.07 203221 3.93 e ~
203153 35.47 203222 3.06 Enve'oppe blanche 80g e
203154 9.17 203223 3.15 Autaadhésive avec. bande de pro‘l'action -
203155 14.38 203224 3.93 ;
202156 19.1° 203225 1.10
203157 22.59 203226 6.38
203158 14.19 203227 7.16
203159 32.36 203228 0.82
203160 14.86 203229 0.47
203161 18.16 203230 0.71
203162 15.71 203231 8.42
203163 81.63 203232 9.98
203164 134.46 203233 9.98
203165 88.43 203234 5.22
203166 90.69 203235 .97
203167 31.95 203235 2.44
203168 32.68 203237 7.16
203169 3.03 203238 1.24 e 3
203176 2.44 203239 2.75 ,
203171 13.37 203240 1.20
203172 1.51 203241 0.65
203173 2.43 203242 0.50
203174 7.55 203243 12.05
203175 5.98 203244 10.67
203176 22.25 203245 23.93
203177 21.56 203246 27.00
203178 12.94 203247 10.93
203179 19.18 203248 16.37
203180 21.32 203249 0.53
203181 10.42 203250 1.37
203182 12.96 203251 1.50
203183 16.15 203260 206
203184 20.60 203268 6.30 10x220 .. e
203185 9.49 203270 7.26 110%220 fenétre 35 x 100 ‘ 0203
203186 1.20 203271 7.26 310)(220 fanéﬁ‘aﬁxml} Sl 20821 203275
203187 1.33 203272 59.32 | ' T
203188 17.67 203273 59.76
203189 11.92 203274 66.24
203190 11.10 203275 66.24
203187 1.13 203276 6.96 _
203188 1.64 203278 7.12
203189 1.59 203279 10.69 !
203190 21.76 203280 10.69 r -
203191 24.79 203281 66.75 , - T B
203192 24.06 203282 67.85 P
203193 23.65 203283 100.94 Lo
203194 26.53 203284 100.94
203195 34.43 203285 6.46
203196 9.71 203286 10.05 ; ‘
203197 9.71 203287 10.69 TN
203198 14.23 203288 10.82 : m ,MC&&W
203199 14.23 203290 12.65 Envemppe blanche so g i
203200 11.37 203291 13.79 Autocollante
203201 11.37 203293 14.10 oo
203202 17.88 203295 1.29 Bofte de 500 - -1 baite.
203203 17.88 203296 1.63 TAXIBZ oo, 203 276
203204 19.99 203297 1.61 NMOX220 . 203278
203205 22.86 203298 2.33 110 x 220 fenétre 35X 100 ........... 203279
203206 17.76 203301 2.59 110 x 220 fenétre 45x 100 .. ... ...... 203 280
203207 17.76 203302 3.26
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DOSSIER 2

Le 7 juin 2007, Mme Lemaire vous confie le dossier du client LFD. La note suivante est
jointe au dossier :

Le client LFD regle ses créances une fois par
MOoIs.

Veuillez préparer son relevé de factures

N° 06174 pour le mois de mai.

Mme Lemaire

7

Dans le dossier, vous trouvez :

- la fiche du client LFD Annexe C
- le grand livre client LFD Annexe D
- un relevé de factures Annexe R2 a rendre avec la copie

Annexe C

Code  [+11LFD  Forme juridique [S A RL | Té oz214s0008 L___O'f____!
Fax [022145242¢ ]
Societeé {LFD Annuler
i [itd@alice.Tr £
SRET [12845812514587 [T !! Aide
Famille lD'rstribution | Représentant }132 %J : Statistiques
A i . s . Historigue
Credit accorde r 0.00 Total dii | s D Dispo. 0.00
Cheque a réception du relevé de factures Objectifs
Mode réglement [cma&c&mo@ Risque | Zi] 1 Bloqué | Relevé de comptes
Adresse ] Hature ] Contact ] Relations Clients ] ﬂanquel Q'wers] gbser\;atmns ] Pidces
-Facturation : ~Livraison
!LFD Société ILFD
[112 rue du & mai ’
I l1‘12ruedu8mai
l62000 [aRRas |
| Iezooo IARRAS
Créer —T@
Autres adresm‘ Recherche adresse | 1 il ‘I ‘ ' I’
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Annexe D
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DOSSIER 3 — 1°" PARTIE

Le 7 juin 2007, Mme Lemaire vous confie le dossier relatif 3 la préparation du Salon
Régional des Saveurs. La note suivante est jointe au dossier :

Le Salon Régional des Saveurs se tiendra a Arras du 24 au 26
novembre. Une invitation sera envoyée a tous nos clients et

prospects,
début septembre. '

Vous rédigerez et présenterez l'invitation sur une carte de 21 x 20 cm.
Elle sera pliée au moment de la mise sous enveloppe :

® prenez en compte toutes les annotations que J ai portées sur la
documentation ainsi que les éléments soulignés ;

* les coordonnées des destinataires seront imprimées sur des

étiquettes puis collées sur les enveloppes. Ne les faites pas figurer
sur la carte.

Présentez un travail trés soigné, sans faute.

Merci, Mme Lemaire

Dans le dossier, vous trouvez :
- une documentation de la Chambre

de Commerce et d'Industrie annotée Annexe E
- la carte d'invitation Annexe R3 a rendre avec la copie
B.E.P. : Métiers de la comptabilité SUJET
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Annexe E

. i / Annotations \

Salon Régional des C’est la 6™ fois que nous
Saveurs - participons au salon.

; Nous aurons le plaisir
ekl E e d’accueillir les visiteurs sur
Les organisateurs du lon Régional des Saveurs notre stand de 10h a 18 h

espérent cette année encore accueillir, du 24 au 2!-4, sans interruption. (donnez

gvemhre prochain, prés de 20 000 V|S|teurs sur Ies H toutes les informations

7 500 m? d’exposition des halls ’Art is Ex a Arras , .
R necessaires et mettez-les en

évidence)
Tous les ingrédients qui ont contribué au succes de cette
manifestation seront de nouveau présents :_
( Nos clients trouveront
- des produits régionaux de qualité : L différent tands (Voir |
- des artisans des métiers de la bouche : bouchers lffer_ ents S gn S o les
charcutiers, traiteurs, boulangers, péatissiers et mentions soulignées)
chocolatiers.

Cette manifestation proposera un véritable avant-golt de féte l
et de promotion de la qualité et de I'amour du travail bien fait.

Ainsi, outre les inévitables et trés appréciées dégustations ou Des dégustations gratuites de
les réalisations de recettes en direct, il sera également proposeu nos produits seront
d’assister au concours des Tables Régionales. proposées.
Artois Expo
Grand'Piace . I
Lens Béthune / Douai

/

Calais Reims (A 26) / | Lille (A1)
Littoral sV |
- L [invitation, il  permettra

Saint-Laurent-Blangy [l Le plan sera joint a

d’accéder plus facilement au

Amiens 8
¥ salon.
Centre ville k .
. Vous - terminerez sur une
Sformule de politesse
i . conviviale. Je signerai moi-
Ba aume GCare TGV . .
P Cambrai meme.
Paris (A1) .

\ /
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DOSSIER 3 — 2°™ PARTIE

Le 7 juin, Mme Lemaire vous laisse des consignes pour organiser le planning de présence
des salariés au salon. La note suivante est jointe au dossier :

Les représentants et les secrétaires du service commercial seront présents au Salon
Régional des Saveurs, afin d’accueillir les visiteurs, proposer des degustatzons
‘renseigner les clients et enregistrer les commandes éventuelles.

Pendant les 3 jours (vendredi 24, samedi 25, dzmanche 26 novembre), il faudra
2 personnes en permanence sur le stand .

e | représentant obligatoirement,

e FEt/ou I secrétaire,

e Et/ou moi-méme.

Nous serons présents par demi-journée (de 10 h a 14 h, le matin et de 14 a 18 h
[’aprés-midi). Nous devrons assurer chacun 2 demi-journées.

J’ai demandé a chaque salarié ce qui lui convenait le mieux, avec ses souhaits ou ses
obligations personnelles. J’ai noté sur chaque fiche un commentaire.

En ce qui me concerne, je compléterai les permanences s’il manque du personnel.

Vous devez réaliser le planning :
e en tenant compte au mieux des souhaits de chacun mais aussi de mes
observations ;
e en classant les salariés dans [’ordre alphabétique et en utilisant des motifs
pour distinguer leurs fonctions.

N’oubliez pas de me faire figurer sur le planning.
Présentez un travail trés soigné.

Mme Lemaire

4

Dans le dossier, vous trouvez :

- Les fiches de souhaits des salariés Annexe F
- Le planning de permanence au Salon Annexe R4 a rendre avec la copie
B.E.P. : Métiers de la comptabilité SUJET
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Annexe F

- Fiches de souhaits des salariés

Salarie : Si,glu-e ibuéaufm
Fonction : \SZWe'Ifaire

Souhaits pour la permanence au salon

oé‘maﬁn uni%bwmenf 3 pojjiéé

RV midical chez wn spicialbste & Phris, prévu
dopuis mai, lo vendvedi 2411, je serai donc
ahionts co jour bh.

Observations : ok

Salarié:  Loctitia Demortior

Fonction : SZcréfaire

Loprssmids si possibls uniguement
Observations : W; pas A /aire venir i
dimanche car oo @ dja  participé  un
dimanche, & o foire do printemps.

salarié:  Vlthale Gutrin
Fonction : gcréwre

Souhaits pour la permanence au salon

Je ne /oourmi y assister. mn congé malernile
dimarre lo 2301,

Observations : Q/(, Je Zz rempéwemid 36

s .
necediaire

Salarié : f)Yrangoid \Sizémon
Fonction : %e/arédenfanf

Souhaits pour la permanence au salon

’
y(?e peux assurer Zl /Dermanence a\, VLI:WIPO"te

W/ moment
Observations : j/ habite & /o/ud de 100 hm
a(.’/dﬂrad, /cu'fe:i-é Lje},oz:zer c{e pré/e’rence pour

une journée compéfe pour /imifer éé trajets

salarié:  Wre Kingot
Fonction : /ez/oréjenfanf

Ehre présent bis malins si possible

Fo pactivai pour Vo U as Congrés
Intornational linds 2711

Observations : Q/(, é /L'ée’rer dimanche si
possible & cawse do son dipart bund

Salarié : g'e' oLre marien
Fonction:  Kiprésentant

_ Souhaits pour Ia jermanence au salon

&re prédent éd ‘af)réd-mjcé Jau/ (imanc/w 3
poddiéé v

Observations : of
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DOSSIER 4 — 1°¢ PARTIE

Le 7 juin 2007, Mme Lemaire vous confie le dossier de la déclaration de TVA. La note
suivante est jointe au dossier :

Avant de comptabiliser la déclaration de TVA de mai et
son réglement dans le logiciel de comptabilité, je vous
demande d’effectuer la précomptabilisation sur un
bordereau de saisie.

N’oubliez pas que les documents s enregistrent dans les

journaux correspondants a la date de création et que

vous disposez du plan de comptes de [’entreprise.
Merci, Mme Lemaire

[~

Dans le dossier, vous trouvez :
- le chéque de régiement complété Annexe G
- la déclaration de TVA complétée Annexe H
- une balance partieile Annexe I
- un bordereau de saisie Annexe R5 a rendre avec la copie

Annexe G

Chéque N° ossa61 Ordre T RESOR. PUslLc. Date o:\*/o é/o:}‘
En réglement de CAL  de  Hidl Montant € 6«:4}00

Crédijt £»Mutuel

ord Europe

Payez contre ce chéque en euros € M_WWM €
non endossable sauf au profit d'un établissement de crédit an toules SI
s " TRESoR.  PUBR(L(C /’ // € 6otoo

Payable en France

02653681 Z s
62 AUCHEL 02610 11873145 o
TEL 0820352017 DELICES DE SAISON
1 bd Basly
62260 AUCHEL

———— ChéqueN° ——

MERESIED wOBROAEEREU0ES RELDRLE R 3G
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Annexe H

ANT DES OPERATIONS REALISEES

A MONT,
-, OPERATIONS IMPOSABLES (H.T.)

i b

04 ExportationshorsCEE ..................

01 Ventes, prestations de services. . .. ...............

02  Autres opérations imposables E 05  Autres opérations non imposables . . ........

03 Acquisitions intracommunautaires. . ... ........... B 06 Livrai intr: ires ............
(dont ventes a distance et/ou opérations

de montage :

07 TAUXT1,8% .. ..o 0200

3 575

&
D

o !
o |
o .
(-]

08 TAUXSE5 % ..ottt

09 ANGIBNS AUX . . .. ... ..

10 Opérations imposables & un taux particulier (décompte effectué sur annexe 3310 A) .. .....................

11 Opérations réalisées dans les DOM . . ... .............. ... ... ... ... .

14 Total (lignes07a13)................

15 Dont TVA sur acquisitions intracommu.

16 Biens constituant des immobilisations . . .. ... ... .. S
17 AUIES DIENS BESEIVICES . . . ... ..\ttt e - . 2968
18 Autre TVAREdUIre . ... ... . .
19 Report du crédit apparaissant ligne 24 de la précédente déclaration .. ... ...........c...ooee oo .. 8001

Indiquer ici le pourcentage de déduction 21 Totaldeslignes16a19................

apphicapte pour la penode
s'il est différent de 100 %

CREDIT TAXE A PAYER

Créditde TVA (ligne 21 -ligne 14) . .. ............ .. SO 25 TVAnette due (ligne 14 -ligne21) . .. ...... | .|

23 Remboursement demandé

sur formulaire n® 3519 joint , .. ........ ... ... ... -4 26 Taxes assimilées calculées sur
24 Crédit & reporter ligne 18 annexen®3310A ... ... . ... ... ....
de la prochaine déclaration . . .. ...... ... ........ 27 4 imputer y compris
congés .. ...... ... ......

21 Sommes a ajouter y compris
acomptecongés ......................

Total Apayer ................

La loi n* 78-17 du 6 janvier 1978 modifibe relative & linformatique, sux fichiers et aux libertés, garantit aux déclarants un droit dacces f Ge rectificabion pour les données fes concamant auprés du centre das impdis dont s relevent

Annexe |
BALANCE PARTIELLE du compte 44551 au compte 44571
Du : 01/05/2007 au : 31/05/2007
Avec brouillard Hors simulation Avec comptes soldes En Euros :
N° de Intitulé. Cumul Cumul .~ [ Solde - ]+ . Solde =
compte du compte débit ___crédit <1 débit - | - crédit.
445514 TVA a décaisser avril 475.00 475.00 0.00
445661 TVA déductible 5.5 % 232266 232266
445662 TVA déductible 19.6 % 645.36 645.36
445710 TVA collectée 5.5 % 3575.33 3 575.33
TOTAL CLASSE 4 _ ’ 344302 | . 405033 | 296802 | 357533
TOTAL BALANCE : 344302 | 405033 | 208802 | 357533
SOLDE BALANCE , . Colr L Syl | solde CR607.31

B.E.P. : Métiers de la comptabilité SUJET

EPREUVE : EP2 Activités professionnelles sur dossier

Durée : 3 h 00 Coefficient : 6 Session 2007 Page 13/ 27




DOSSIER 4 — 2°™ PARTIE

Le 7 juin 2007, Mme Lemaire vous confie un dossier avec différentes piéces comptables
du jour qui n‘ont pas encore été comptabilisées. La note suivante est jointe au dossier :

Avant de comptabiliser les différentes piéces
comptables dans le logiciel de comptabilité, je vous
demande d’effectuer la précomptabilisation sur un
bordereau de saisie.

N’oubliez pas que les documents s’enregistrent dans

les journaux correspandants a la date de création et

que vous disposez du plan de comptes de [’entreprise.
Merci, Mme Lemaire

L~

Dans le dossier, vous trouvez :

- une documentation comptable Annexe ]
- les pieces comptables Annexe Ka O
- un bordereau de saisie Annexe R6 a rendre avec la copie

Annexe J

DOCUMENTATION COMPTABLE

PLAN COMPTABLE GENERAL (Extrait)

321-1 - Le colt d'acquisition d'une immobilisation corporelle est constitué de son prix d’achat, y
compris les droits de douane, et des taxes non récupérables (aprés déduction des remises, rabais
commerciaux et escomptes de reéglement), de tous les colits directement attribuables engagés
pour mettre |'actif en place et en état de fonctionner selon I'utilisation prévue par la direction.

B.E.P. : Métiers de la comptabilité SUJET

EPREUVE : EP2 Activités professionnelles sur dossier

Durée : 3 h 00 Coefficient : 6 Session 2007 Page 14 | 27




S armirai 62000 ARRAS
Telh 0220214210
Fax 031 21 4711

WAV AMTHDTO.COMY

RCS TARRAS B 645510 215

Piece
n® 0612

Annexe K

FACTURE

N 0041 du 06/06/07

Délices de saison
I bd Basly
62260 AUCHEL

Designation

5500V | IMPRIMANTE LASER PHASER 5500 DT |
XEROX

Vitesse d'impression 50 ppm
Memoire RAM 128 Mo
Processeur RIS C 500 MHz
Garantie deux ans sur site

Qté

Prix unitaire Montant

5043,96 5043,96

Montant TVA

5043.96

NET A PAYER

603258

Conditions de réglement : au comptant par cheque avant le

14/06/07

En cas de retard de paiement : penalite de 0,40 % par mois de retard

N°SIRET : 645 510 215 00040 NAF : 158P N’ intracommunautaire : FR 66 645510 215

B.E.P. : Métiers de la comptabilité

SUJET

EPREUVE : EP2 Activités professionnelles sur dossier

Durée : 3 h 00 Coefficient ;: 6

Session 2007

Page 151 27




Annexe L

Société au capital de 60 000 000 €

F RO M AG E Rl E S D U 250233 /:\;zra;:e F. Lobbedez-BP 946

RC Arras B 383 168 481

hl‘ !B I i SIRET 383.168.481.00018
TVA FR 68 383 168 481
Téléphone 03 21 23 80 45
Fax 03 21 23 80 45

Facture n° 0606 Le 06/06/07

ADRESSE DE LIVRAISON ' ADRESSE DE FACTURATION
Les délices de saison Les délices de saison
1 Boulevard Basly _ 1 Boulevard Basly
62260 AUCHEL 62260 AUCHEL

Vos Références : BC N° 325 du 04/06/07
Mode de Réglement : Cheque a 30 jours, le 06/07/07 Dossier n° : 02489

Vos coordonnées :

Tél : 03 21 61 48 88 Page : 1
Fax : 03 21 66 00 44

mé! : delicesdesaison@wanadoo.fr

P.U. %

Code . S e T »
~ Quantité - .brut- Remise P.U.Net MontantH. T.: .

artile ~  Description .

CE32 | Lait écrémé 330L 0.42 2 0.41 135.30
CR54 Lait entier 420 L 0.45 0.45 189.00
FD14 | préparations laitiéres maigres 250 Kg 1.36 : 1.36 340.00
GF89 | préparations alimentaires maigres 320 Kg 1.65 1.65 528.00
PORT | Frais de transport 25.00
Base HT Remise Taux de TVA | Montant de TVA Totaux ] NET A PAYER
1217.30 55 % 66.95 HT:1217.30 1 284.25
TVA : 66.95

En conformité avec la loi 92-1442 du 31/12/92 modifiée au 01/07/93, une pénalité sera appliquée pour retard de paiement, calculée au taux légal
multiplié par 1,5. Escompte pour paiement anticipe 0%.

B.E.P. : Métiers de la comptabilité SUJET

EPREUVE : EP2 Activités professionnelles sur dossier -

Durée: 3 h 00 Coefficient : 6 Session 2007 Page 16 / 27




i

Pour nous joindre

Service clients
1016

Appel gratuit de votre ligne

Service aprés vente
1015

Appel gratuit de votre ligne
_-—

SERVICE CLIENTS PRO
BP 747

62031 ARRAS CEDEX
www.francetelecom.com

“france

bR H

Vos références
numéro de client
0101303402

adresse de votre ligne
DELICES DE SAISON
1 boulevard Basly
62160 AUCHEL

62031 ARRAS CEDEX

DELICES DE SAISON
1 boulevard Basly
62160 AUCHEL

Jacture n® 0321614888 06ES5- 2Q03

Exp. : France Télécom - BP 747

Annexe M

votre facture

AN° 0614

date : 06/06/2007

Montant € HT Information € TTC
Abonnements, forfaits et options 280,00 346,84
Communications 28,89 34,55
Services ponctuels ou occasionnels 9,48 9,48
Montant € HT information € TTC
Total de votre facture 328,37 390,87
TVA payée sur les débits (19,6%) sur 318,89 € 62,50
TVA payée sur les débits (19,6%) sur 9,48 € 0,00
Les montants TTC informatifs sont arrondis, leur somme peut différer du total TTC de la facture.
Dernier montant da a France Télécom
Réglement et autres opérations pris en compte au 04/06/07
Somme prélevée le 08/07/2007 390,87

> Prochaine facture vers le 06/08/2007

Avis de prélevement automatique
> a somme a payer sera prélevée sur le compte désigné ,
Montant du prélévement: 390.87 €

Nom de la banque établ?sosiement . Code guichet Numéro de compte
Crédit Mutue! Nord Europe AUCHEL 15629 002610 00011673145
B.E.P. : Métiers de la comptabilité SUJET

EPREUVE : EP2 Activités professionnelles sur dossier

Durée: 3 h 00

Coefficient : 6 Session 2007
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1 Boulevard Basly

Annexe N

( Facture en EUR

N° : 06143

)

62260 AUCHEL
Tél : 0321614888 r DATE l CLIENT T PAGE w
Fax : 0321660044
Capital . 151900 € 07/06/2007 411LFD 1
R.C.S . Béthune B 381 840 270
LFD
112 rue du 8 maiv
62000 ARRAS
Taux de I'Euro : 6.55957
( MODE DE REGLEMENT 1 ( ECHEANCE ) ( N/Id CEE : FR04381840270 ]
L Chéque aprés relevé de factures J L J L Vid CEE : J
Références :
REFERENCE DESIGNATION QUANTITE[ P.U.HT [|%REM| REMISE HT {MONTANT HT| TV
213456 Creépes sucrées 345.000 2.130 0.00 0.00 734.85 2
213457 Crépes salées 564.000 2150 | 0.00 0.00 121260 | 2
213567 Ficelles Picardes 654.000 3.560 | 0.00 0.00 232824 | 2
Total HT 4275,69
Remarque : BL: BL135 du 06/06/2007
NET HT REMISE MT TVA % TVA PORT TOTAUX ] (TOTAL TTC ACOMPTE) NET A PAYER
2 4190.18 | Tx: 2.00 230.46 5.50 0.00| H.T. 4190.18
85.51 0.00] T.WV.A.: 230.46 4420.64 0.00 4420.64
§ »
B.E.P. : Métiers de la comptabilité SUJET

EPREUVE : EP2 Activités professionnelles sur dossier

Durée: 3 h 00

Coefficient : 6

Session 2007
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1 Boulevard Basly

Annexe O

(

Avoir N° :

AV06087

3

62260 AUCHEL
( DATE T CLIENT T PAGE ]

Tél 03216148 88 .
Capital 151900 € 07/06/2007 411MAT 1 J
R.C.S Béthune B 381 840 270

MATISSE TRAITEUR

12 Rue Nationale

62153 SOUCHEZ
( ™\

] ( q ( N/id CEE : FR04381840270
VAd CEE :
! J L )\ J
Références : Facture N° 06123 du 04/06/07
REFERENCE DESIGNATION QUANTITE P.U. HT % REM | REMISE HT MONTANT HT | TVA
213456 Retour Crépes sucrées non 45.000 2130 | 0.00 0.00 9585 | 2
commandées
Remarque : '
-
NET HT REMISE MT TVA % TVA PORT TOTAUX J ﬁom. TTC Acompna] NET A PAYER
2 9585 | Tx:  0.00 527| 550 0.00| H.T. 95.85
0.00 0.00] T.V.A.: 5.27 101.12 0.00 101.12
B.E.P. : Métiers de la comptabilité SUJET

EPREUVE : EP2 Activités professionnelles sur dossier

Durée: 3 h 00

Coefficient : 6
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DOSHBIER 5

Le 7 juin 2007, Mme lemaire vous confie e soin d’envoyer un message électronique.

Auparavant,

elle vous demande d'analyser ia situation.

Message

Répondez aux questions posées avant d 'envover le message suivani a notre
représentant, Marc Ringot :
Objet : Salon Régional des Saveurs

salutations,

ci-joint le fichier « Carte d'invitaiion salon régional 2007 »,

rappeler & nos différenis clienis, notre présence sur un des stands du
Salon Rgional des Saveurs

Formule de politesse

Signature

Mme Lemaire

[

Vous disposez :

- d'une copie d’écran du logiciei
- de la grilie d'analyse

Annex
AnTexe

a rendre avec la copie

Répondre  Répondre

=01x

Dossiers

I T - e - " 7
#3 Outiook Express Edition ton  Format Outiis Message | g¥|
- et
= 5 Dossiers locaux ( ; ! »
= Q; Doss i : ¥ ‘=) | %§ i :
- Boite de réception i . i ‘ r
. ; Envoyer { st Arraler |
¥ Boite denvol W ' -
2 Eléments envoyes A
Q:,E;J me ENVOYE @a : !
o Eléments supprimes P
L 15 SupP Eace: |
<& Brouillons
Objet: i}
Joindre : @_]cartr: imatation salon régional 2007.doc {13,0 Ko)
™= | 2 LRI iE »
S Eis 7 s AlEEE
5 =10ix] .:_l
Fichier Edition Affichage Outls ?
& : X o) * By ;
I Nouveau Propriétés Supprimer  Rechercher des Imprimer Action |
! . personnes J
T 2 Contacts Entrez le nom ou sélectionnez-e dans la fiste : |
& clents Nom [ Adresse de messagerie | Téléphone prof... | Téléphane pers
£2] Drecton [F=]Franceis Salomon f.salomon Etscal, fr
% :ourr:usse::“ FzlGrégore Marien greg.maren Zrvanadoo. fr :J
eprésen - ) ) ) )
cerétaire [*=}Marc Ringot marc.ringot@libertysurf.fr
A
7
] |2
3 élément(s) P

B.E.P. : Métiers de la comptabilité SUJET

EPREUVE : EP2 Activités professionnelles sur dossier

Durée: 3 h 00
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ANNEXE R1 (A rendre avec la copie)

Nous vous passons commande des articles suivants dont les quantités
sont indiquées ci-aprés, au tarif du Catalogue 2007 2°™ Edition selon vos
conditions de vente (voir ci-contre)

LAMARTINE

\

ﬁlom .

Adresse :

PAPETERIE

SA au capital de 120 000 €

RC Béthune B 381 840 272
51 Avenue Joffre — BP N°31
62131 VERQUIN

Tél. : 03 21 21 52 60
Fax.: 03 21 58 29 22

Code Postal :

Tél. :

Ville :

Fax. :

E-mail :

e

J

Date de la Commande :

Référence Désignation d'article Quantité

Unité Prix Piéce H.T. | Prix Total HT €

"nni n! PIIE“E"T (mettre une croix dans la case choisie)

Attention : Paiement a la commande requis pour toute commande inférieure
a 125 € H.T. Acompte de 35 % requis pour toute commande supérieure a 800
€H.T.

[ A LA COMMANDE AVEC 2% D’ESCOMPTE.

JOINDRE UN CHEQUE A L'ORDRE DE LAMARTINE PAPETERIE 51,
Avenue Joffre — BP 31 — 62131 VERQUIN ou CHEQUE POSTAL A
L'ORDRE DE LAMARTINE PAPETERIE CCP LILLE 18 72920 N

[0 COMPTANT A LA LIVRAISON AVEC 1% D'ESCOMPTE.
Paiement sous 8 jours a réception de facture. Au-dela des 8 jours, cet
escompte n'est plus déductible.

[J PAR TRAITE BANCAIRE DOMICILIEE A 30 JOURS

Joindre OBLIGATOIREMENT un Relevé d'ldentité Bancaire.

A l'echéance une LCR (lettre de change relevé) sera présentée directement a
votre banque. Nous vous remercions de donner votre ordre de payer. Tout
report ou refus d'échéance sera facturé au taux légal en vigueur plus frais
bancaires.

[J PAR MANDAT ADMINISTRATIF A 30 JOURS.

Montant HT de la commande

Frais de port OFFERTS

TOTAL HT

TVA 19.6 %

TOTAL TTC

Selon mode de réglement choisi,
escompte  .......... %

TOTAL A PAYER

F

Adresse précise de livraison et/ou indicationn
spéciales pour la livraison

N /

B.E.P. : Métiers de la comptabilité

SUJET

EPREUVE : EP2 Activités professionnelles sur dossier

Durée: 3 h 00 Coefficient: 6
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ANNEXE R2 (A rendre avec la copie) }[

 Oilices do saison

1 Boulevard Basly — 62260 AUCHEL RELEVE DE FACTURES

Téléphone : (33)03 21 61 48 88
Fax : (33)03 21 66 00 44
RCS Béthune B 404102036

Nous vous prions de trouver ci-dessous le
récapitulatif des factures adressées pour la
période :

Relevé N° @ ...cccovvne.

AU AU oo Client N° & e

Date ' Numéro

Totaux
MONTANT A REGLER €
MODE DE REGLEMENT
B.E.P. : Métiers de la comptabilité SUJET

EPREUVE : EP2 Activités professionnelles sur dossier -
Durée : 3 h 00 Coefficient : 6 Session 2007 Page 22 | 27




ANNEXE R3 (A rendre avec la copie)
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B.E.P. : Métiers de la comptabilité SUJET

EPREUVE : EP2 Activités professionnelles sur dossier
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ANNEXE R4 (A rendre avec la copie)
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B.E.P. : Métiers de la comptabilité SUJET

EPREUVE : EP2 Activités professionnelles sur dossier
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ANNEXE R5 (A rendre avec la copie)

BORDEREAU DE SAISIE

Code N° N° Compte Y £ -~
Journal Dates document Libellés Débit Crédit
Veuillez passer une ligne entre chaque écriture
B.E.P. : Métiers de la comptabilité SUJET

EPREUVE : EP2 Activités professionnelles sur dossier

Durée: 3 h 00
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ANNEXE R6 (A rendre avec la copie)

BORDEREAU DE SAISIE

Code N° N° Compte Ty 1 L)
Journal Dates document Libellés Débit Creédit
Veuillez passer une ligne entre chaque écriture
B.E.P. : Métiers de la comptabilité SUJET

EPREUVE : EP2 Activités professionnelles sur dossier
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ANNEXE R7 (A rendre avec la copie)

GRILLE D'ANALYSE

1. Quel est le
utilisé ?

type de logiciel

2. Que signifie « .fr» a la fin de
chaque adresse de représentant ?

3. Indiquer la ou les informations a
saisir ou a importer sur la ligne

<A*>»

4. Indiquer la ou les informations a

saisir sur la ligne

« Objet : »

5. Rédiger le message a saisir
dans la zone du message.

6. Comment se

~qui est attaché au message ?

nomme le fichier

7. Quel est lintérét pour une
secrétaire d'utiliser ce type d'outil
de communication ?

B.E.P. : Métiers de la comptabilité SUJET
EPREUVE : EP2 Activités professionnelles sur dossier
Durée : 3 h 00 Coefficient : 6 Session 2007 Page 27 | 27







