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SESSION PRINTEMPS 2010

Sous-épreuve : U42 Travaux de gestion et dministration
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Examen : BREVET PROFESSIONNEL

Spécialité : COIFFURE Session : 2010
Epreuve : U42 Travaux de gestion et d’administration WM%@ mm:wwmﬁmm
SUJET
NAW Points
Dossiers Taches Documents Annexes 3 %ﬁm attribués
compléter O au
S candidat
&V
Bocument n°1
N°1 Etat de qmnvz.uo:mam:ﬁ | Annexe 1 . 8@ 10
bancaire Document n°2 @l@
N

Document n°3

Sélection d'un $
N°2 , Document n°4 %xm 2 14
fournisseur

)
Bocument n°5 f@
Ke)
«J
N°3 Le bulletin de salaire Document n°6 @h/ Annexe 3 10
N
S
. L.a comptabilisation des ooocams Annexe 4
N°4 6
ventes | _uoo:ﬂ@% n°g Annexe 5
S(
%@0 Total 40
e}
9 NOTE /20:
-Q
N
9
)
¥
%
AN
L
Insérez le m&wﬁ et ses annexes dans une copie modéle EN dont ('entéte sera
¢ remplie avec soins.
8&

Q

Aucune marque de reconnaissance ne doit figurer sur ce document réponse.
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Examen : BREVET PROFESSIONNEL

Spécialité : COIFFURE Session : 2010

. . i , Durée : 2 heures
Epreuve : U42 Travaux de gestion et d’administration Coefficient : 2

Vous travaillez au Safon LFRISE ; Madame Liliane FRISE, votre employeur vous
demande de Cassister dans dvvers travaux_ de gestion. >
&

mqw 4% &%W

%..M%V Fiche didentité de Centreprise

. —& S@
= W | &
..W
N Sk
Dénomination %
S
(%)
f@ , Tue des Fers
Adresse O’ 15000 AURILLAC
$
o
Numéro de téléphone @0 04.71.63.99.04
Numéro de fax % 04.71.63.99.09.
Mail Q _._..._..,._Nm\_m____m:m@:o::m__ fr
KN
Forme juridique /nU R
(94) Entreprise individuelle
)&
O
g Liliane FRISE
Chef d’entreprise O
(&
Aclivité @O Exploitation d'un salon de coiffure et vente de produits
N
SIREN/SIRET |/~l~v 481 003 085 00018
Code APE 2 9602 A
oy
c
Nombre am&w_mm 6
%m A Aurillac 350 153 312
[¢4)
«Wt Crédit Agricole — Aurillac
Q¢ Banque 25 rue des Palriofes — 15000 AURILLAC
O N° de compte : 40530290015
% Taux de T.V.A, 19,6 %
%)
«%\.v Régime fiscal Régime du réel normal
Exercice complable Du 01/01/2009 au 31/12/2009
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Dossier 1 : ETAT DE RAPPROCHEMENT BANCAIRE

Les opérations de réglement ou d'encaissement par chéque ou carte bancaire du salon sont enregisfrées
dans le compte 512100 Crédit Agricole. Liliane Frise consulte le dernier relevé au 31/05 du compte

bancaire transmis par la banque Credit Agricole.
vous demande

Elle compare les deux documents et constate qu'ils ne coincident pas. Votre employe
de vérifier et d’établir a partir du compte banque (document n°1} et du relevé de comp
I'état de rapprochement en complétant le tableau (annexe 1).

&

ocument n°2;

Document 1 : compte 512100 Crédit Agricole @O
N
>
512100 CREDIT AGRICOLE Qp@
DATE LIBELLE DEBIT Dl@ CREDIT
/l
01/05 Solde 3965,33 b/&
O\
o
02/05 Cheque n° 1415138 N 283,50
S
04/05 Chéque n° 1415139 mu/@ 1250,31
S
04/05 Chéque n°® 1415140 /.0 526,33
o
04/05 Chéque n°1415141 & 782,68
Vo N\
\“4
04/05 Chéque n*1415142 |, 90 432,67
N
04/05 Chéque n*1415143 hmu 1388,35
~&
04/05 Relevé CB SNV 1050,00
_ N
04/05 Remise %Ewm@_ 0033 1275,00
. 0 NI
04/05 mma_m_w Ppaces 600,00
11/05 Ch Wm n*1415144 101,40
i X,
11/05 %Ecm n°1416145 432,53
CAa
4
11/05 &» Remise chégue n°0034 930,00
X%
(o
11/05 Q@ Remise espéces n°0056 800,00
A
(%
11/05 Oh/ Relevé CB 580,00
S

A% Cheque n°1415146 183,70
%]

«%.v_mam Cheque n°1415147 541,25

OA
<

18/05 Chéque n°1415148 77,38
18/05 Relevé CB 1400,00
18/05 Remise chéque n°0035 | 955,00
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Suite document 1 : compte 512100 Crédit Aqricole

DATE LIBELLE DEBIT CREDIT
18/05 Remise espéces n°0057 1000,00 ¢
&
25/05 Cheéque n*1415149 am%l
O
25/05 Chégue n°1415150 @m_.\m
D>
25/05 Relevé CB 1020,00 S@Q
. {2
25/05 Remise cheque n*0036 1390,00 @I
N
Q@
25/05 Remise espéces n°0058 1100,00 %
Y
27/05 TIP France Télécom SS 177,53
«0
28/05 Prélévement GE Capital fO 733,00
. Q
30/05 Chéque n°1415151 W. 111,88
7
TOTAL %momm_mu 7910,68
O
SOLDE DEBITEUR AU 31/05 VQ 8154,65
ol
<
N,v@
&
<
&
@
&
N
-Q
So/.
9
¥
Ng
{
&
N
N
Q
9
i
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[

Document n°2 : Relevé bancaire

25 rue des Palriofes

15000 AURILLAC
& 082533409 <>
Hwww.ca-centrefrance.fr k\
Compte & vue n® 40530290015 SALON LFRIZE &
Madame Liliane FRISE AMA\
12 rue des Fers %)
15000 AURILLAC S
Conseiller : Jean-Luc MARTIN @9
DATE LIBELLE DEBIT ‘&’ CREDIT
01/06 Solde Q 3965,33
Prélévement
02105 AG2R.INPCA 43800 .O
4
Prélévement square (%)
03/05 hatilal mwu_w;@
O
07/05 Cheéque n® 1415143 ,_w@ 5
%
<
07/05 Virement relevé CB R0@ 1050,00
Remise de chéque )
>4
07/05 0033 . % 1275,00
/ "4
Versement d'espéces  1Q)
07/05 n°0055 %Q 600,00
@/
08/05 Chéque _}ﬁmamv 1250,31
“
0B/05 Chéque :.:S%AN 432,67
o8
09/05 Ormn:m@ 5140 926,33
/
N/
09/05 o_a@m n°1415138 283,50
& _
12/05 . %n:m n°1415145 432,53
3
13/05 GS chéque n°1415141 782,68
< .
13/05 a mma_mmoﬁ_m chéques 930,00
Q n°0034
o
13/05 0 Virement relevé CB 580,00
e
NI
A% Remise espéces n°0056 800,00
J05 Prélévement Fiducial 350,00
O
\"4
15/05 Préiévement Suez gaz 175,00
16/05 O:mn:m n°1415144 101,40
19/05 Virement relevé CB 1400,00
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Suite document n°2 : Relevé bancaire

DATE LIBELLE DEBIT CREDIT

Remise de chéques
19/05 0035 955,00
19/05 Remise espéces n°0057 Boobo&

47>
\V
19/05 Prélevement URSSAF 15 1208,00 «AWl
. O
19/05 Prélévement pdle emploi 622,00 %)
N
NJ

Préldvement Trésor (o)

19/05 bublic 480,00 0@
. o@.\
23/05 Chéque n°141147 541 125
28/05 Virement CB A/O 1020,00
28/05 Remise espéces n°0058 % 1100,00
CH
28105 Remise chéques n"0036 mf@ 1390,00
)
29/05 Chéque n°1415146 %u_ 0
Q
TOTAL Kho12s.72 16065,33
@
SOLDE CREDITEUR AU 31/05 . 90 5936 ,61
oY
@
va
2]
Q
&
Qo
&
9
Q"
S//v
(%)
¥
NS
O
S
QO
N
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Dossier 2 : SELECTION U,C%dcmz_mmmcm

Q
&
0
&/0
08 .
~Q

Dans fe cadre de son projet de rénovation de son salQy, Liliane Frise souhaite acquérir :

S
6 tablettes de service @ﬁ/
1 porte-revue L

6 tabourets de coupe ./«lq

1 siége de coupe enfant ,AA\

1 casque infra quartz o

1 casque « SUNVAPO v%

Votre employeur a rédigé un appe ﬂqm aupres de différents fournisseurs, Elle a regu 3 réponses qu'elle vous
demande d'étudier et d'analyser (gpcuments 3 - 4 — 5.) Afin de selectionner un fournisseur, elle vous demande
de compléter le tableau de oo:%mwmos (annexe 2},

@
>
S
&
N
&

@9
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Document n® 3 : Proposition fournisseur Hair Country

HAIR COUNTRY
21 Chemin des Lilas

aooo>cx__,r>o A«m\
@ 04/71/98/60/17 «A\
5J 04/71/98/60/18 SO
N
@9

SALON LFRISE P
12 rue des Fers @l@
15000 AURILLAC QV

e S
Nos références : HC/FC OO
AN

Obijet : votre appel d'offre n°3 SS
Aurillac, le wo\%wooo
L

Madame, N//.O
%)

Nous accusons réception de votre appet a.omﬂm@-ammm:m référencé et vous en remercions
vivement. 0@
Aprés étude de vos besoins, nous vous Eovo@w les articles et tarifs suivants :

O Reéf:00072/3102 Table de service « mﬂﬁw » 5 tiroirs. (Divers coloris)
prix unitaire : dww.mv%_m HT,
Réf 60016/01 Porte-revue Bm.%mv et bois, prix unitaire 219,00 € HT,
Reéf 01780/22 Tabouret a%_@acm » prix unitaire 119,00€ HT,
Ref 50217/69 Ommn:%«)ﬂm quartz _HBEONm:m prix unitaire 1699,00 € HT

Réf 50224/59 Om% SUN-VAPO prix unitaire 359,00 €HT

O a o G Q

N
Reéf.01707/45 m% siége fauteuil amusant et confortable prix unitaire 179,00 € HT

(%)
Nos conditions no%m..omm_mm sont les suivantes :

Remise : Ysur les appareils électriques,
o sur le mobilier.

Réglemen .Muﬂooanﬁm 30 % a la commande, 20 % a la livraison, paiement du solde a 30 jours
@ finde moais.
Livraisons Sous huitaine, franco de port et emballage gratuit.

9
ZO&Qmmﬂo:m 4 votre disposition pour vous fournir tous renseignements compiémentaires et
ny'v

ve ous rendre visite dans votre entreprise.
Nous vous prions d’agréer, Madame, nos sincéres salutations.

Le Responsable
Franck CHAUD
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Document n° 4 : Proposition fournisseur CCA Centre Coiffure Auvergne

C.C.A.
CENTRE COIFFURE AUVERGNE >
43 boulevard des bons enfants AA\
43000 LE PUY EN VELAY &
® 04/71/66/38/80 &
0 04/71/02/69/55 SO
N
@G
(%)

SALON LFRISE
12 rue des Fers .
15000 AURILLAC @l

@
Nos références : CCA/MD Q
Objet : vofre appel d'offre n°3 . Oﬁ/

Le Puy en Velay3e 31/10/2009
Madame, Of
X

Nous avons bien regu votre appel d’offre n°3 du 15 n%m:, et Nous vous en remercions.
Conformément a votre demande, nous vous Qo%o:m les articles sélectionnés aux conditions

suivantes : Q&
O
Réf : 1238124 Table de service a H_«o% prix unitaire : 125,00 € HT,

Q
R&f 1295/01  Tabouret a nogum,%x unitaire 110,00 € HT,
Réf 1238/15  Siége enfant, @%«Mc::m:m HT 155,00€ HT,
Réf 1274/09 Casque « VAPEUR »prix unitaire 349,00 € HT,

A
Ré&f  1233/10 Ommn:%ﬂm quartz, prix unitaire 1702,00 €HT,

a a a a 0o Qa

R&f  1250/07 _uo;%mém. prix unitaire 239,00 € HT.

.

Nos conditions nm:mﬂﬁ% de vente sont les suivantes :
Remise : 5% m&n.m:mmaa_m HT de la commande,
Reglement : mo@@m la livraison, le solde a 30 jours fin de mois ; par traite.
Livraison : @cm 5 jours, port forfaitaire de 125 € HT pour toute commande inferieure a

. O@moo.oo € HT, franco de port au-dela. Embaliage et installation gratuits.

N
Nous . ns a votre disposition pour vous recontacter et pour tout renseignement
complégyentaire.

9

Zo&&o:m prions de recevoir, Madame, nos respectueuses salutations.

La Responsable commerciale
Monigue DURAND
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Document n® 5 : Proposition fournisseur Les Jardins du cheveu

Objet : votre appel d'offre n°3

LES JARDINS DU CHEVEU
5 Bouievard d'Agora

03000 MONTLUCON

& 04/70/15/18/32

B 04/70/15/18/33

12 rue des Fers
15000 AURILLAC

Montlugon, le 31/10/ZD
SS

&
&
Q
| )
SALON LFRISE G«%
.@S
S
K2
300

<
S
PROPOSITION no;;mmm%Pm
o
<
. (4
Désignation degBiens :
RN\
%]
Table de service 08 118 € HT
- Q
Porte-revue S 195 € HT
@
Tabourets de noﬁe@ 250 € HT les 2
2
Siege nocvm%wmni 153 € HT
Casque :&@n quartz 1250 € HT
»
nnmnmw/v Sun vapeur 289 € HT
&@
o) Conditions commerciales
s
PN
OQUm_n_ de livraison : 1 semaine
N
¢@3:no de port si commande : > & 1500 € HT
@ N o
% Remise : 10 % sur le mobilier
¢
Paiement : 60 jours fin de mois
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Dossier 3 : LE BULLETIN DE'SALAIRE

g
&
&
0
&/0
Ny
~Q

<)

@9
Madame Frise vous demande d'analyser le c%:: de paie d'une de ses salariées : Sandrine DURANT

(document n°6) et de compléter I'annexe 3. %
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Document n°6 le bulletin de salaire

o SALON LFRIZE
riginal !

Madame Liliane FRISE
PALE DU 01/10/2009 AU 31/10/2009 12 rue des fers

15000 AURILLAC

Matriculs - 0000000001 Siret : 48100308500018 APE : 9602A
N°®s.s. © 279010318502589
m_._.._udo* . O.oimcmm
coettt o Bnites - 0110712006 Mademoiselle Sandri :%-ﬂb.z._.
Hm»_mmacs a_m_..o..m:mmmm. 01/07/2006 24 rue des crétes NAWI
uxmnw__‘mmwm Um__vwmbo.mmoﬁwomﬂu.wmu._o_ C_..nmw.wnmmum}:‘_ﬂ_._.)r O
: 15000 >C_N=|_.>O®
0004 Salaire horalre mh 7,73
1901 Prime d'ancienneté coiffeur Q
2016 Heures supplémentaires 25 % 4 11,0250 A.//b/ 44,10
TOTAL BRUT _ : . ./O 1381,83 ,
2000 Maladie 1381,83 0,8500 11,7 ) 12,8000 176,87
2030 Ass Vielllesse TA 1381,83 6,6500 o&ﬂ@ 8,3000 114,69
2060 Vielllesse dépl. 1381,83 @) 1,6000 22,11
2090 Allocations familiales 1381,83 O.f 5.,4000 74,62
2120 Accident du travall 1381,83 JOI. 1,7000 23,49
2150 FNALTA 1381,83 @ 0,1000 1,38
5700 Contributlon solidarité d’autonomle 1381,83 % 0,3000 4,15
5850 Réduction lol Fillon cas général 1381,83 0& -28,1000 -388,29
5300 Déduction patronale Hsupp.{=<20 sal) 4,00 . 0 -6,00
7000 ASSEDIC AC tranche A 1381,83 | 2@D00 33,16 4,0000 55,27
7034 AGFETL 1381,83 hmn.mooo 11,05 1,2000 16,58
7180 AGS [FNGS) 1381,83 . |@ 0,4000 5,53
8010 Retraite ARRCQ TA Coiffure 1381,83 ﬂv 3,3800 46,71 4,1200 56,93
8530 Prévoyance coiffure 1381, 0,2000 2,76 0,2000 2,76
8534 Forfait mutuelle coiffure Nmm% 0,5520 15,78 0,8280 23,67
9000 CSG déductible mew.un 5,1000 67,49
9008 CSG-CRDS heures supp (déductible) I/lg\ﬂm 8,0000 3,42
9900 Réduction salariale heures supp. R 44,10 -21,5000 -9,48
TOTAL CHARGES SALARIALES D 274,53
9002 CS5G non déductible /n.o 1323,24 2,4000 31,76
9004 CRDS QD 1323,24 0,5000 6,62
TOTAL RETENUES 0./. 312,91 183,76
8100 Heures supp nan Imposables S 44,10
NETIMPOSABLE DD 1063,20
7245 Mutuelie ADREA a@ 12,87
@
h/@ . .NET A PAYER euro CUMUL CHARGES
./O PATRONALES
Mode de raglemeant ; n:% 1056,05 2855 ‘MN—
Payé fe : 3/,
Conv collec ! ENQOIFFFURE
B cUMYL BABE 318, S CUMULMPOSABLE | T RLAFOND S 8. _COUY-GLORAL SALARIE |
| 14936,24 11867,31 28590,00 1565,69

5110
42,60

raslanis 12,50

Dans votre Intérét ef pour vous aider a faire valoir vos droits. conserver ce bulletin de pale sans limitation de durée.
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Dossier 4 : La comptabilisation des ventes

&
&

Le chiffre d'affaires du salon « LFrise » est composé de la vente de prestations de mm./_wﬁmm et de la vente de
produits & ses clients. Les ventes sont réalisées au comptant et globalisées par un &Wocama informatique et
font I'objet d'un enregistrement journalier. . .@8

Madame Frise compte la caisse tous les soirs et procede aux vérifications. m__m/%mm transmet (document n°7)
le récapitulatif de la caisse de la journée du 16/10/2009. Elle vous demande am@oav_m,a_. (annexe 4) le tableau
récapitulatif des ventes de la journée du 16 octobre puis de {'enregistrer m_.%m bordereau de saisie (annexe 5)

avec l'aide du (document n°8) : extrait du plan de compte du salon « _l_n@.%/u
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Document n°7 : Récapitulatif de la caisse et ventilation des ventes

& Contenu de la caisse : comptage et vérification effectués par Madame Frise

Journée : 16 octobre 2009 nwA\
Pié ° 289 0@
iece n
hid
S(
&
L 2 Total des especes : muo_oo%.
\ 4 Total des chegues muw%%/ €
. N
L 4 Total des cartes bancaires : 1 %_oo €
S
2
Recette de la journée “%om.oo €
)
S
Fond de caisse 300,00 € o
o
Q"
o

€ Ventilation des recettes de la _.or_:%@ entre prestations de services et ventes de marchandises
Q

&
Prestations de services %n

Picce n° 2899

Ventes de marchandises T.T.C.

Piece n° 289

o2
Espéces @S 400,00 € Espéces 130,00 €
o
Cheéque (4} 660,00 € Chéques 273,00 €
>
Cartes baReaire 820,00 € Cartes bancaire 385,00€
XS

g
S@ Total 1880,00 €
A

Total : 788,00 €

Recette globale 2668,00 €
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Document n°8 ; Extrait du plan comptable du salon LFRISE

Cy
Classe 4. Les comptes de Tiers 0@

41 Clients et comptes rattachés (00}

411 Clients e
................................................................................................... A.l@
e @

44 Etat et autres collectivités publiques ﬁ%/

44571 Etat, TVA collectée /O
................................................................................. @S
.............................................................................. ..f@
............................................................................ I
Classe 7: Les comptes de produits /.0

70 Ventes de marchandises et de _uﬂmmﬁ%:m de services

706 Ventes de prestations de services %

707 Ventes de marchandises 0@

&/0
<
- Q
&O
&
>
<&
e}
x?
-Q
N
9
)
@
o
%
>
S
N
¢G
«%.VG
Y
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Annexe 1 : Etat de rapprochement bancaire

ETAT DE RAPPROCHEMENT BANCAIRE AU...
Relevé de compte salon LFRISE Crédit Agricole du Centre Compte 512100 Crédit Agricole
Date Libellé Débit Crédit Date Libellé Débit Credit
¢
0@
4ol
S@
&
)
Q
S
N
)
9
f@
fO
2
N
%»
Q
Q
O
8@
mf/
SO
&
2
&
o
2
-Q
N
o)
()
<
o
@
>
S
QO
N
«%.VG
Q |
TOTAL TOTAL
SOLDE RECTIFIE SOLDE RECTIFIE
TOTAL GENERAL TOTAL GENERAL
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Annexe 2 : Tableau de comparaison des offres

Nom fournisseur

nm_n:_w

HAIR COUNTRY

CENTRE COIFFURE
AUVERGNE

LES JARDINS DU
CHEVEUV

ﬂm v_m am ,mmgomm

7777777777777/

0% 0%

Montant brut HT

Montant remise

Montant net HT

A/v
&
O

I

%

\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\&

Montant brut HT

O]

Y

Montant remise

AI

&
S

g

0

Montant brut HT

Montant remise

f

/.0
Q
&

Montant net HT

0

I

§§§§§

I

Montant brut HT

Nv

Montant remise

2
o

Montant net HT

0

V5

\\\\\\\\\\\\\x

%7

Montant brut HT

Montant remise

Montant net HT

*"Gasdue Stirivapo.!,

I

%)%

Montant brut I._.G

.O.

Montant .‘m_%m

go:~m="$~ HT

Frais de port
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Montant Total HT

TVA 19,6 %

Montant TTC

Délai de livraison

G?@/v

Délai de paiement

Choix du fournisseur:
(Justifiez votre choix) :
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Annexe 3 :Le salaire

1)} Relevez I'emploi occupé par Sandrine Durant :

...............................................................................................................................................

.................................................................. @o
................................................................. ) et e
........................ e
6) Décodez les sigles Gﬁ/
C S Guiiiiiiiiii e % .................................................................................
............................................... 0T
RDS o
RD S fh.o
7) Indiquez le ao:ﬁm:ﬁ des ooﬁ&a:m a la charge de 'employé et de 'employeur :
i )
Charges salariales....... a@
CArGES PAIONEIES g o er oo eeereer eeer e oot e oeeeer oo oo
........................ %
N
8) Justifiez par le ul :
Le montant aaw aire net a verser aSandrine Durant............
T . RO P PO PITISPPI RPN RS
2
\Q. .......................................................................................................................
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Annexe 4 : Récapitulatif des ventes de la journée du 16 octobre 2009

&
Al
&
0@
@@9
{J
Prestations de services \Ventes de marchandises
Q
0
.S/O
)
f@
CA HT O
2
o
S
0
&/0
9
T.VA 19,6 % >
SNV
<
&
&
Montant T.T.C. GNV
XS
K
%)
D
¥
Q
>
S
S
I
%@
%)
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Annexe b : Bordereau de saisie journal des ventes

Bordereau de saisie ¢
Journal ventes code VT ~Q‘AIA\
fed
Jour N° de N de Libellé Déby Crédit
compte piece 0>
8@
<
N
%)
&
% ,
&
fO
Q
.\/JIJ.
)
&
0
O
&J
&
o
&2
&
*.
&
9
&
N
M.S
Yo)
o
%
&
ﬁ/mV
¢$
Totaux
S@
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