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transmission, a I'exclusion de tout autre élément matériel ou documentaire (circulaire n° 99-186
du 16 novembre 1999 - BOEN n°42)

Les échanges ou préts de documents ou de matériels sont interdits pendant I’épreuve.
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DOCUMENTS A
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N° Pages N° Pages
Présentation de P'entreprise 2
DOSSIER 1 . . .
Enregistrement de factures 3 1ag |42t 1 12 25 points
DOSSIER 2 )
Mise a jour du compte banque 3 9 13 2 13 12 points
DOSSIER 3
Lettrage des comptes de trésorerie 3 10 14 2 13 13 points
Etat de rapprochement 3 14
DOSSIER 4 4 15
Durée du temps de travail .
Décompte des heures de travail 3 " 15 g 12 10 points
Calcul du salaire brut
TOTAL 60 points
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Présentation de ’entreprise :

Madame Pierrette MULLER exploite son pressing depuis quelques années.

MODERN’' PRESSING
54 rue de Mulhouse
68400 RIEDISHEIM
Tél: 038944 53 14

RCS : Mulhouse A 99395
SIRET : 428 681 381 00011

Code APE 930B

Domiciliation bancaire : Crédit Mutuel de Rixheim
Compte n° 0030318045 69

TVA : Option sur les débits

Elle vous demande de la seconder dans ses taches administratives et comptables et vous

confie les dossiers suivants.

Dossiers Thémes
Dossier 1 Enregistrement de factures
Dossier 2 Mise a jour d’un compte Banque
Dossjer 3 Lettrage des comptes de trésorerie

Etat de rapprochement

Durée du temps de travail
Dossier 4 Décompte des heures de travail
Calcul du salaire brut
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DOSSIER 1 : Enregistrement de factures

Madame MULLER a pris du retard cette semaine et vous demande de comptabiliser les
factures (annexes 1 a 7), a I'aide de I'extrait du plan comptable (annexe 8). Travail a faire sur

le bordereau de saisie (document 1).

La comptabilité est tenue dans un journal unique. Les factures d'achats et les factures de

ventes sont enregistrées a leur date d’émission.

DOSSIER 2 : Mise a jour du compte 512 Banque Crédit Mutuel

Madame MULLER vous demande de mettre a jour et de compléter le compte 512 Banque

Crédit Mutuel (document 2) a 'aide des informations de I'annexe 9.

DOSSIER 3 : Etat de rapprochement

Aprés avoir effectué le lettrage du compte 512 Banque Crédit Mutuel (document 2) avec le
relevé recu du Crédit Mutuel de Rixheim (annexe 10), établir I'état de rapprochement, en

date du 15 juin 2014, sur le document 3.

DOSSIER 4 : La durée du temps de travail

Aprés avoir pris connaissance de I'annexe 11, compléter le tableau (document 4) relatif a la

durée de travail.

Puis, compléter le décompte des heures de travail (document 5) et calculer le salaire brut

(document 6).

Vous présenterez le détail de vos calculs pour les heures supplémentaires a 125 % et a

150 %.
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ANNEXE 1

. 322754 Fax +33 {334 77 2594 33
e»ma:l caﬁtac’t@berirandfreres = gite T www.bertrandireres.fr

Livraison : Facturation ;

‘Mme MULLER Mme MULLER
MODERN PRESSING ' MODERN PRESSING
54 RUE DE MULHOUSE ‘ 54 RUE DE'MULHOUSE
68400 - RIEDISHEIM B8400 RIEDISHEIM

Expédition: |, 4 ¢ L Secteur : M. BESSIERES
Facture n°: e agy  Date !l D . é« - Command n: 8682 7
Désignation 5 | . | PUNet | Montant
1 BOITE(S) DE 300 PASTILLES DE CHLOROBULLES 1 44,80 8 11;89 11,88
4 BIDON(S) DE 5L IMPER NET 5L 174 0 11,74 58.70°
2 BIDON(S) DE 5t LIQUILAY COULEURS INTENSES. 10 39 0 3,96 . 3880
Vi

Cade tlient pour volre accés intérmet aux fiches dé données
deséeurfté:  MOR02

TotalH.T. | Escompte | Base H.T. Total T.T.C. Echéance

21,80

110,19 110,18 | 196%: 90{5\5/14
- g ; Papillon & jolneiee: 1 - 7
MODE DE REGLEMENT & A * imnérat R 3 .
Bl e b UA Z‘Q mpérativement. Facture N° F5449?

4 . f F : MS # votre réglement tiate'

-~ MODERN PG RiEDiSHE;M cM ) Montant 131,78
R 5 ditikhs Haias ‘arish f 2. Elen strd sl mmm, -
mmwﬁé@;wl‘wm!’wmﬂ ceksial Fyant 1s tacoltd dase nlor o 4 5o faire ans e Echéance 30/04/12
w?&xﬂmﬁmwlgwmmmmkmmwnﬁuw*m amwmm‘mrmmwn T - .

pri e sant § b6 choige de Yacherelr. Risarve de propodié de 1 fusg gjlemen) corpist de Code Client -~ MORO2  CONO
wwmmmmmm & ripnotstant Iukes tinises Bydeis Hie s #i8u ,‘ “(-aswm.ms RS a R
traites oy avtapiations g &mﬂamimwmdemwmswmmwmmm ‘eaite convention, En dak
e rortustation, ke seul lims de Jondalion: ast StEenie mbivg en saw Fappet B garmiie o de pluriie de délendeurs. Diapris [ Jol NY B0.338 du.
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ANNEXE 2

MODERN' PRESSING

P. MULLER ‘ .
54 rue de Mulhouse :

68400 RIEDISHEIM

“Tel: 03 89 44 53 14
MAIRIE de RIEDISHEIM

10 meﬁd:;i Général de Gaulle
68400 RIEDISHEIM

Facture n° 2003/53 pate: 03 Jobf Al

mm VA Eﬁx TTC
: 0S jTaux 19,6% Euros

WNettoyage 3 Capes h 2684]  528] 3210

Nous acceptons le reglement des sommes dues par chéques libellés a notre nom
en-qualité de membre d'un centre de gestion agrée par I'administration. fiscale,

RC n° de gestion: 99 A 395
N° de Siret 428 681 381 00011  Code APE930B  RGS Mulhouse Ti
Domiciliation bancaire: CMDP de Rixheim . compte n° 30318045
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ANNEXE 3

avenue. de Wagram TSH08 Paris - R.O.8 PARIS 557 0BT 317 - KATW.A, FR O3 552 081 317

: EDF Emfeprsaes
Entreptise

25 rue zte Bmgiia
BR17S11
21078 ms‘csae,ggm

o i i
IR P NN

Relation Client Enlreprice

Téiéphone 3 0820821333

Coft de Tappel poar hes n* an 0 820; §118€ TTCmh
el edfentrepmes—ss@edf 3
wiww.edfentreprises.fr

N° de té], dépannage : voir annexe Site

FLA R i

Compte commerclal : -AQCTRZ
Compte de facturation : 7448355335

A défaut de pelement 4 la date
prevue, le montart tofal TTC dil sera
majoré de pénatités au tawl annuet
de 12,00 % avet un-seull minimum
de facturation des pénalités par
facture de 45,00 euros.

Retrouvez Fensemble de nos
offres, des tarifs efautres
informations sur Ia gestion de volre
énergie sur www.edfentreprises.fr

“Tout sur'vos dérsarches, vos
droits et les économies d'énergle
www.shergie-info.fr, le site
d'nformation des pouvolfs publics,

118
eDF

CEDF. DDetiz GO00H BT BODRD. BG 1002} DDZ001096672 0006

FLXOTI00016301315-07RESTC

MODERN PRESSING

52 B RUE DE MULHOUSE

68400 RIEDISHEIM
Facture 14983514 du 0S| 06[d (.
Mortard Hors TV.A. ¢ _ 569,97
Total T.V.A. (payse sur les débits) : ‘ 111,74
Total TTC en euros (déiaals au verscs) 881,68
Gompte tenu de la sftuatian de volre campte
vous serez prélevé d'un montant de §81,68€
& partirdu
sur je-compte 7 FR 76 10278 03036 00030318045 67

Aucsr gscomple n'est acoordé pour patement antivipd

Prochaine facture versle OS{ 9""“4‘ .

Maintenant EDF vend du gaz naturel, contactsz votre conseiller commercial

B.C.P. METIERS DU PRESSING ET DE LA BLANCHISSERIE Code : 1406-MPB T 22 Session 2014 SUJET

EPREUVE : E.2-E.22-U22 - Travaux de gestion d’entreprise Durée : 3h 00 Coefficient : 3 Page 6 /16




ANNEXE 4

facture / ligne fixe

fackure 1° 0380445314 12C0- 2002

Il, |1

vos coordonnées

MME MULLER PtERRET‘EE
ENSEMBLE RESIDA_SONAEDQ

B MULHOUSE

GE400 REDBHEIM .

n*ollent | 009 7249825

ne d lignie e : 03 80 4458 14

pour nous joindre
oos contacts page subani

votre facture du ©5/06/A4 pour le 03 89 44 53 14

page 2.

AR S R s T

D 767508 i 02429

MODERN PRESSING
52 R MULHOUSE
68400 RIEDISHEIM

. mentard €HT moniard £ TIG
* fotal do os abonfisments, fotfaits et options 108,07 180,44
total de vos consommations 12,06 14,42
total de votre facture 121,13 144,87
deApayéesur!&aﬁébﬁs (19,60% 807 121,18 € HN) 523,745
168 montatits unitalres TTC sont arrondlis, letir somene peut cione différer.du total TTC de volre facture.
montanit de volre-facture précedente - . 148,12
négiemems ot &ttres opérations pris en compte.au’ 148,12
ronhtant C e L 144,87
£ .
I& somma & paver gera prélevée

survolrs comple n® BO030318045 GOM REXHE!M

retrouvez 1s détall de viotre facture sur les pages suivantes

A savoir
Voici vaire facture figne fixy Crange,
Suisité de service. Les medalités d'srwoi de votrs palement pe chiangert

Désarmais tous nos genvices sont regroupds souk la margue Orarge, memmmnmﬁmetlsm
pés,

France Téibcom SA s daoital de 15 555 541 S35% HCS Paris 380 129 808 N° de TVA ntracoommpurniautains ; FR 55 300 129 858

B.C.P. METIERS DU PRESSING ET DE LA BLANCHISSERIE

Code : 1406-MIPB T 22 Session 2014 SUJET

EPREUVE : E.2-E.22-U22 - Travaux de gestion d’entreprise

Durée:3h 00 Coefficient : 3 Page 7/16




ANNEXE 5

P. MULLER
54 rue de Mulhouse
68400 RIEDISHEIM

MODERN' PRESSING

Tel: 03 89 44 53 14
Patisserie Kieny .
Rue du General de Gaulle
68400 RIEDISHEIM
i
Facture n° 2004/40

Date: o}l 06/ /llr

Prix HT  [TVA Erix TTC
Euros Taiux 19.6Euros

|Ticket 2789
IRepassage de 6 vestes de cuisine 15,30 3,00 18,30

ficket 3371 -+
IRepassage de 7 vestes de cuisine 17,851 3,50 21,35

Ticket ' ‘
[Repassage de 7 vestes de cuisine / 17,851 3,50 21,35

Nous acceptons le réglement des sommes dues par chéques fibellés  notre nom
en qualité de membre d'un centre de gestion agrée par l'administration fiscale.

RC n° de gestion: 99 A 395

N° de Siret 428 681 381 00011 Code APE 830B RCS Muthouse Tl
| Domiciliation bancaire: ' CMDP de Rixheim
) compte n° 30318045
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ANNEXE 6

FOURNITURE POUR PRESSING ET.
BLANCHISSERIE
—— MATERIEL DE NETTOYAGE A SEC
: i i MATERIEL DE REPASSAGE PONY
PIECES DETACHEES ETS.AV.
mécanique générale
services pressing

PRODUITS DE NETTOYAGE TEXTILE:CUIR

CEMNTRE AGREE DECHETS PRESSING
ZAVogelat 8 rde du Col Vert 67300 SCHILTIGHEIM
TEL . 03.88.81.41.31 - Fax 1 03.88.81.80.43
SAR.L. au capital de 38 000 € < N* Sirat 8850260000021
Code APE 26628 « N* TVA Intracor FR 72583502608
RES Sttasboury 58 8 260

www.ets-kehr.com
E-Mall : pressing@ets-kehr.com

PRESSING MODERNE
MME MULLER PIERRETTE
54 RUE-DE MULHOUSE
58400 RIEDISHEIM

FACTURE N° 12051 3336

Code Client {0906
Représentant: 01

Date 03/ Oé/ A (4-

Page
Prix: * 'Montant
Référence Désignation . Quantité | yyiraire ‘;f-;.n ‘?&?
i
Notre référence N* 10760/10908
16/04 DEPANNER N.AS,
BRUIT TAMBOUR ; POULIE FISSUREE
REMPLACEMENT POULIE
FOURNITURE ET REMPLACER SECTIONNEUR GENERAL
AT1R MAIN-D'OEUVRE 9,5 52,50 49875
MATPR FOURNITURE 1 188,00 186081 1
FD1 FRAIS DE DEPLAGEMENT 1 78,20 78,20 1
o [
. .
.
b Total Brut HT 761,95 | Total HT Net 761,96
[Code  Taux Maritant o brut 1 * o N8 T
0 TVA 149,34
1 19,60 149,34 ' Total TIC 911,29
2 1 - Acompte. ;
Mode de réglemeént » Chéque net sans escompte soit le 30/06/2014 Net & Payer 911,29 EUR

Vewillex respecter la date d'échéance de la facture conformément 3 ta lof LME N2008-776 du-04/08/2008 applicable au Ter janyier 2008,

(L?‘ _ Sans escompte SAUF MENTION. Intéréts deretard aprés échéance.: 1,5 x fe taux dlintérats.iégal.
RIB : B.P. Strasbourg 17607 00001 03210611996.72 - C.C.P. Strasbourg 20041 01015 0063270G036.06
Lisu de Juridiction : Strasbourg
T.V.A. ACQUITTEE SUR LES DEBITS.
: Nos marchandi yagen aut sy % périls-dy
. . . devranous parvenir dans les 8 jours:

‘etrestent notre propriété jusqirau palement intégral, Toute réclamation

000-€ ~N* Siret §3850260800021 - Code APE 25628 - N° TVA intracom. FR 72588502608« RCS Strasbourg 58 8 280
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ANNEXE 7

'MODERN' PRESSING
P. MULLER

54 rue de Mulhouse
68400 RIEDISHEIM

Tel: 03 89 44 53 14

Date: /{2-/06//{4'

vos ref: commande N° 15850-0000024308 dlu A4/ @é / AG

SNCF -
Cenire Compta Fcur(CCF)
TSA 50810
69908 LYON CEDEX 20
FACTURE
Nr 2010/0012

fix HT  [TVA rix TTC
[Euros Taux 19,6%Euros
ettoyage de vetements de travail pantalons 208,03 40,97 250,00
Opces :
ettoyage de vétements de travail vestes 685221 12,78 78,00
Spces '
Nettoyage de vétements de travail combmaxsons 128,18 25,32 164,50
15pces :
ol A0S A3|[ [ 79,07] 48250
Nous acceptons le réglement des sommes dues par/;:héques libellés & notre nom
en qualité de membre d'un centre de gestion agrée par I'administration fiscale.
RC n° de gestion: 99 A 395 S
N° de Siret 428 681 381 00011 Code APE 830B RCS Mulhouse Tl
Domiciliation bancaire: CMDP de Rixheim
- compte n® 30318045
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ANNEXE 8

EXTRAIT DU PLAN COMPTABLE

40101 Fournisseur ALISON

40102 Fournisseur BERTRAND Fréres
40103 Fournisseur COLIGNON

40104 Fournisseur KEHR

40105 Fournisseur EDF

40106 Fournisseur RENAULT

40107 Fournisseur ORANGE

41101 Client LEMAIRE

41102 Client MAIRIE DE RIEDISHEIM
41103 Client PEUGEOT

41104 Client SNCF

41105 Client HOPITAL

41106 Client KIENY Patisserie

44551 TVA a décaisser

44562 TVA déductible sur immobilisation
44566 TVA déductible sur ABS

44571 TVA collectée

51120 Cheéque a encaisser

51201 Banque CMDP
51400 CCP -
53000 Caisse

60210 Fournitures pressing, blanchisserie
60610 Fournitures non stockés (eau, énergie...)

60640 Fournitures admini
61300 Locations

stratives

61500 Entretien réparation

61600 Prime d’assurance
62200 Honoraires
62400 Frais de transport

62600 Frais de télécommunication

70610 Prestations nettoyage

70620 Prestations repass

age

70630 Prestations retouche

Vous laisserez une ligne blanche entre chaque enregistrement
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DOCUMENT 1 : Bordereau de saisie

Journal Unique Mois de Juin
Jour | N° Compte | N° Piéce Libellé Débit Crédit
Total
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01/06 :
01/06 :
02/06 :
03/06 :
03/06 :
06/06 :
06/06 :
10/06 :
10/06 :
12/06 :
14/06 :
15/06 :

ANNEXE 9

Informations concernant le compte 512 banque Crédit Mutuel

Solde débiteur 15 730,49 €
Réglement de la mensualité Infoplus : 1 596,77 € par chéque n° 5288
Paiement de I'abonnement « Nouvelle Blanchisserie » : 286,84 € par chéque n° 5289
Réglement de la facture Bertrand : 2 830,52 € par chéque n° 5290

Réglement de la facture Kehr : 2 348,65 € par chéque n° 5291

Remise en banque des chéques de la recette de la semaine : 4 838,30 €
Dépbt d’'espéces en banque : 848,72 €
Réglement de fournitures diverses a Bisey : 1 388,75 € par chéque n° 5292
Réglement publicité : 462,72 € par chéque n° 5293
Retrait d’espéces : 100 € pour alimenter la caisse

Remise en banque des chéques de la recette de la semaine : 6 272.36 €
Dépdt d'espéces en banque : 1 200,00 €

DOCUMENT 2 : Compte 512 Banque Crédit Mutuel

512 Banque Crédit Mutuel
. . L1 .y Solde Solde
Date Libellé Débit Crédit Débiteur Créditeur
B.C.P. METIERS DU PRESSING ET DE LA BLANCHISSERIE Code : 1406-MPB T 22 Session 2014 SUJET
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ANNEXE 10

Relevé du compte MODERN’ PRESSING tenu par le Crédit Mutuel

Date Libellé Débit Crédit

01/06 Ancien solde 15 730,49

06/06 Dépdt d’espéces 848,72

06/06 Remise de cheques 4 838,30

06/06 Prélévement EDF 628,42

08/06 Votre chéque n° 5288 1 596,77

09/06 Votre chéque n° 5290 2 830,52

11/06 Votre chéque n° 5289 : 286,84

13/06 Retrait d’espéces 100,00

13/06 Votre chéque n°® 5293 462,72

13/06 Votre chéque n° 5292 1388,75

14/06 Remise chéques 6 272,36

15/06 Frais de tenue de compte 13,68

15/06 Votre chéque n° 5294 262,38

15/06 Dépét d'espéces 1 200,00
Solde créditeur au 15/06 21 319,79

DOCUMENT 3 : Etat de rapprochement bancaire

ETAT DE RAPPROCHEMENT BANCAIRE AU ........cccveeiieeireeeeniessenns

Compte 512 Banque Crédit Mutuel Relevé du MODERN' PRESSING
Eléments Débit Crédit Eléments Débit Crédit
Total Total
Solde rapproché Solde rapproché
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ANNEXE 11

La durée du travail

-A compter du 1 janvier 2002, la durée légale du travail est fixée 4 35 heures de travail effectif
hebdomadaire, soit 151,67 heures (35 heures X 52 semaines / 12 mois) par mois.
Ces 35 heures correspondent & une durée effective de travall, Cest 2 dire le temps pendant lequel un
salarié, est 3 la disposition de 'employeur et doit se conformer § ses directives sans pouveir se consacrer
librement a ses occupations personnelles.

En principe, le temps nécessaire 4 la restauration,  habillage, au déshabillage et 4 la pause n’est pas consi-
déré comme temps de travail effectif donc pas rémunéré, sauf si une clause contraire est prévue par la
convention collective ou le contrat de travail.
Toutefois, dans les métiers ol le port d’une tenue de travail est imposé et doit se faire sur le lieu de travail,
alors le temps passé & 'habillage et au déshabillage doit faire I'objet d'une contrepartie soit financiére, soit
sous forme de repos.
La durée maximale pour les mineurs est de 7 heures par jour, soit 35 heures par semaine,
Dans fa limite d'un contingent annuel conventionnel (100 heures 3 compter du |* janvier 2006), 'em-
ployeur est autorisé 4 recourir aux heures supplémentaires, sans avoir i solliciter d'autorisation préalable
a Pinspecteur du travail, .
Les heures supplémentaires sont les heures de travail effectuées au-deld de la durée légale de
travail fixée a 35 heures hebdomadaire. Elles sont toujours décomptées par semaine et donnent
lieu a une majoration de salaire dont le taux est fixé par la loi du 1* octobre 2007.

* chacune des heures travaillées au-deld de la 36* heure et jusqu’a la 43° heure incluse donnent

lieu 2 une majoration de salaire de 25 %. ,
* chacune des heures travaillées de la 44° heure et jusqu’a la 48 heure incluse donnent fieu i
une majoration de salaire de 50 %. A

Lorsqu’un mois se termine par une semaine incompléte, ce qui est fréquent, les heures supplémentaires
de cette derniére semaine sont comptabilisées sur le mois suivant,
Cependant, la loi limite les possibilités de recours aux heures supplémentaires et fixe :

* la durée maximale journaliére 3 10 heures,

* a durée maximale hebdomadaire 4 48 heures. :

* la durée maximale hebdomadaire sur |12 semaines consécutives 3 44 heures.

DOCUMENT 4 : Tableau a compléter

Durée de travail Cas général

Durée hebdomadaire

Durée maximale journaliére

Durée maximale hebdomadaire sur 12 semaines

Contingent annuel d’heures supplémentaires

Heures supplémentaires a 25 %

Heures supplémentaires a 50 %
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DOCUMENT 5 : Décompte des heures de travail

Heures Heures Heures Heures
Période effectudes normales supplémentaires | supplémentaires
a2s5% as0%
1°® semaine 35h
2°™ semaine 39h
3% semaine 48 h
4°™ semaine 42 h
Total
DOCUMENT 6 : Calcul du salaire brut
Eléments Base Taux Montant
Salaire de base 151,67 h 1350,00
Heures supplémentaires a 25 %
Heures supplémentaires a 50 %
Salaire brut
Détails des calculs :
HS 425 %:
HS a50%:
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