Ces éléments de correction n’ont qu’une valeur
indicative. Ils ne peuvent en aucun cas engager la
responsabilité des autorités académiques, chaque jury
est souverain.
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3 rue du Muguet
67500 HAGUENAU
& 0388730401
£ 0388730402

facultati
K- 1oTo7 =1 (-1 s e RSSO P SR 1
« rue » } ................................... 1
« code postal » « ville »
résentationw
en-téte) < Haguenau, le 11 juin 20071 .........ovvveeveeneevereauenaannnn, 1
4 pts
Objet : Présentation nouveaux MODIlIErS ............cuuueueeereeeuuiissiriiiieaeersssssssnesesn rerere et rr e renariaas 1
| .
« Titre »
( Annoncer:
- la présentation de NOUVEAUX MODIIIEI'S ........cccc.eevevivvueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaaasaaasasssssons 1
- la date, I’heure et le lieu de la manifestation :
lan (fond) le 11 juillet 2001 & 16 heures dans N0S IOCAUX ...........cceceeveeeeeiversesiseesssreseereeeeessessronn, 2
7 pts < - 1’0rganisation Ad’Un DUFFEL FTOId ..........ceueeveevveeeiieieieisees it eeeea s s e e eaaeteseesssssnnenansenan 1
Espérer pouvoir compter sur leur présence (ou toute autre formulation) ...............cccccueeenn....... 1
Retourner le coupon-réponse avant 1€ 20 juin 2007 .........coueeeeeeeeeieeeeeeeserieessisessessssseesssesessnnsenns 1
\ FOIMUIE A POLIEESSE o.uanneeveiieeiiie ettt e eeeee ettt eeaeeeaeseesansaes 1
gnalaive { Signataire : Qualité et nom (Le Président Directeur Général : L. Schneider) ............................ 1
1pt
[ PRESENTATION MEUBLES INFORMATIQUES (ou coupon-réponse) ... 1
(A retourner avant le 20 juin 2001) ............. rreeerareererrreeenianes 1
oupown-réponge M.-Mme-Mle
fond) 7 pts Nom : . Prénom : } .......... 2
Fonction : Société : :
Accepter des i
ariables ou de [0 Participera a la présentation des nouveaux mobiliers le 11 Juillet 2001
rentions a a 16 h accompagné(e) de personnes L i, 2
ompléter par
1s clients) [l Ne participera pas a cette manifestation
\ Date : Signature : ........ccooevveeveereveeeennn.n. 1

Société Anonyme au capital de 100 000 F
RCS Strasbourg B401 607 023 00117 code APE 517E
Société Générale, agence Haguenau - site internet : www.confort@ision.fr - mél : confort@ision.fr

Forme : - Orthographe > 3pts
- Rédaction et style : 3pts
GROUPEMENT EST SESSION 2001 CORRIG |:: TIRAGES
B.E.P. Métiers du secrécariat Code :

EPREUVE : E.P.2 - Epreuve technique : activités professionnelles sur dossier Durée : 3 h 00 Page 1/10
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Fiche de préparation d’appel téléphonique
Date : 11 juin 2001 |1 pt

Société a appeler : Traiteur Coupiac | 1 pt N° Téléphone: 0143552310 |1 pt

Personne a contacter :

Plan détaillé de I'appel

Saluer
/1 pt
Se présenter

Annoncer I’'organisation d’une manifestat('on (présentation de nouveaux produits)
date : le 11 juillet 2001

heure: a16 heures /2 pts
lieu : dans nos locaux - 3 rue du Muguet - 67500 Haguenau

Demander un devis par courrier pour: [1 pt

- Buffet Gargantua 100 personnes }
- moitié jus d’orange et moitié vin blanc Sauvignon kir | 2 pts

Remercier
/1 pt
Saluer

B.E.P. Métiers du secrétariat
EPREUVE : E.P.2 - Epreuve technique : activités professionnelles sur dossier i
TIRAGES : ) SESSION 2001 code : CORRIGE Page 2/10
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ANNEXE R5 ! 10 points

nEeEdnee s (CowviEOoR T

EP.A 25 rner d Lo RL’T‘\‘JL‘Q—\.TJ.Q,
3;-5:_”‘,0 _"_IL PARYS

L— Fa2 o] "&*‘—/&«_W

clon Al Elsoana
/3r G\./ c W A v

Adresss

Dats de naisse~za. .. A F1 0 -_.5}!. 11)_3__3)_

Qates du e 3
conwrat  Dsbut '_L‘L MJ .0 C, '( JFn 34 e
Sinidme ou titre - . . -

orépars et spécialits BAC PRO CCMC Y AR iLvTE

—‘19"‘05111\,]1,....,...

Nom et adresse du CF= _&. },D:_QA.C’_ HAGUES NV A WV

Norn, prénom, ~ Nivzau du
qualification (dipigme,  T\wee 1 A LL O N o= ot

expériepce ) n ~{ e L‘ Co e
orofessionnalle) du \
maitre d'apprentissages AT oA «,L s \1/\)7_&& AL

Travail sur machines dangerauses ou exposition & des risques particuliers :  oui non

SALAIRE (voir novca - cadra H} (Uliliser fa partie droite Cu ieblaau ci-lessous en zas de changement de cdasse d'dge en cours Janns=,

*Préciser s'il s'agit du SMIC ou du SMC (salaire minimum conventionnel) .
tannée  du 0A- G5 . gocA au 3i.08 - 2001 A % SUC mau S % du
zamés dugd .05 .200% au 3i.08.4603 : K3 wd SUiC E—Zpt ) au D % du
3 année  du auy e % du " du au F % du
AVANTAGES EN NATURE A DEDUIRE DU SALAIRE BRUT : Nourriture o F  Logement " £ Tzrz. car mois F
N potice - cadng §ij
Les soussignas s'en t & respacier les obiigations du Cods du travail et le cas Schaant de ia Convention collective

Signare Jde 1 Signature de I'a; Secnaty ty raprésentant =5al

Signawre e f Signalturg 4¢ Seznature cu . Elle) - s ‘_\’ w ~

2 g 5

AA Ju-../n_ accA
- 0,5 pt par rubrique erronée ou manquante
» Signature du contrat ie 11/06/2001 -

A cette date MARIN Elodie n’a pas encore connaissance des résultats de I’examen préparé (BEP MC)

* Le contrat d’apprentissage débute le 01/09/2001

B.E.P. Métiers du secrétariat
EPREUVE : E.P.2 - Epreuve technique : activités professionnelles sur dossier
TIRAGES : SESSION 2001 code : CORRIGE Page 5/10
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RELEVE DES HEURES

Mois de mai 2001

Salarié : Jacques FRANQUIN Prime d’ancienneté : 600F

Emploi : Manutentionnaire Prime de panier : 300F

Lu | Ma | Me | Je | Ve | sa h’;‘::g:) n2:;;T:s HS 25 % | HS 50 %
Report du relevé
précédent
du 30/4 au 5/5 / 8 7 7 7 |7 36 h 35h 1h
du 7/5 au 12/5 ' 6 | 8 | 7|7 |7 s 40 h 35h 5h
du 14/5 au 19/5 8 | 8| 4| 7| 4| 4’| 35h 35h /
du21/5au26/5 3 | 8|6 |7 |6 |7 37h 35h 2h .
du 28/5 au 31/5 718|817 / / 30n |z .

) TOTAUX‘I;

- 1 pt par erreur

Remarque - 1¢r mai, 8 mai et 24 mai : les jours chémés sont payés

B.E.P. Métiers du secrétariat
EPREUVE : E.P.2 - Epreuve technique : activités professionnelles sur dossier ) i
TIRAGES : SESSION 2001 code : CORRIGE Page 6/10
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RELEVE DES HEURES

Mois de mai 2001

Salarié : Jacques FRANQUIN Prime d’ancienneté : 600 F

Emploi : Manutentionnaire Prime de panier : 300F

Lu | Ma o ‘::gg neures | Hs 25 % | HS 50 %
s s|s|s|s|s|s s c | c
s s|s|s|s|s|s| c s c | c
s s|s|s|s|s|s| c S c | c
s s|/s|s|s|s|s| ¢ s c | C
s s s|s!s|s|s| c s c | c
s s/s|s|s|s|s| c s c | c

omx | ¢ | o

Quel type de logiciel conviendrait pour effectuer ce tableau ? Un tableur | 1 pt

Pourquoi ? Pour effectuer des calculs automatiquement a I’aide des formules intégrées [ 1 pt

indiquer sur le tableau :
-leszones asaisir(S) /1 pt

-leszones de calcul (C) / 1 pt

B.E.P. Métiers du secrétariat
EPREUVE : E.P.2 - Epreuve technique : activités professionnelles sur dossier i
TIRAGES : SESSION 200t code : CORRIGE Page 7/10
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REFERENCE : 348
DESIGNATION : Fauteuil VOLTAIRE "décor merisier"

FICHE DE STOCKS

G

=l
e

STOCK MAXIMUM : 25

STOCK MINIMUM

: 10

Entrées sorties stocks
Dates Libellés
oy Prix e Prix cps Prix
Quantité | = .. ire | Montant | Quantité unitaire | Montant | Quantité unitaire | Montant
17-mai En stock 10 320,00 | 3 200,00
19-mai Bon de sortie n° 422 4 320,00 1280,00 6 320,00 | 1 920,00
24-mai Bon d'entrée n° 715 19 375,00 | 7 125,00 25 361,80 | 9 045,00
01-juin  |Bon de sortie n° 423 9 361,80 | 3 256,20 16 361,80 | 5788,80
03-juin {Bon de sortie n° 424 I3 361,80 12170,801 10 361,80 |3 618,00
-1pt -1pt
04-juin |Bon d’enfre’e ne°7zie 15 380& 5 700,00, 25 372,72 |19 318,00
\ - 1pt -2pts
05-juin  {Bon de sortie n° 425 3 372,72 11118,16| @22 372,72 |8 199,84
-1pt , - Tpt
08-juin |Bon de sortie n° 426 8 372,72 |1 2981,76| 14 372,72 |5218.08]
-1pt - Tpt
- 2 pts pour non-respect de la chronologie des dates
B.E.P. Métiers du secrétariat
EPREUVE : E.P.2 - Epreuve technique : activités professionnelles sur dossier ]
TIRAGES : SESSION 2001 code : CORRIGE Page 8/10




ANNEXE R9 / 16 points

modifiée ralalive i Pinformatique, aux fichiers st aux libarids, garantii aux déclarants un droit d'acceés 2t de raclification pour les
szntre des impdts dont ils relévent.

La loi n* 78-17 du & janvier *
données igs concernant aupr

IO N TANT DES OPERSA
© OPERATIONS IMPOSABL

1
! i | ; 9
101 Venteg, prestations <z 127, caes L e A 3 /( :{' A 2" >2. 104  Exportations nors CE. ... R 4032
: Do | :
(G2 Auirss opgralions impTIEn 83 L. i 05 Aulres oparaions ron iy 0033 |
(03 Acquisilions intracorr LTz iaires L. 0031 ... . e e} 08 Liveaisons inracommuna
! .
: (dont venizs a distancz =7 Ty opérations | | :
| de rmontaga : ! 07 Achaisenfranchiss.. .. ............. 0037 ¢
| |
|
B:DECOMP ) \ A-:A PAYEH
OPERATIONS IMPOSABLES (lignes 1 a 3 ventilées par taux) : | Base hors taxe Taxe due
08 TAUK20.6 % . ..o © 0205 ,
B9 TAUKS.S %o .ot o e ;0105 |
10 Ancienstaux ... ... D 0900 | i
I !
' i
i i

i
|
15 Total de la TVA brute due (lignes 08 a 14). { 0301 6 2—’{53
16 Dont TVA sur acquisitions intracommunautaires i 0035
i
I 17 DontTVA sur opérations a destination de Monaco ] 0038
1
DEDUCTIONS
) [
18  Biens constituant des im~2oilisatioNs . . ... .. e ‘ 0703
19 AUIES DIBNS BESEIVICES oo\ttt ettt T | 0702
20 Autre TVA A dAAUINE . . ... | S |
: |
21 Report du crédit apparz:ssant ligne 27 de la précédente déclaration . ..................... : 8001 {
{A convertir si ce crédit est 25 et volre declaration en euros) f -
23 Totallignes 20 +21 .. . . ........ torn b
22 Indiguer ici le pourcentag; s2duction : 24 Total TVA déductible lignes 18 + 19 +23 ... .. ! b 6 2’50

applicable pour 1a périoc2 s =31 différent %
de 100 %

_TAXEA'PAYER - -

| :
25 Creditde TVA (ligne 24 - zna 15)....... ] 28 TVA nette due (ligne 15 - igne 24) . .. I ...... 5303 .....

26 Remboursement demarzz 29 Taxes assimilées calculées sur :
sur formulaire n® 3519 - -~1 ... L. ettt s e annexe n®3310A. ....... ... ........; 9979 R

30 Sommes a imputer y comprs ;
acompte congés....... ...........! 5989

(Ce,ue son’),mfa esdzéa ;eponsr: 31 Sommes a ajouter y comp- s ,
de la prochaine déclaratior: acomple congés........ ... ..., 9999

Attention! Une situation de TVA créditrice (ligne 25 servie) ne
dispense pas du paiemant des taxes assimilées déclarées ligne 29.

Y
Lo
<
O

32  Total a payer (lignes 28 + 23 ~ 30 + 31)..
{N'oubliez pas de joindra l2 régle. oreespondant)

s -rracommunaulaires, pensez a ia déclaration d'échanges de biens a souscrire auprés de la Diractic~ 3anérale des Douanes st das Droits indirecls

(CI. notice de la déctaration CAJ)

- 2 pts par ligne erronée
Ne pas pénaliser les reports d’erreur sur les lignes 15, 24, 28, 32

Si vous réalisez des opér

B.E.P. Métiers du secrétariat
EPREUVE : E.P.2 - Epreuve technique : activités professionnelies sur dossier
TIRAGES : SESSION 2001 code : CORRIGE Page $/10
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TICKETS COMPTABLES

4 pts par ticket
Code journal : VE N° piece : 4051 Code journal : BQ N° piéce : 1205103
- 0,5 pt par
TICKET N° 1015 > erreur TICKET N° 1016
. (max -1 pt)
Date de la piéce : 5/06/01 Date de la piéce : 8/06/01
~ N° Comptes Débit Crédit _N°Comptes | Débit | Credic
411104 9 796,26 401101 3 500,95
707000 7 435,00 ? -1 pt par 512000 3 500,95
445710 1 506,26 erreur
708500 250,00
Total 9 191,26 9 191,26 Total 3 500,95 3 500,95
Nature de I’opération : > T Lﬁte pf’ Nature de I’opération :
Vente de marchandises u Paiement fournisseur Artimeubles
L/

Ne pas pénaliser les lignes « Total »

Code journal : -BQ
TICKET N° 1017

Date de la piece : 8/06/01

N° piece :

Code journal : VE ou OD
TICKET N° 1018

Date de Ia piéce : 9/06/01

N° piéce : 7173

Nature de Popération :

Encaissement chéques clients

- N° Comptes Débit Crédit N° Comptes Débit Crédit
511200 14 400,99 707000 1740,00
411101 5 500,75 445710 223,44
411102 6 500,00 411102 1 363,44
411103 2 400,24

Total 14 400,99 14 400,99 Total 1 363,44 1 363,44

Nature de Popération :

Avoir pour retour de marchandises

B.E.P. Métiers du secrétariat

EPREUVE : E.P.2 - Epreuve technique : activités professionnelles sur dossier
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¢ Rédiger une lettre-type

4 Concevoir un coupon-réponse

4 Compléter une fiche d'appel téléphonique
* Mettré a jour un agenda

4 Compléter un tableau comparatif

4 Remplir un contrat d'apprentissage

4 Effectuer un décompte d'heures de travail

4 Résoudre un prbbléme informatique

¢ Compléter une fiche de stock
¢ Etablir une déclaration de TVA

¢ Comptabiliser des documents

N° D’ANONYMAT

BAREME DE CORRECTION

JEU—— (o -
PRE— 1 -]
ccsnsesessssceaans /10

eeeeemmseeeeesens 108
Y. 3

Jovvn—— s | -

GROUPEMENT EST

SESSION 2001

BAREME

B.E.P. Métiers du secrétariat

Code :

TIRAGES

EPREUVE : E.P.2 - Epreuve technique : activités professionnelles sur dossier

Durée : 3 h 00
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