CORRIGE
0209-SEC ST Abis

BACCALAUREAT PROFESSIONNEL SECRETARIAT

Epreuve : activités professionnelles de synthése

ELEMENTS INDICATIFS DE CORRIGE

Ce dossier présente des éléments de corrigé 4 l'attention des correcteurs.

Plusieurs questions appellent des réponses rédigées de la part des candidats. Seules les
idées clés sont proposées, de maniére schématique, pour permettre une approche
ouverte des réponses des candidats.

Ce document ne constitue donc pas un modéle.

Baréme global : sur 100 points

NOTA : I est rappelé que les nombres de points annoncés dans le sujet constituent un
engagement a minima, incontournable, vis-a-vis des candidats. Le baréme Journi respecte cette
contrainte et doit s'appliquer a tous.

DOSSIER 1 :
e Compléter un imprimé de réservation 15 points

DOSSIER 2 :

» Compléter un planigramme. 30 points
DOSSIER 3 :

¢ Rédiger une note d'information. 25 points
DOSSIER 4 :

* Comptabiliser des documents comptables. 20 points

DOSSIER S :
e Informatiser des ¢léments statistiques. 10 points

TOTAL 100 points

Baréme détaillé dans le corrigé de chaque dossier.
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| CORRIGE DOSSIER 1
1 RESERVATION DE STANDS /15POINTS

ANNEXE A

r - Bulletin & retourner 3 -
}_,ieservatfon de Standﬁ PROseq 2 rue Emile Pathé (Bat. 3)
/8406 CHATOU CEDEX

e 0130533435 Fax 0] 3053 3549
ermail - proseg@wanadoo.com

SOCIETE. . ARGOS.. FOLEMA N'Siret.. 70?2380 244 000 4o

Responsable ..b. SALLEY Fonction.. PD &

Telephone .03 86 65 83+ 40, Telecopic...05 26 657 8% 49

conail mgm#’o%m&@w &-}Hf .ie.eu.:.fr.
Eg‘iresse..z_l..A.d_u,..Vau.qwf.Ma?ﬂg ..... Z/&u%

Code postal ... 89408, Ville. .. SEMS..

o

Veuillez nous indiquer dans quels domaines se situent les différe
sur le salon PROseq

1pt

c Xo o cooooo

- déen Surface |
main

Lo

Celte réservation doil étre accompagnee d'un chégt
2pts | HTsO...AR8  SA.L£ . 4 éablr 4 lordie de
parvenir 15 jours minimum avant la manitestation,

Option Plancher
Frais de dossier /105}?4% 1pt
Assurance obligatoire

Houwto Musate BP 4203

nts matériels, produits, services que vous présenterer

[&]

0 0 oo o o©

Montant HT

'{/((.; 5:.10/ jéio,sm

ie dacomple de 5 % du montant
PROseg. le solde devant nous
o

La signature du présent contral implique facceptation pleine et entiére des conditions
genérales de vente établies au verso du present document.

Dale el signature | 0,5 pt

4 A2 )w‘n Jvod,

Cachet de I'entreprise
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Corrigé DOSSIER 2 PLANIGRAMME ACCUEIL ET ANIMATION / 30 points

Répartition des points

. soin 3 points

. Titre 2 points

. Cartouche récapitulatif 3 points

. Date dans planigramme I point

. Corps du planigramme 21 points

Détail du corps du planigramme (21 points)

1. Indication de la légende I point
dans la colonne * (P A C)

2. aucune mention sur la ligne | point
Rhone-Alpes

3. positionnements obligatoires 11 points
de certains participants

-LEON Commerciaux a l'accueil 2 points
BONNARD les2et3
- MARQUETTI animateur sol I point
le?2
- RIMA ou Commerciaux sol 2 points
DELIEGE les2et3
- VILARD Commerciaux sol 2 points
DEJONY les2et3
- BILLARD animateur sol 1 point
le2
- LEBON commerciaux sol 2 points
RICHARD les4et5
- BERTO animateur sol 1 point
le5 |
4. Contréle de I'organisation 8 points
Stand accueil 1 permanent 1 point /
2 commerciaux jour
Stand sol 1 permanent 1 point /
I animateur jour

3 commerciaux
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ANNEXE B A rendre avec la copie

0209-SEC ST Abis
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CORRIGE DOSSIER
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[Corrigé dossier 3 o
| NOTE D'INFORMATION /42 feotnts

. juin 2002
//\ \)\T Sens, le 20 juin 200

Aux

p) L RESPONSABLES COMMERCIAUX
] Du Groupe ARGOS -

COFIDAVE

JAD

FOGEMA
RAMBOUR
SLE HYGIENE

SUD

_ Objet :
?«'\9\6 Réductions tarifaires sur billets de transport

A \g’c NOTE D’ INFORMATION

. Nous vous informons que vous avez la possibilité d’obtenir des réductions de train

2 au 5 octobre 2002

3 /}JE et d’avion pour le salon PROGEG 2002 qui se tiendra a PARIS NORD VILLEPINTE du

Pour un voyage en train, vous trouverez ci-joint un fichet SNCF Congrés et Salon
_  qui vous accordera 20 % de réduction sur un billet aller/retour lors de la réservation. Vous
l} \}\0 pouvez obtenir autant de fichets que vous le souhaitez. 11 suffit d’en faire la demande

aupres de la société organisatrice a savoir -

PROSEG -2 rue Emile Pathé - 78406 CHATOU CEDEX

, Pour un voyage en avion, vous pouvez bénéficier d’une réduction de 50 % sur un
3 \;,\; billet aller/retour AIR France. 11 suffit de communiquer le n° d’agrément SS5586 aupres de

voire agence de vovages.

/‘\\PC N’hésitez pas & nous contacter pour toute information complémentaire.
/

L Cordialement.
95}

PJ. 05 pt

A ‘?i: I fichet SNCF

Orthographe 3 points 0 faute 3 points  Syntaxe
142 fautes 2 points
3 44 fautes 1 point
>=5 fautes ¢

J. LEGENDRE

3 points

2 maladresses
d'expression

3 a 4 maladresses
d'expression

Set+ -

2 points

1 point
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1)

2)

3)

4

CORRIGE

DOSSIER N° 4 : 20 points

0209-SEC ST Abis

ANNEXE C

d rendre avec la copie

BORDEREAU DE SAISIE

MOIS DE JUIN 2002

ARGOS FOGEMA

Code N° Ne
Journal

Jour Libellé

Piéce Compte

Débit

Crédit

AC 2 ,

6908 621

Védior Bis

1176,00

6909

| 149854

S
44566
“doizng

B

V1rg1 natowl

837200

81,10

S

1 Code journal :

{ N° de piéce et libellé ; 1 point (globalement)

1 Eeritures :

| 2) Accepter la division du compte 613

1 point (globalement)

= accepter le n° d’enregistrement interne ou le n° de piéce
= 0 pour toute absence de libellé
18 points

1) Accepter la division du compte 621 = 2 points pour Ia ligne

= 1 point pour les autres lignes

= 1 point pour Ia ligne
= 1 point pour les autres lignes

-1 3) 1 point pour chaque compte juste et 1 point pour chaque montant exact

4) Ne pas sanctionner si reprise du compte de tiers de I’écriture n°2
= 1 point par ligne

i 3) Accepter la division du compte 625 = 2 points pour la ligne

= 1 point pour Pautre ligne

Laisser une ligne entre chaque piece comptabilisée
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corrige dossier 5 - sur 10 points ANNEXE D
EXEMPLE : Quelic est l'opération effectuée pour abtenir lo sous-total du 1- Quetle est 'opération effectuce pour obtenir ce pourcentage ?
nombre de visiteurs enregistrés pour la société ARGOS JAD ? Nombre de visitewrs pour le département de Pariy divige par le
soug~total JAD multiplié par 100
h?u@ggg@m@<§§%vo§ les 5 2 pts
départementy représentes.
mu—.@n:mﬁnmﬂo: ROSEG 2001 2- Quelle est l'opération cffectuée pour oblenic oo pourcentage ?
- Sous-total JAD divisé par le total, genéral multiplie par 100
Société Département ombre % Ow Somme dey 5 powrcentages preced enty
de visiteurs | 2 pis
JAD PARIS 12500 € 11.8%
HAUTS DE SEINE 6235 59% —
ESSONNE \ 10 850 10,3% ,.,
YVELINES \ 8985 8,5% ,_
SEINE ET MARNE N 3984 3 8% !
S/TOTAL C 42 558)¢ 40,2% |
SUD DROME 1250 1.2% _v
BOUCHES DU RHONE 941 0,9% |
VAUCLUSE 1080 1.0% |
GARD 1065 1.0% w w
S/TOTAL 4336 4.1% 9 “
COFIDAVE EURE 6625 6.3% S } )
INDRE 2380 2,3% 4-
SITOTAL INDRE ET LOIRE 7 cdmmMM 3 od%owo ) Quelles données faut-il sélectionner pour obtenir ce graphique ?
iihd vavﬁ&oﬂ\ggm m@vﬁ\\ﬁgg\&v@g&r?gg@
RAMBOUR NORD 4328 4.1% FOGEMA et le nombre de Visilewry evvregistres chaque
OISE 5 620 5,3%
S/TOTAL 12 326 1,7% b) De quel type de graphique s'agit-il (entourer votre réponse) ?
FOGEMA SAONE ET LOIRE 9621 9,1%
COTE D'OR 10 201 9,6% Evolution 1 pt
YONNE 10 542 10,0%
LOIRET 1500 14% ¢) Quel titre donneriez-vous i ce graphique ?
HAUT RHIN 945 0.9% Répartition dw nombre de vigitewry par département: 2 pts
S/ITOTAL 32 809 31,0% SOCIETE FOGEMA -PROjey 2001
SLE HYGIENE PUY DE DOME 2083 2.0%
HAUTE LOIRE 1104 1,0%
S/TOTAL 3187 3,0% 3- Quelle est 'opération eflectuce pour obtenir c¢ total général 7
ALPES DISTRIBUTION 0 0,0% Lasomme dey 7 sous-totaun 1pt
TOTAL Q105 7778 100,0%

| Les formules de calcul ne sont pas acceptées, forme littérale obligatoire B




