BACCALAUREAT PROFESSIONNEL SECRETARIAT

0209-SEC ST A
SESSION 2002

EPREUVE SCIENTIFIQUE ET TECHNIQUE E1 (Unités : Ull, uU12, U13)

SOUS-EPREUVE E1A (Unité U11)

ACTIVITES PROFESSIONNELLES DE SYNTHESE

Durée : 3 heures Coefficient : 5

Matériel autorisé : CALCULATRICE

Circulaire 99.186 du 16 novembre 1999 : " Le matériel autorisé comprend toutes les
calculatrices de poche y compris les calculatrices programmables, alphanumériques ou a
écran graphique a condition que leur fonctionnement soit autonome et qu'il ne soit pas fait
usage d'imprimante.

Les échanges de machines entre candidats, la consultation des notices fournies par les
constructeurs ainsi que les échanges d'informations par l'intermédiaire des fonctions de
transmission des calculatrices sont interdits."

Document autorisé : PLAN COMPTABLE

Note de service du 23 février 1982 : "Le document autorisé ne doit comprendre que la liste
des comptes, a l'exclusion de toute autre information sous forme de tableaux, schémas ou
commentaires.

Le prét du document est interdit pendant la durée de I'¢preuve.

Important

Ce sujet comporte 22 pages numérotées de 1 a 22,

Assurez-vous que cet exemplaire est complet. S'il est incomplet, demandez un autre
exemplaire au chef de salle.
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Activités professionnelles de synthese

SOMMAIRE

PRESENTATION DE L'ENTREPRISE
DOSSIER 1:

e Compléter un imprimé de réservation

DOSSIER 2 :

e Compléter un planigramme

DOSSIER 3 :

o Rédiger une note d'information

DOSSIER 4 :

e Comptabiliser des documents comptables

DOSSIER 5 :

¢ Informatiser des éléments statistiques

Documents fournis : ANNEXES1a17

Documents a rendre: DOCUMENTS A, B, C,D

0209-SEC ST A

Pages Bareme
3-4
5 15 points
6 30 points
7 25 points
8 20 points
9 10 points
TOTAL 100 points

Important : Le prét des documents autorisés est interdit pendant la durée de I'épreuve.

Répondre pour chaque dossier sur des copies différentes.
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VOTRE SITUATION

Vous effectuez un remplacement de deux mois d
Jocelyne LEGENDRE, secrétaire de direction. et Noélia TEMPOT, chef comptable.

La marque de thygiéne

ARGOS JAD

14 Rue H. Dunant
Z1 Les Bordes
91924 BONDOUFLE CEDEX
argosjad@argos-hygiene. fr

ARGOS COFIDAVE
ZAC Le bon Puits
49481 ST SYLVAIN D'ANJOU
argoscofidave@argos-hygiene. fr

ARGOS SLE HYGIENE
Rue Claude Henri Goreeix
ZI Nord 2

87021 LIMOGES CEDEX 9
argossle@argos-hygiene. fr

SON ACTIVITE

Spécialiste de I'hygiéne
sanitaires, des cuisines. du linge —
plus performants du marche.

LE GROUPE ARGOS

Ce sont 7 partenaires régionaux
a vos c6tés toujours disponibles
pour répondre a votre demande.

0209-SEC ST A

ans la société ARGOS FOGEMA et travaillez avec

ARGOS RAMBOUR

357 rue de Lille

59520 MARQUETTE
argosrambour(@argos-hygiene. r

ARGOS RHONE-ALPES
DISTRIBUTION

21 de Pré-Brun

302 avenuc de 1a Fleuride
38530 PONTCHARRA
argosrad@argos-hygienc.fr

ARGOS SUD

Z1 des Paluds

302 avenue de la Fleuride
13781 AUBAGNE CEDEX
argossud@argos-hygiene.fr

— hygiéne des sols, désinfection, désodorisation, insecticide, hygiéne des
_ARGOS sélectionne et commercialise sous sa marque les produits les
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SES CLIENTS

Le savoir-faire dARGOS sexerce dans tous les domaines et s'adresse aux services de propreté des
établissements médicaux et paramédicaux, des entreprises industrielles, des collectivités, des
établissements scolaires, des hotels et restaurants...

LA SOCIETE ARGOS FOGEMA

ARGOS FOGEMA
71 des Vauguillettes
6 rue des Hauts Musats
BP 223
89102 SENS CEDEX

Forme juridique : SA
Capital : 350000 €
SIRET : 707 380 242 000 40
Tél: 03 86 6587 10 APE : 514])
, Télécop‘ie - 03 8? 658719 Banque : Banque Nationale de Paris
e-mail : argosfogema’d argos-hygiene. fr Code banque : 004 845 214

PDG : D. SALLEY
Secrétaire de direction : J. LEGENDRE
Chef comptable : N. TEMPOT

Effectif : 35 personnes dont 17 commerciaux
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OPERATIONS LIEES AUX SALONS PROFESSIONNELS

Afin de faire connaitre ses produits sur le marché national et européen, le groupe ARGOS participe
régulierement 4 des salons professionnels. La société ARGOS FOGEMA est responsable pour le Groupe
Argos de toutes les opérations lices a la participation des 7 sociétés qui composent le groupe : inscription,
planigramme d'animation, organisation des déplacements, statistiques. ..

A I'issue de chaque salon, les responsables commerciaux de chacune des sociétés participantes en font un
bilan (nombre d'exposants. de visiteurs, qualité de 1'animation, point sur les succes et
dysfonctionnements. ..) et suggerent des améliorations.

La synthése est faite pour proposition lors de la réunion annuelle au comité de Direction. Ces différents
bilans font I’objet d’une synthése destinée a la préparation des salons de I’année suivante.

Vous étes chargé(e) de seconder Jocelyne LEGENDRE dans plusieurs travaux liés a la participation
dARGOS au salon PROseg 2002 (Salon PROfessionnel des Services Généraux) qui aura lieu a PARIS
NORD VILLEPINTE. au mois d'octobre. Ce salon présente les produits et services nécessaires au
fonctionnement général d'une entreprise, d'une collectivité (télécommunications, fournitures de bureau.
nettoyage, restauration, sécurité, etc ).

DOSSIER 1

Le mercredi 12 juin, vous effectuez la réservation de stands "clef en main", sans option, aupres de
I'organisateur PROSEG.

Vous disposez en :

ANNEXE 1 : de la synthése Salon PROSEG 2001,
ANNEXE 2 : des tarifs consultés sur Internet.

TRAVAIL A FAIRE
Sur ’annexe A

Compléter l'imprimé de réservation de stands. Justifier vos calculs sur votre copie.
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DOSSIER 2

Le vendredi 14 juin, les sociétés du groupe ARGOS qui souhaitent participer au Salon ont communiqué
les noms et les disponibilités des éventuels participants.

Vous organisez le planigramme "accueil et animation” du salon en tenant compte, d’'une part des
différentes remarques sur 1’organisation des présences et d’autre part des contraintes communiqueées par
les sociétés participant au Salon 2002.

Vous disposez en :

ANNEXE 1 : de la synthése PROSEG 2001,
ANNEXE 3 : des consignes de J. LEGENDRE.
ANNEXES 4, 5, 6, 7 : des messages de quatre sociétés.
ANNEXE 8 : du courrier électronique de PROseg.

TRAVAIL A FAIRE
Sur I’annexe B

Compléter le planigramme.
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DOSSIER 3

Chaque société ARGOS organise les déplacements de ses participants au salon.

La SNCF propose des réductions tarifaires sur les billets de transport, sur présentation de fichet Congres
et Salon. PROseg nous a déja fait parvenir 6 fichets de réduction SNCF-.

AIR France offre également, sur indication du numéro d’agrément du salon, une réduction sur ses tarifs
normaux.

Le jeudi 20 juin, vous informez les responsables commerciaux de ces réductions et des démarches a
effectuer pour en bénéficier. Vous joignez un fichet de réduction a votre note.

Vous disposez en :

ANNEXE 8 : du courrier électronique de PROseg,
ANNEXE 9 : de la documentation annotée SNCF et AIR France.

TRAVAIL A FAIRE
Sur votre copie

Rédiger et présenter le projet de la note d'information.
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DOSSIER 4

Le mardi 25 juin, Mme TEMPOT vous demande d'effectuer plusieurs enregistrements sur bordereau de
saisie.

Vous disposez en :

ANNEXE 10 : de l'organisation comptable,

ANNEXE 11: de l'extrait du plan de comptes,

ANNEXE 12 : de la documentation comptable et fiscale,
ANNEXES 13, 14, 15, 16, 17 : des documents a enregistrer.

TRAVAIL A FAIRE

Sur l'annexe C

Comptabiliser les documents comptables.
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DOSSIER 5

Apres le salon, PROSEG envoie a chaque exposant des statistiques détaillées sur le nombre de visiteurs
enregistrés. Ces résultats sont reportés par Madame LEGENDRE dans une feuille de calcul.

Le fichier informatique a été détruit malencontreusement, il ne vous reste plus qu'un exemplaire papier de

la fréquentation 2001. Jocelyne LEGENDRE vous demande de procéder a une analyse de ce fichier en
vue de le reconstituer.

Vous disposez en :

ANNEXE D : de la grille d"analyse sur la fréquentation PROseg 2001.

TRAVAIL A FAIRE

Sur I'annexe D

Compléter la grille d"analyse.
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ANNEXE 1

1 ANNINEAR |

HAKS-PROSEGSALONY Sens, le 11 décembre 2001 m 3 SURLES mXﬁOmbz.ﬁm
= . ALATTENTION

o mammes DES DIRIGEANTS ARGOS/RESPONSABLES COMMERCIAUX Un salon réussi qui réunissait
susmgss ™oy DES DIRIG - peu de concurrents : Henkel — Ecolab / Chaine prop / Loueurs de linge : Elis / BTB / Régie linge
- des fournisseurs : Steiner / Dosatron / Deb / Anios...

SYNTHESE SALON PROSEG — OCTOBRE 2001 _ - des gntreprises de propreté

|4 SURLES VISITEURS |

L QUELQUES CHIFFRES ARGOS

0209-SEC ST A

. De nombreux clients référencés sur le stand : SMN/ SODEXHO / ONET / ABILIS. .
- Une notoriété grandissante : les visiteurs connaissent ARGOS
- Unintérét particulier pour les gammes ARGOSWEP / MATERIEL DE SOL / LAVAGE DES MAINS /

Ces chiffres ont été obtenus a partir des réponses des visiteurs a l'entrée du salon (carton d'invitation).

Nombre de visiteurs sur le stand : Contacts 00 Contacts 99 PLANS D'HYGIENE.

19 JOUME. ... 92 143 52

26 JOUMNEE ... 111 133 83 _ 5. SUR L'ANIMATION _

3eme journée ... 143 170 56

457 JOUMNEE ... 125 97 50 GAGNANTS POINT ROUGE SUR ESSUIE-MAINS ULTIMATIC
o) O 471 contacts soit 543 contacts soit 241 contacts

LOT: 1 distributeur d'Essuie-mains GUARDIAN, réf : 1605

+ 21 personnes a la Conférence Argoswep 1 carton de 6 rouleaux d'Essuie-mains, ouate blanche, 2 plis , réf - 1602

+13 clients étrangers (Guadeloupe) __Hv s0it g

VALEUR: 83371
Vous trouverez ci-joint les fiches contact avec les coordonnées des visiteurs sur votre secteur afin de
les contacter rapidement pour que [e souvenir de feur passage au stand soit encore trés présent a leur GAGNANTS:  Aipes Distribution 4 gagnants
esprit SARL FENOUILLET - 42 ST NIZIER SOUS CHARLIEU

UCPA - 74 CHAMONIX
LYCEE LA MARTINIERE - 69 LYON

Il- REMARQUES : CAMPING DU LAC - 74 AIGUEBELETTE
i . . Argos Fogema 1 gagnant
L1 SURL ORGANISATION DE L ESPACE ‘ LYCEE PAUL EMILE VICTOR - 39 CHAMPAGNOLE
Depuis notre présence au salon, nous réservons un stand de 18 m? pour accueiliir, animer, procéder Atgos JAD 5 qagnants
aux démonstrations de nos matériels et produits pour l'entretien des sols. Il s'avére que cet espace est HOPITAL PITIE/SALPETRIERE - 75 PARIS
insuffisant. Pour une meilleure circulation des visiteurs, pour préserver la confidentialité de certains w%mw%m&mzm%m %qvm\yowﬂmkw xmcﬂxm o
entretiens, il faudrait prévoir en 2002, 2 stands cote a cote i - ET SUR LOING

VILLAGE D'ENFANTS - 92 ST REMY LES CHEVREUSE
TABOULOT SARL - 75 PARIS
Stand n°1 de 18 m2 pour I'accueil et I'animation (stand Accueil)

Stand n°2 de 27 m? pour les démonstrations et les entretiens commerciaux {stand Soi). Merci de remettre aux clients sur votre secteur le lot proposé. Un avoir d'’ARGOS vous sera

adressé.
M 2. SUR L'ORGANISATION DES PRESENCES w
4 sociétés sur 7 représentées pendant la durée du salon, 1 permanent responsable « stand » __— bn\u CONCLUSION
Pour faire suite a !a proposition sur 'organisation de I'espace, il faudrait prévoir en 2002 : \ o;?..b
] - Trés bons contacts qualitativement et quantitativement

Sur le stand Accueil . 1 responsable permanent &:G T\v&i\g - Quelques ameliorations & proposer au Comité de Direction pour PROSEG

. 2 commerciaux / 200 2002

. 1 hotesse d'accueil intérimaire pour la durée du salon /ﬁ% \0 T~ ﬁ.\b - Prochains salons SIRHA du 19 au 23 janvier 2002

Ok oo p EUROPROPRE du 25 au 29 mai 2002

Sur le stand Sol - . 1 responsable permanent h@ @?LM PROSEG du 2 au 5 octobre 2002

. 3 commerciaux /%F _

. 1 animateur sol e On A

(o (2]0]oL

Bien veiller & ce que chague société participante soit représentée.
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ANNEXE 2

0209-SEC ST A

http://www.proseg.com/les_sta.htm

SRR TS NIRRT PROK

Salon Professionnel!des Services Géneéraux

LES STANDS :3 formules vous sont proposées
(tous nos prix sont HT)

» Stand nu

Location ; 209,62 € le m’

en option plancher : 5,79 € le m’

Frais fixes pour constitution de dossier : 106,71 €
Provision pour assurance obligatoire

par stand : 114,35 €

> Stand cloisonné Bandeau

entre traverses aluminium
remplissage du bandeau en bois melaming

Location : 247,73 € le m’ Erosgne O8N g
en option plancher : 5,79 € le m’ | b mdames(:co:;'vdp:'tza)
Frais fixes pour constitution de dossier : 106,71 € SRR Chh IS B S o (8 pour 9 )

Provision pour assurance obligatoire
par stand : 114,35 €

hauteur
du stand
250m

T . y Moquette
Tapis aiguilieté avec film plastique Poteau auminium gris ‘ des dllees
tcouleur gris sowrish

» Stand

clef en main avec mobilier Enscgno on crapeau TS 1ge
3 volre raisen soeale \ Resorve ferman a clef
1605x172) ~— - Spots

Location : 316,33 € le m’ ; R
en option plancher : 5,79 € le m’ |

Frais fixes pour constitution de dossier : 106,71 € ?

Provision pour assurance obligatoire '

par stand : 114,35 € : /"* [ o

1 prse ce courant

Closson
en bois mdamnd
{coulaur painer)

Tapss aiguitiete avec film plastique
{couleur gris souns)

Pour votre stand clef en main, nous vous proposons de choisir parmi 3 solutions d'aménagement.
En ce qui concerne la dotation mobiliere, veuillez nous consulter.
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0209-SEC ST A ANNEXE 3

Le 14 juin 2002

Powr Vorganisation duw planigramwme danimatiovy je vous rappelle que notre société
ARGOS FOGEMA assurera law responsabiliteé des deun stands pour la duiée duw salow :

Seront permanenty :

> L.BEAL et J. DAEFFLER le 2 et le 3/10,

> J. COURTIE et R. LAVIGNE powr le 4 et le 5/10 (pew importe le stand),
SeraAnimatewr stand Sol :

» H.CHEVALIER animera le stand sol, le 4 octobre.

Apreés positionnement des participanty des différentes sociétes; siv besoin est, lesy deux
commerciau B. BAUDIN et F. QUANTIN se relaieront.

Cette année, Rhome-Alpes Distribution ne participe pasy aw salon. Pawr contre, Mr SALLEY a
rencontré le directewr de SLE Hygiene la semaine derniére. I lVa agsuré de la
pawticipation de ses dewsr conunercioux, MANTOVA Bernavrd et PETIT Xawvier, le 4 et le 5/10.

Pevuey a confirmer ley pauticipations a chacune des sociétes.

Bow courage- Jocelyne LEGENDRE
| ANNEXE4 | | ANNEXES |

Destinataire : Destinataire :

Mie LEGENOARE M3 LEGENDORE
Date | OJL' 10,810, 2 Heure LAJQ-LB—L—OJ Date LA_LQJ_OLﬁ_L_OJ_QJ Heure LC

EN VOTRE ABSENCE EN VOTRE ABSENCE

M LERoy GM&—O\M Mwe CAWPAWA

Sociéte .3 - ,4,_,,/2?1’\4 do Lu%j.; e sociéte _R A M Coou R l“fCLL«%Au.m,

—Tél, ———— Pl - Fax - ToTT T T T " ‘*’Tel T o ’i -Fax ——

i__,_,,,,u o ;V,é ] o | o
() Estvenu () Désire vous voir { ) Estvenu () Désire vous voir
S( A téléphoné () Reprendre contact X A téléphoné () Reprendre contact
") Rappellera { ) Urgent ") Rappellera {_J Urgent

Objet : - 024 e LM AN K. LC‘{ o Objet : . Qm oA I
2 C. Pronn R kﬂ.&au\’xw\r o /& Q. u.»QLiJA)L- }b—ﬁ o

Prosz & Job 2.8 D ocktine P ,MQRQLLA_,TI_L i hesmii
Mi@l o Aoudoseads L—L.z_ &::ua o B ,
,&Aﬂﬁml,&&g&&,,&u ,Q(\AM,,j:LuA,M-»V. B
Emetteur : _.,?a,bsum.ﬁ e Emetteur : ‘pmu.i;. e

[ niceday [y Guilbert® |- { niceday by Gulibert® |-
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ANNEXE 6

0209-SEC ST A

argosfogemat@argos-hygiéne. fr Quitter

Répondrs | - Répandre 4 tous
Faire stive - | ~ Supprimer

| (Déplacer vers) x| e e a ¥

PROSEG 2002

72 . "Argos Cofidave™ Ajouter au répertoire
© “Argos Fogema" Afouter ay réperopire |

Satel 1208102

Message :

2 commerciaux souhaitent participer (1 jour chacun) en début de salon PROseg.
il s’agit de R. RIMA, J DELIEGE

L’animateur sol L. BERTO est disponibie le 5 octobre uniquement.
Pour les commerciaux, stand & votre convenance

Salutations.
Cécile MARTINEL, Directrice commerciale

| ANNEXE7 |

i TELECOPIE
La marque de I'hygiéne
A/TO: ARGOS FOGEMA - SENS

Jocelyne LEGENDRE
DE /FROM : ARGOS SUD - AUBAGNE

N°Fax:0442703147/N°Tél: 0442845675
NOM /NAME . Nathalie MEDIONI

DATE : 18/06/2002

OBJET : Salon PROSEG 2002

Nous proposons, en fonction de votre organisation, la participation ARGOS SUD au
salon PROSEG 2002 de :

* 4 commerciaux qui souhaitent tenir les stands « sol » :
V. VILARD et C. DEJONY sont disponibles pour les 2 premiéres journées
D LEBON et G RICHARD pour 2 journées en fin de salon

¢ | animateur sol :
J. BILLARD, le 3 ou S octobre

Merci de nous confirmer les personnes et dates retenues.
Cordialement Nathalie MEDIONI
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PROSEG 2002
Le Salon Professionnel des Services Généraux

De : "PROseg”
{‘* ' "Argos Fogema"
Sale:  14/06/02
Message :

N* stand : F56 (Stand Accued] /7 F58/60 [Stand Sol)
N*hall: 3

est prevue le jeudi 4 oclobre usqu'a 22 h.

les informations pratiques powr bien réussir votre salon.

Bien cordialement Louisa CONSTANTINI

Nous confirmons votre réservation recue ce jour. Veuillez prendie note des informations suivantes -
Espace : Vivie dans Fentreprize au quotidien
N* agrément : SS5586 [indispensable powr le trantport aérien)

Le zalon cuvrita ses portes le 2 Octobie 3 9 h et se terminera le 5 octobre 3 18 h. Une noctune

Vous receviez tés prochainement vowe badge d’entiée, le programme des conférences et toutes

0209-SEC ST A ANNEXE 8
agosfogema(@aigos-hygidne. fr Quitter
| (Dsplacer vers) Sl AT

Ajouter au répertoire
Ajouter ay réperigire

| ANNEXE 9

Fichet Congres

&S
INTITULE DE LA WA

LIEV;
DATE : .

NUMERO DE DOSSIER +
REFERENCES DE L'ORGANISATEUR :
ADRESSE ;- -7 Ry faslle ol -~
8446 CRATII COREX
TELEPHONE: ~ $13453343% -

A cormposter ot sresenter avec ie biiet
oo du coitrélte a bard des trains

T PROSEY

CONDITIONS D'UTILISATION

Dans une gare ou une agence de voyages agréée, sur présentation
de ce fichet, vous obtiendrez un billet aller et retour aux
conditions du tarif "Congrés".

Valable sur toutes les lignes a tarification SNCF, ce tarif vous
accorde 20 % de réduction en 1™ et 2° classe sur le prix de base
soit

¢  Le prix normal de niveau 1 pour les TGV.

®  Le prix hors réservation et supplément éventuel pour les
autres trains.

Ce fichet devra étre composté et présenté avec le billet lors du
contrble des trains.

AIR FRANCE
Vol dd i

Trangeeeiag Offce!
Ofis! Carsed
Vous bénéficiez jusqu'a 50 % de
reduction sur le tarif normal, pour un
voyage aller/retour sur le réseau métropole
AIR France du - au -, dans la limite des
places disponibles.

N°® d'agrément a communiquer
auprés du point de vente Air France.
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0209-SEC ST A ANNEXE 10

ORGANISATION COMPTABLE

» L'entreprise utilise les journaux suivants :

AC journal des achats

BQ journal de banque

CA journal de caisse

OD journal des opérations diverses
VT journal des ventes

\%

L'exercice comptable s'étend du 1 janvier au 31 décembre 2002.
» Tous les documents s'enregistrent a la date de création.

» L'entreprise a demandé a I'administration fiscale ’autorisation d’acquitter la TV A sur les
débits.

| ANNEXE11 |

| EXTRAIT DU PLAN DE COMPTES |

401200 HOTEL VIRGINIA

401300 SPAM

401400 VEDIORBIS

401999 FOURNISSEURS DIVERS

411100 ENTREPRISE JACQUET

411200 SOCIETE LOPIN

445660 T.V.A DEDUCTIBLE SUR BIENS ET SERVICES
445710 T.V.A COLLECTEE

512100 BANQUE POPULAIRE DE BOURGOGNE
531000 CAISSE
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0209-SEC ST A |__ANNEXE 12 |

EXTRAIT DE LA DOCUMENTATION COMPTABLE ET FISCALE

REVUE FIDUCIAIRE COMPTABLE DE JANVIER 2001 N°269

FRAIS DE RESTAURANT ET DE RECEPTION : RECUPERATION DE LA TVA

Depuis le 01/09/2000, les entreprises peuvent récupérer la taxe qui gréve les dépenses de
restaurant, de réception, de logement et de spectacles engagées au bénéfice de tiers. Pour exercer
le droit a déduction, I'entreprise doit étre en possession d’une facture originale d’achat
mentionnant distinctement le montant de la taxe. Cette facture devra étre annotée par I'entreprise
de I'identité et de la qualité des tiers bénéficiaires.

En comptabilité, dans le cas de dépenses mixtes, la proportion du nombre de tiers par rapport a
I'ensemble des personnes ayant bénéficié des dépenses, telle qu'elle apparaitra sur la facture
annotée, permettra de ventiler le montant de la TVA de la facture entre le compte de charges et le
compte de TVA déductible.

EXEMPLE

La société A doit enregistrer dans sa comptabilité une facture de restaurant remplissant les
conditions ci-dessus, portant sur un montant hors taxes de 137 € TVA 26,85 €, montant TTC
163,85 €.

Selon l'annotation portée sur la facture, les personnes ayant bénéficié des dépenses sont
Messieurs X et Y de la société Z cliente et Monsieur B responsable commercial de la société A.
En conséquence, la TV A sera récupérable a hauteur des 2/3 de son montant, soit 17,90 €.

EXTRAIT DUMEMENTO PRATIQUE FISCAL FRANCIS LEFEBVRE

TRANSPORTS DE PERSONNES

La taxe ayant grevé les transports de personnes, quels que soient la voie et les moyens utilisés
(route, fer, air et eau), ne peut donner lieu a déduction.
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0209-SEC ST A
| ANNEXE i3 |

Recu le
=7 o Route de Troyes
lorginia HOTEL-- msnssenee]  19/06/02
GRILL (‘—}( orilaurnea WF'}' §§ §§ gé; ‘3? N

Le 19/06/2002

rj - .
\ thk, u&.t) AL e palh \—1 M{.«, WOL_L&, oA UL ¢ &,Lu.(.
o ix)' [ %’( _)Q_(_CT{AJ.t C" ‘/I LOPU& 2 LQLW&

Ao V\/ODLA. ‘>_»u.e.f(, R

Couverts : 3 Table N° 20
Qté Prestation Total
3 Menua 15.85€ 47.56
3 Café Expresso 6.86
1 Eau minérale 3.81
I Bouteille Bordeaux 1985 22.87
Net a payer 81.10 €

Dont TVA sur les débits 13.29

S.AR.L. Hotel des Colonnes au capital de § 000 €
Siret 343 641 726 00017 - Code APE 551 A

| ANNEXE 14 |

SPAM
Recu le
T 014089 3 N° 06909

Facture N°  F6896

Date : 16 juin 2002
Salon EUROPROPRE du 25 au 29 mai 2002

N° 135 7 000.00

Location Stand
1372.00

TVA 19.60 % (sur les débits)
TTC 8372.00 €

Réglement par chéque au 30 juin 2002

| ANNEXE15 |

N° 0149854

Date : 25 juin 2002
8372.00 €

Ordre : SPAM
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| _ANNEXE 16 |
4 .‘“'"""":"““"&m iy 03_5'5838220 bax. 0395541805“(: IMP 0000007 0101 HbP-CU -210 -sf 372 |
98 PLACE DRAPES  B9100 SENS
. s ADRESSE DE REGLEMIENT VEDIORBIS - T.S.A. 60010 - 75803 PARIS CEDEX 08 ReCU. l e
VediorBis 03/06/02
N° 06908
FACTURE N° 32554 en date du 02/06/02 payable le 31/07/02
Désignation des prestations Heures Prestations Montant HT
fournies
Relevé N° 956 du 25/05/02 au
29/05/02
Hétesse d’accueil : Pauline
Heures travaillées 35 14.60 511.00
Primes 14.60
Relevé N° 956 du 25/05/02 au
29/05/02
Hétesse d’accueil : Laure
Heures travaillées 32 20.00 640.00
Primes 10.40
TOTAUX Prestations HT 1176.00 €
TVA sur les débits TVA 19.60 % 230.50 €
Base : 1176.00 € T.T.C 1 406.50 €
IR Echéance au' 31/07/02 payable par Chque ordinaire
0,50 % d'escompte pour 30 jours de paiement anticipe sur total HT. Seule fa TVA sur le prix payé est récupérable,
r Pour regiement par vicsment : ENP PARIBAS - Agunes Contrale -
VEDIOREIS . T.SA 60010 - 75803 PARIS CEDEX 08
VadiorBis 276, av. cu Presicent Witson 93211 St Denis la Plaine Codex SA;wCW&M&ITEEm RCS Bobigrry B 433 999 356 - Seen 433999356 - Code NAF 7458
t Garant Firancier {article L 124-8 du Code du Travall) : BNP PARIBAS 16, bd des italiens 75009 PARES - Code TVA FR 60 433 999 356
|__ANNEXE 17 |
A composter avant 1 accés au train
01ADULTE
Dép 25/06 4 08 H 20 SENS 1asse 1 VOIT 12: PLACE NO 54
Arr 2 09h25 PARIS O1ASSIS NON FUM
TRAIN 14072 CLUB DUO 01ISOLEE
PLEIN TARIF
D Classe 1
A
PLEIN TABRIF
Prix par voyageur : 22,00 7 o ] Prix _‘
KMOSE2 KMO172 .oV 552592504 EUR 2200 |
456 : 94 :CB 933995395 184181 18HIS
AP PN 875525925041 526742 Doss RPTPUD 1/1
08705832892866 osmer Fage 1/
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DOCUMENT REPONSE A RENDRE AVEC LA COPIE ANNEXE A

germe SALON PROFESSIONNEL

DFES SERVICES GENERAUX

DU 2 AU 5 OCTOBRE 2002
PARIS-NORD VILLEPINTE - HALLS 2 ET 3

4 : Bulletin a retourner a :
Reservation de stands PROseq 2 rue Emile Pathé (BAL. 3]
78406 CHATOU CEDEX

Tél:01 30533435 Fax: 01 30533549
e-mail . proseg@wanadoo.com

SOCIETE e N SIFEL e
RESPONSADIEC ... FONCHON oo,
TEIEPNONE ... TElCCOPIC oo
ECMNAU e,

AATESSE ..o e ettt ettt
Code postal ... VI e,

Veuillez nous indiquer dans quels domaines se situent fes différents matériels, produits, services que vous présenterez
sur le salon PROseg

Expedition et réception de courrier O  Restauration collective, distribution automatique de
Reprographie boissons et de denrées, traiteurs et matériels de
Papiers, fournitures de bureau et bureautique réception et de restauration

Logiciels de gestion adaptés aux activités “Services
genéraux’

Archivage, GED, matériel et mobilier pour ie
dassernent et farchivage

Entretien d'espaces verts et décoration florale
Immabilier d'entreprise, location de boxes de
stackage, tocation de salles de réunion
Agences dhdtesses, prestataires en services
d'accuel et accueil téléphonique

Assurances

Signalétique

Matériel et mobilier de bureau

Fabrication et pose de cloisons
Télecommunications opérateurs et matériel,
installation et maintenance, création de site internet
Tetécommunications {téléphonie, télécopie, liaisons
specialisées, interphone)

Gardiennage, sécurite, contrdle dacces, incendie
Nettoyage, désinfection, hygiéne, location de linge,
conseil en nettoyage

Leasing et location de véhicules

0 00 0O 0oOoooo

00 0O OC £ D

) Clé en : Surface .
Stand Nu Cloisonné main en m2 Location

N° 1 Option Plancher

N* 2 Frais de dossier

N° 3 Assurance obligatoire
N° 4

N°5

Montant HT

Cette réservation doit étre accompagnée d'un chéque dacompte de 5 % du montant
HT SO oo ., a établir a lordre de PROseq, le solde devant nous
parvenir 15 jours minimum avant la manifestation.

La signature du présent contrat implique I'acceptation pleine et entiére des conditions
geneérales de vente établies au verso du présent document.

Date et signature Cachet de 'entreprise
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DOCUMENT REPONSE A RENDRE AVEC LA COPIE
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ANNEXE C
BORDEREAU DE SAISIE ARGOS FOGEMA
MOIS DE JUIN 2002
Code N° Ne - " N
Journal Jour Picce Compte Libellé Débit Crédit
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