Le sujet comporte 27 pages, numérotées de 1 4 27

Important

Les reponses inscrites au crayon de papier ne seront pas prises en compte.
l.e plan comptable personnel du candidat n'est pas autorisé.
Seules les caiculatrices électroniques réglementaires (autonomes, non imprimantes) sont
autorisées.

Leur prét entre candidat est interdit

Le candidat est prié de vérifier si cet exemplaire est complet dés sa distribution

SUR LA PREMIERE PAGE DE VOTRE COPIE

AVANT DE COMMENCER L'EPREUVE, COLLEZ LE DOCUMENT CI-DESSOUS

I e T T

i TRAVAUX Annexes | Baréme | 0o :
I a rendre | indicatif I
I DOSSIER 1 I
: ler travail Rt 10 :
I - Rédiger un message internet Page 19 I
I |2&me travail R2 I
I 20 |
I - Rédiger une telec0pae : Page 20 I
] |3éme travail R3 16 I
I - Etablir un contrat de travail Page 21 I
; 4éme travail R4 17 :
| - Compiéter un planigramme Page 22 i
: 5éme travail R5 8 ;
I - Analyser des données informatiques Page 23 \
| m I
: DOSSIER 2 :
] [ler travail R6 12 |
I - Compléter un tableau d'analyse Page 24 I
; 2éme fravail R? 9 :
| - Préparer un message sur répondeur Page 25 l
: 3&me travail RS 1 :
i - Etablir une déclaration de TVA Page 26 I
| [4éme travail R9 16 |
| - Comptabiliser des documents Page 27 I
i 149 :
: TOTAL 1120 :
I__....__...___...____...._...__.._______.._.___.._______._.I
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FABR;E Laines

sélectionneurs - producteurs - grainiers

A l'occasion de votre formation en BEP "Métiers du Secrétariat”, vous effectuez un
stage dans I'entreprise FABRE GRAINES durant le mois de juin 2003.

Cette entreprise, de structure familiale & sa création en 1860, s'est modifiée
progressivement pour devenir en 1924 une SARL, puis, en 1980, une SA.

Leader de la vente de graines par correspondance, du marché de jardin d'agrément et
des articles liés & la terre (semences, vétements de jardin, outils, etc...), cette société
est tres appréciée en France mais aussi au-dela des frontiéres, et ce, grace a un savoir
faire étonnant mais surtout a la fidélité et a la confiance de ses clients.

La politique de la maison est de former un personnel polyvalent:; vous allez donc
circuler dans différents services et étre amené(e) & effectuer divers travaux.

FICHE D'IDENTITE

Dénomination : FABRE GRAINES
‘Adresse : 21 rue des Drapiers 57083 METZ CEDEX 3
Téléphone : 03 87 74 07 65 Télécopie : 03 87 76 34 00
Email : Fabre.graines@wanadoo.fr Hetp ey fabre-graines.com
Activité : Production et Vente de Graines
Forme juridique : SA au capital de 600 000 €
RCS : 355 801 390 METZ Siret : 353 801 320 000 38 Code APE : 528 B
Banque : CREDIT AGRICOLE METZ 20003052070
Heures d'ouverture ; du lundi au vendredide @9ha12hetde14ha18h

ORGANISATION COMPTABLE

Exercice comptable : 01/01/2003 au 31/12/2003
Les documents établis par I'entreprise sont enregistrés 4 leur date de création, par contre, les
documents regus sont enregistrés a leur date de réception.
*  Codes des journaux utilisés : - Journal des achats : AC - Journal de banque : BQ
- Journal des ventes : VE - Journal de caisse : CA
- Journal des opérations diverses : OD
*  Régime de TVA : régime du réel normal, déclaration en suros
Tauxde TVA:55% et 196 %

Cette entreprise composée de 34 salariés fonctionne selon le modéle joint en Annexe
A1 {voir organigramme).

Email : mél
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DOSSIER 1

Nous sommes le vendredi 6 juin ; tous les travaux seront effectués ce jour et remis ce
soir a la signature.

1¥ TRAVAIL

Madame CHATEAU vous remet 'Email du client BAR (Annexe A2) et vous précise que
la livraison aura bien lieu selon les délais normaux.

Vous consultez les conditions de vente (Annexe A5) et proposez une date au client
(Annexe R1).

2°™e TRAVAIL

Madame BELIN, employée au service Achats VPC (Vente par Correspondance), sest
absentée aujourd’hui. ,

Vous poursuivez le contréle du bon de commande du client "LES FERMES DE LA
MEUSE" (Annexe A4) qu'elle était entrain de vérifier.

Vous disposez, pour ce faire, d'un extrait de catalogue (Annexe A3).

Monsieur LAPORTE, responsable du service, vous demande d'analyser cette
commande. Vous contactez le client par télécopie (Annexe R2) pour lui signaler les
problémes rencontrés et lui demander ce qu'il compte faire.

3%me TRAVAIL

Les représentants du secteur maraicher sont au nombre de 5 et se partagent
respectivement ies secteurs : :

- Bretagne-Normandie
-  Centre-Ouest

- Sud-Ouest

- Nord-Est

-  Sud-Est.

Vu laugmentation de la clientéle dans le secteur Nord-Est qui regroupe les régions
Champagne-Ardennes, Alsace, Lorraine, Franche-Comté, Bourgogne, Madame
CHATEAU a décidé de recruter un ou une technico-commerciai(e) non cadre.

Son choix définitif s'est arrété sur Madame DUMONT Sonia dont 'extrait de CV figure .
en annexe AB.

Préparez le contrat de travail & durée indéterminée (Annexe R3) en vous aidant de ce
document ainsi que des extraits du réeglement intérieur donné en annexe A7.

Madame DUMONT commencerait.le 16 Juin a 9 heures.
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4°™ TRAVAIL
En ce qui concerne les congeés, le personnel :

- de la Direction,

du département Comptabilité/Informatique,
du département Gros,

du département Stock et Remplissage

a déposé ses demandes. Elles ont été contrlées et acceptées en respectant les
impératifs de présence.

Aprés de nombreuses modifications, Madame CHATEAU (responsable du département
Maraicher) et Monsieur LAPORTE (responsable du département Achat VPC et
Magasin) vous transmettent les voeux de leurs services.

Complétez le pianigramme de congés en annexe R4 et vérifiez si les impératifs ont bien
été respectés. Aidez-vous de I'annexe A8.

Si vous remarquez une ou piusieurs anomalie(s), notez votre (vos) remarque(s) sur
Fannexe R4 pour Ia (les) signaler au responsable concerné.

Mettez également en évidence sur le planigramme le service et la fonction du
personnel.

5™ TRAVAIL
FABRE GRAINES a I'habitude de faire appel a des stagiaires durant la période estivale.

Madame CHATEAU vous demande quel type de logiciel lui permetirait de gérer les
données relatives au personnel saisonnier et de réfiéchir a la conception de ce fichier.

Vous complétez I'annexe R5.
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DOSSIER 2

Au service Comptabilité/informatique, Monsieur LEMAIRE, le responsable vous demande
d'effectuer les taches suivantes ;

1°" TRAVAIL

A partir de la fiche du client « DUMARTEL & Fils » (Annexe A10), de son compte lettré
(Annexe A11) et du document (Annexe A12), analysez dans le tableau (Annexe R6) les
écarts et anomalies constatées et proposez la solution la mieux adaptée a Ia situation.

2°™e TRAVAIL

En raison du week-end de la Pentecote, les Etablissements FABRE GRAINES seront
exceptionnellement fermeés lundi 9 juin.

A cette occasion, Madame CHATEAU vous demande de préparer un message {(Annexe R7)
a laisser sur le repondeur-enregistreur qui devra contenir, entre autres, les informations
suivantes .

- possibilite de contacter la société par télécopie — Email ou message laissé sur
repondeur.

- rappel des horaires d'ouverture

- consignes pour laisser un message.

3™ TRAVAIL

D'apres un extrait de la balance globale (Annexe A13) et des régles d'arrondi (Annexe A14),
complétez la déclaration de TVA (Annexe R8).

4°™ TRAVAIL

Enregistrez sur tickets comptables (Annexe R9) les ddcuments (Annexes A15, A16, A17,
A18, A19), a l'aide de l'extrait du plan des comptes de I'entreprise (Annexe A9).
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Annexe A1 : Organigramme des Etablissements FABRE

Mr. Yves CHATEAU

PDG
Mme Renée CHATEAU
Directrice Générale
Mr. Patrick : Mr. Jean Miie Catherine Mr Jacques
LEMAIRE Mme Stéphanie LAPORTE CHATEAU FIRMIN
Responsable CHATEAU Responsable Responsable Responsable
Comptafinfo Responsable Achat VPC et Départ. GROS Stock et remplissage
Départ. Maraicher Magasin
Comptabilité Informatique 1 employée 1 employge 2 employées 1 ouvrier
3 employés 3 employés 2 ouvriéres 3 ouvriéres 3 ouvriers
5 représentants 1 vendeuse 1 représentant
Magasin de 1 ouvrier
Metz Centre imprimerie

Annexe A2 : Message du client BAR

De : CiedeLimprey@aol.com<CiedeL.imprey@aol.com> -

A : Fabre graines@wanadoo.fr<Fabre.graines@wanadoo.fr>
Date : jeudi 5 juin 2003 18.30

Objet : Demande de date

Bar Roland

13 a rte des Vignobles

54110 Lenoncourt

N° M54003

Madame, Monsieur,

Lors d’un entretien téléphonique du lundi 2 juin, je vous ai commandé 250 Plants de petits
pois MERVEILLES DE KELVEDON, réf. 75686, prix unitaire 3,90 euros (livraison prévue
courant juin).

Etes-vous en mesure de me donner une date d'expédition ?

Sinceres salutations.

M. Bar
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B.E.P. Métiers du Secrétariat Durée 3h00
Epreuve technique : EP2 Activités Professionnelles sur dossier !Coef. 6 Page 6/27




Annexe A3 : Extrait du catalogue FABRE GRAINES

1 - Veste de travail - Entidrement boutonnée,
2 poches cttés,1 poche poitine, poche intérieure,
poignets boutonnés, 100% coton.

Téf. 9680 : Taille 44 réf. 9685 : Taille 54
véf, 9681 : Taille 46 ref. 8686 : Taile 56
ref, 9682 : Taille 48 réf, 8687 : Taillz 58
réf. 9683 : Talle 50 réf. 9688 : Taile 60

6f, : Tal
La vg§24TaIII_95222, 10€ 1a407r
2 - Pantalon - Forme classique, 2 poches italien-
nes, 1 poche révolvar, 1 poche métre, 100% coton.
réf. 9670 : Tallle 40 réf. 9675 : Tallle 50
réf, 9671 : Talle 42 réf. 9676 : Taile 52
réf. 9672 : Talle 44 réf. 9677 : Taille 54
reéf, 9673 : Talle 46 réf. 9678 : Taile 56
réf. 9674 : Taille 48
Le pantaion........,..................22, 10€ 144,97F
3 - Cotie a bretelles - Bretelles réglables sur
la bavette, 1 poche glissiere + 2 poches.
Bas : 2 paches ¢ités, 1 poche arviére, braguette &
boutons. 100 % coton.
réf, 9631 : Tallle 40 réf. 9636 : Taile 50
réf. 9632 : Talle 42 réf. 9637 : Taile 52
réf. 9633 : Tallle 44 réf. 9638 : Taile 54
ref. 9634 : Tallle 46  Téf. 9639 : Taile 56
réf. 9635 : Taille 48
[ | B | VY-
4 - La combinaison - Fermeture & glissizre &
curseur, 2 poches poifrine a glissiére, poches pla-
quées au pantaion. 100% coton.
réf. 9690 : Talle 38 réf. 9695 * Tafle 48
ref. 9691 : Taile 40 réf. 9696 : Taile 50
ref. 9692 : Taile 42 réf. 9697 : Taile 52
réf, 9693 : Taille 44 réf. 9698 : Taile 54
réf. 9694 : Taille 46 réf. 9699 : Taile 56
34

La combinalson.. 95€ o0908F

Irrétrécissable resrs]gant.
Traité “SANFOR",
coloris bleu Bugatti
rand teint

| TABLIER DE JARDIN b
Pour vous protéger efficacement au (&
jardin, a [a maison. En ioile forte
- avec grande poche ventrale.

i réf. 9650 : Tablier bleu i
11,05€ 724er

£ BLOUSE SANS MANCHES

 Encolure en V. Praique, elle se boutonne

it entigrement. 2 poches plaguées.

- Longueur ; 105 cm environ.

68 9% d potyesior i réf, 9803 : Talle 44 réf. 9807 : Talle 52
o - réf. 9804 : Taile 45 réf. 9808 : Taile 54

ref. 9710 : Talle 46148 véf. 9712 : Talle 5456 B raf. 9805 - Taile 48 réf. 9809 - Taile 56

ref. 97171 : Tale 5052 réf. 9713 : Talle 5860 i réf. 9806 : Taile 50

32 50€ 21319F § 12,75€ eagar

au cataloe ;

¢ GILET SANS MANCHES
8 poches. Coloris marine. 35 % de cofon,

et T
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Annexe A4 : Bon de commande

Calendrier

% Lunaire 20003 = gt
i | ?5‘52&3:&%‘2&“?’
- A S OO T O N
. Des cousetls pour NS !
; chaque jour de l'an No
gue } Fedwars Lo Hewne,
Sa lormuls 2 f2i ses pmuvssetdenommmdmmrs

1§
quatidiennament. Les meiflaurs maents décrils jour apréa jour, |
beure par heurs, pour semat, plantar, tailler, réoe]ter 100 pages. .

!:\ml.‘r.
:eryams Lebve: 570€ s :
L - S 2. | Commune WER Gan |

T : il Code postal_ S 5 Ace
sxemp:e.Jac.ng;a_Hg{ayank | 71517_,1_ IHE: l 44204 o L::f)h N Ehe o e
Désighation des artictes Rétérences uié Prix unitaire Kontant

MODE DE REGLEMENT

Meals e Tromanlo | 131G1814] g ot Je régle en EUROS (£)
Pantadeon . LglelFled 3 .__._-.t_g_,. -REGLEMENT A LA COMMANCE
C:.MSshaaim 131e 13039 ] 20 ﬁ;mﬂi“;*m“”mg%m’

B i U R @ joins & ma commande :

Al k. Aneea b e\ 1ariav ]y BAiSal Adejoa. 0 CHELIE BANGAIRE en £0R0S

Lo bl o | @BCHEQUE POSTAL en EUROS

J. [ l l. 2 Fordre de FABRE METZ

CUTCT "] CIMANDAT CASH '

bl S DO

TV - MA CARTE BANCAIRE :

1 ! ! E B EELTTETrS 3 and e be bbmbn s P z A o z.

LT T e sfefe ewio o bldb

Signalure ;

: b o) 5 oL EMENT A LA LIVAASON.
| A ltil1l : ........... e ] Egmmmmw&
bemren e e i l E 1 meketa e et anans ‘ aﬁﬁw $vma rein,
.............................................................. O - ] ETTDEMANDE DENCAISSEMENT
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[ -
................ 3 S :
_ bodfd sk
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! Lobol ) h mmu{-mﬁnénﬁfmﬁmu
| TOTAL ARTICLES en EUROS | § 1% i¢ o |PBRERm e~
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VIAIETED ;Mo
Pl

| GRATUIT:

pelly S af ¥
ssnwcs coussmo EN 43 H GRATU[T

PARTICIPATION FORPAITAIRE AUX FRAIS D'EMBALLAGE + 5 50€
Nouzs vous prons e na pas anvoyer Je cxmeands Infédewe & 15 ,00€

PORT POMMES DE TEARE (PAGKE $4),
A CALCULER SELON BAREME :

TOTAL A PAYER en EUROS Pr{ 433 ipo

[ noue. R ney -
[t 503 MEIZ CEDIX Y
L 3."-.:"JMPOH1AIUI . -

DAL I MK
ey i
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Annexe A5 : Conditions de vente

MODE DE REGLEMENT

son rhglement en EUROT:
® Par chégue bancaire ou postal
joint & la commande.

@ Por mandatcash jort & la oomn-mde.
® Contre-remboursement 4 la fivraison
maijoré des frais postaux en vigueur.

GR&&‘J DELAI ET EPOQUE
“s‘fﬂvi DE LIVRAISON :

® Par carte bangaire portant e sigle CB.

Les arficles sont disponibles A partir

de mi-seplembre. Les vegéioux, fraislers,
pommes de ferme, efc...

seront expédids aux périodes les plus lavo-
rables & leur plantation. Les expéditions
sont faites dans lordre d'arrivée des com-
mandes, dans un délal d'environ 10 jours
aprés réception de volre commands.
Four conserver la fraicheur torigine,
les marchandises sont embalides le jour
de Fepéiiion qui est systématiquament
effactuée en COLISSIMO SUIVL
(Dital garantie de [z poste 24 & 48 hewres & compler
du four d'ani f de nos diablh i),

S ; les varéts manquanies
T e s et

POUR COMMANDER

. Par conrrier
FABRE
EEE) e et o0
i @ gmféﬁmmﬂng&”ﬂdgem ar&%ﬁ
A@" emvoyez b & faide da Ferveloppe i-oinfe.
A notre adresse :
FABRE Gmines-57746 METZ CEDEX §

fae=e P Par tEléphone
I/ 0387740765
Rigleman! par carts bancaire mafquemint.
@ He pas cowirmer par éeid.
- Par fax ;
Par fax 0387753400
N o as confimer par éevt

Par minitel
Q 3615-Code ; {34 Emine,

Graines FABRE. oo s coorionndes)
Riglenent par carie binesia Nxigzewent.

Par internet

e-mail:Fabre.graines @wanadoo.fr

http:/fwww. tabre-graines.com
Bhglenant par mrly bencsim yxiqRezam?.

Ca cataloguo annule toutes les ofires précédentas.

Annexe A6 : Extrait du CV Mme DUMONT SONIA

DUMONT SONIA

14 rue des Vergers
57000 METZ

Tél.: 03 87 65 64 63
Portable : 06 07 34 35 36

MNationalité : Frangaise
Mariée sans enfant

1V

Née ie 13 décembre 1974 & Paris (75)

Sl nni \ &

234 AL TS AL 2028

Saulﬂ-?"
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Annexe A7 : Extrait du réglement intérieur de FABRE GRAINES

EXTRAITS DU REGLEMENT INTERIEUR N° 3 DU 9 JUIN 2002
DE FABRE GRAINES

Article 3.

La péricde d’essai est obligatoire pour tout le personnel nouvellement embauché. Elle est de
un mois pour tout type d’'emploi et de trois mois pour les cadres....

Article 5.

Il existe trois types de contrats :

* les contrats de fravail a durée déterminée

* les contrats de fravail 4 durée indéterminée
* les contrats de travail saisonniers.

Article 8.
En ce qui concerne les rémunérations, ....

Les commerciaux recevront une rémunération fixe s'élevant 4 1 296,00 euros pour un horaire
hebdomadaire de 35 heures,

A cette somme s’ajoutent deux commissions :

- 3,5 % sur les graines potagéres et florales uniquement
- 2 % sur I'ensembile des autres produits.

Tout personnel nouvellement embauché touchera pendant 3 mois une prime d’adaptation
mensuelle égale a 77,00 euros.

Article 14,
Au niveau des frais occasionnés par les déplacements :

- les frais de séjour sont remboursés au réel sur présentation des notes et tickets de caisse
avec un plafond de 48 euros par jour ;

- les frais de repas sont remboursés sur présentation des notes et tickets de caisse pour un |
maximum de 11 euros pour les déplacements supérieurs a 35 km (sinon les frais ne sont pas
pris en compte) ;

- les frais d’essence et de péage sont remboursés sur présentation des notes et tickets de
caisse.

Article 19.

La caisse de retraite et de prévoyance est la CRIREP, 2 rue de la Falogne 57000 METZ.
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Annexe A8 : Impératifs et souhaits du personnel

IMPERATIFES :

DEPARTEMENT MARAICHER :
La responsable et I’employé(e) ne peuvent prendre leurs congés en méme temps.

Un ouvrier doit toujours étre présent,
11 faut toujours deux représentants en fonction.

congé et ne sera pas prise en compte sur le planigramme.

DEPARTEMENT ACHAT VPC ET MAGASIN :

Le responsable et I’employé(e) ne peuvent prendre leurs congés en méme temps.
11 faut toujours :

* deux ouvriers

* ou un ouvrier et une vendeuse,

SOUHATITS DU PERSONNEL :

DEPARTEMENT MARAICHER :

- Mme CHATEAU (responsable) : du 01/07 au 27/07 inclus
- Mme DUVAL (employée) : du 04/08 au 31/08 inclus

- Mme HERMAN (ouvriére) : du 07/07 au 03/08 inclus

- Mime JACOB (ouvriere) : du 04/08 au 31/08 inclus

- M. RABELAIS (VRP) : du 07/07 au 31/07 inclus

- Mme VIOLA (VRP) : du 01/07 au 20/07 inclus

- M. PIERRET (VRP) : du 01/08 au 24/08 inclus

- Mme CABRY (VRP) : du 11/08 au 31/08 inclus

- Mme LENANE (VRP) : du 15/07 au 10/08 inclus

DEPARTEMENT ACHAT VPC ET MAGASIN :

-~ M. LAPORTE (responsable) : du 01/08 au 24/08 inclus

- Mme BELIN (employée) : du 15/07 au 03/08 inclus

- Mme LAMARQUE (vendeuse) : du 10/07 au 03/08 inclus
- Mme MARTINOT (ouvriére) : du 04/08 au 31/08 inclus
- Melle LEVEQUE {ouvriére) : du 01/07 au 09/07 inclus

- Melle DURANDON (ouvriére) : du 01/07 au 20/07 inclus

Remarque : VRP = Représentant(e) = Commercial(e) = Technico-commercial(e)

ATTENTION : Mme DUMONT qui commence son activité le 16 juin 2003 n'aura pas de

GROUPEMENT EST | Session 2003 SUJET Tirages
B.E.P. Métiers du Secrétariat Durée 3h00
Epreuve technigue : EP2 Activités Professionnelles sur dossier |Coef. 6 Page 11/27




Annexe A9 : Plan des comptes

Extrait du plan de comptes de 'entreprise FABRE GRAINES

215500 Outillage industriel 445620
218200 Matériel de fransport 445660
218300 Matériel de bureau et matériel informatique 445710
218400 Mobilier 512000
531000
401037 GEFCO 606100
401040 GIRERD 606400
401068 UEM 613000
615000
404016 COBALCO 624100
411828 RICHARD 707000

607000

Annexe A10 : Fiche client

TVA déductible surimmobilisations
TVA déductible sur biens et services
TVA coliectée

Banque

Caisse _

Fournituras non stockables (eau,
énergie)

Fournitures administratives
Locations

Entretien et réparations

Transport sur achats

Ventes de marchandises
Achats de marchandises

FICHE CLIENT

CODE 411 846

NOM ET ADRESSE: DUMARTEL & FILS
14 rue des Piquerettes
57160 MOULINS LES METZ,

CONDITIONS DE LIVRAISON ET DE PAIEMENT :
GEFCO Franco de port
Reéglement par chéque sous huitaine
Crédit Lyonnais n° 75311 18 Metz

REDUCTIONS :
Remise habituelle 5 %
Escompte 2% si réglement sous huitaine

Tél: 03 87 72 87 28

Annexe A11 : Compte lettré du client DUMARTEL & Fils

COMPTE AUXILIAIRE CLIENT : 411846 DUMARTEL & Fils i
DATE {  LIBELLE | DEBIT L | CREDIT | L SOLDE |
30/04 {REPORTS 3 626,00 A 3 626,00
02/05 ICHEQUE N° 147535 3 626,00 A i -
03/05 {FACTURE N° 2327 1 750,00 1 750,00
07/05 FACTURE N° 2341 4 572,00 B 6 322,00
12/05 {FACTURE N° 2388 2 874,00 9 196,00
14/05 CHEQUE N° 147562 4 480,56 B 4 715,44
16/05 JAVOIR N° 498 91,44 B 4 624,00
26/05 CHEQUE N° 147583 2 784,00 1 840,00
27/05 FACTURE N° 2441 3 745,00 5 585,00
30/05 CHEQUE N° 147605 3670,10 1 914,90
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Annexe A12 : Remise de chégues

Le client soussigé
CREDIT AGRICOLE RE“,“SE, BECHES”ES recannsit avoir pris
DE LORRAINE NG ~aTol

— - connzissance des
wWom dur titulaie du compte : ‘FA.ELR E G RA WES Do .30!06&@10@ contitions menlicntes
Bormuo ot ey do paienent Nom dé Fémettenr N du chique Mentant a “?;zme

CL Mebn~ |DUMARTEL | AWPSE3 | & §74,00

CL Moz | DueWTEL | Ab3dos | 3£70.40]

AT Lg,vﬂ/pﬁﬂ‘

RiL 3AY 0D} + (hited 0011

Numérs de cormpte & crédlter Montant total da fa remize Nbre de chanues
[doldfdlalelslelolsld ~ [LT1lelslelalslal L1 1]

Annexe A13 : Extrait de la balance

FABRE GRAINES En date du : 31/05/2003
EXTRAIT DE LA BALANCE GLOBALE
du:01/05/2003 au: 31/05/2003
Avec brouillard En devise (EUROS)
N°® Intitulé Cumul Cumul Solde Solde

de compte du compte débit crédit débit crédit
445620 TVA DEDUCT. SAMMO. 19,60% 122.70 122.70
445660 TVA DEDUCT. S/IACHAT 19,60% 162437 1624.37
445661 TVA DEDUCT. SIACHAT 5,50% 582.06 582.06
445710 TVA COLLECTEE 19,60% 1874.67 1874.67
445711 TVA COLLECTEE 5,50% 834.48 834.48
TOTAL CLASSE 4 2329.13 2708.15 2329.13 2709.15
707000 VENTES DE MARCHANDISES 24736.80 24736.80
TOTAL CLASSE7 24736.80 24736.80
TOTAL BALANCE 2329.13 27445 .95 .2329.13 2744565

Annexe A14 : Extrait de regles d’arrondi

Rappel ; .
REGLE D'ARRONDISSEMENT POUR LA LIQUIDATION DES IMPOTS ET TAXES

d'arrondissement pour I'ensemble des impdts, tant pour les bases que pour les cotisations.

Selon ce texte, 'arondissement doit s'effectuer a l'euro le plus proche :
- la part des bases et cotisations inférieure & 0,50 euro est négligée ;

L'articte 26 de la loi n® 98-546 du 2 juillet 1998 a institué, & compter du 1er janvier 1999, une régie unique

- la part des bases et colisations égale ou supérieure & 0,50 eurc est arrondie & 'unité supérieurs.

GROUPEMENT EST [ Session 2003 SUJET Tirages
B.E.P. Métiers du Secrétariat Durée 3h00
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Annexe A15 : Facture GIRERD

Girerd et fils

ral
producteurs 97 o

, go Visie suf i@
_ route de ¥ E THOR
.13 84250 LE 10y

1049087

FACTURE N° 1304 DU 31/08/2003

N° client 1243

CUANTITE i EMIBALLAGE

Bon e Fvmaison N* 44040 du D8/0S2003

ECOCERT 32800 18LE JOURDAIN
Pat 100 G |LAVANDE VRAIE

Bon de vrafson N* 44135 du 17/05/2003

ECOCERT 32800 1SLE JOURDAIN
KILC COURGE musguéa de Provence
Bon da Ivreison N* 44336 du 3HOS2003

ECOCERT 326500 1SLE JOURDAIN
EPINARD géant &'hiver
THYM d'hiver (Thymus vulgaris)

KILG
KILO

DESIGNATION DE L'ARTICLE i

EXPEDIE LE 08/15/03 PAR LA FOSTE PORT AVANCE
BIO : produits issus de Fagriculturs biclogique

EXPEDIE LE 17/05/03 PAR LA POSTE PORT AVANCE
BIO : prodults issus de Pagriculture bistogique

EXPEDIE LE 31/05/03 PAR DUCROS CLASSIC PORT AVANCE

niers

France
33

GRAINES FAGBRE

27 vue des Drapiers
Actipolae Z.I. BORNY
B70D83 METZ CEDEX O3

TVA

MMONTANT

8,00 8,00

1,90
53,00

47,50
265,00

Base T V.4

MOMTANT T WA

408,50 22,47
18,50 19,50 19,50 3,82
26,29
Echéance : 10/08/2003 NET A PAYER 454,29 EUROS
GROUPEMENT EST | Session 2003 SUJET Tirages
 B.E.P. Métiers du Secrétariat Durée 3h00 '
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