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Ces éléments de correction n'ont qu’une valeur
indicative. Ils ne peuvent en aucun cas engager la
responsabilité des autorités académiques, chaque j ury
est souverain.
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Le candidat doit avoir ajouté les 14 partICIpants
respecte Ia procedure d’enregistrement (casede 5 partxcnpants)
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On veillera a ce que le candidat
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TELECOPIE (10 points)
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FICHE D’EVALUATION (16 Points)

Titre : 1 point (on pourra valoriser un titre dynamique Exemple : « Evaluation de

votre sortie nature »)

FICHE D’EVALUATION DES PARTICIPANTS

 Pour nous aider 4 améliorer nos prestations, veuillez ren

visite.
Z Date:| | | |
- Prestations

' Que pensez-vous de son organisation ?
Tris bonne

" Théme

bonne

dre cette fiche complétée au forestier Tesponsable de la

Pourquot 7 .

4‘ Que pensez-vous de sa durde 7

Satisfaisante o trop longue

Adapiés 3

trop scientifiques I

O tropoourte i)

_ trop légers - 0

s Que pensez-vous des commentaires 7
2 Pourquoi ? -

Sécarité
’ La gestio gestion de la séourité vous semble-t-elie -
2 Trés bonpe M
Pou:quox 7.

" bomme

N ‘aaméliorer  []

Conclusion

Pourquoi ?

Oun

NON (]

[

2 ( Eies-vous satisfait -

Quelles visites avez-vous déja effectudes 4 "ONF 7
Dans 1és bois au clair de lune

A la découverte de 1a fordt sipnacienne
" 7 { Laforét et les plantes médicinales

Des pierres et des hommes

Le concasseur des Pothées

Envisagez-vous de vous inscrire & d’antres visites ?
Avez-vous des sugpestions 7

Lesquelles 7

ooooog

NON [J
[L_j’ NON (]

g¢

ous vous-remercions de votre participation

. 7
42 ro.hh P Yo {o0n
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- ANNEXE RS5 — i rendre avec Ia copie

DEMANDE DE PARTICIPATION (14 points)

Des 10-11-12-13-14 septembre 2005

. {(sutorisation préfectorale gu 10 septembre 1971)
Organisée par I'U.C.I. de SEDAN, fondée en 1907, Bureay - 14, place de 1a Halle - 08200 SEDAN
Ouwvertde 8h 30412 hetde 13 h30417 h~CCP CHALONS 466-41X - ® 03.24.29.15.99 - Fax (03.24.20.08.08
DEMANDE DE PARTICIPATION
A EXPEDIER PAR RETOUR, AU PLUS TARD LE 20 JUIN
APRES CETTE DATE LES DEMANDES @ONT ENREGISTREES S0US TOUTE RESERVE@,‘
/

I ou .7 F oo ¥ - L. Z ?) W o 4 NN 23 / 2
o v W mwggm ....... |

NATURE DES MARCHANDISES EXPOSEES OU VENDUES :

Stand structure habitat 3 m x 3 m 254000 €x............ 54000
Ordures ménagares stands non aliment. & G00€x.......... 6 OB
Ordures ménagéres stands aliment. a 1200€x.......... e ereeeaans e
M? de terrasse de restauration &8 450€x........ e, ' =
M? de terrain o oneoex. A A03..20. >
Cotisation de participation 15000€x......... A50..00. A
Branchement électrique I5000€x ........... J‘SO-OD Q..E}'
Consommation forfajt élect. par stand 000€x .. 50 - &() ,.-:%
TOTALHT oot oo 5%[200
TV.A1960% ............... . SO N A 14
TOTAL PARTIEL T.T.C. ........ 4-ALER[
Assurance obligatoire tous risques, souscrite par 1'intermédiaire de {2 Foire, pour un capital de 3 000 € H.T.
- stands ou emplacement 23,00€x .4.exposant : 25‘!.?0 -
| Valear complémentaire €. LIO€dumillex . ...

TOTAL GENERAL A PAYER /]
[}
Pour tous stands et tous cmplacemcpts, joindre un acompte de 50 % du montant du Total General “de votre
demande, SOLDE avant Je 15 AOUT, faute de quoi votre demande ne serait pas prise en considération et
'*“*-*g‘*_____,
PPacompte de 50 % ne serait pas rembourss.

' Je reconnais avoir pris connaissance dy reglement joint 4 cette demande.
Faire précéder votre signature de la mention « LUET APPROUVE »

DATE : /1{/(76/05

SIGNATURE ET CACHET :

1 point pour Iassurance — 1 point pour Ie total général 4 payer — 1 point pour Ia date.

BEP Métiers du Secrétariat SESSION 2005
Epreuve : EP2 : Epreuve technique : activités professionnelles sur dossier
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- ANNEXE R6 - a rendre avec la copie

CHEQUE (5 points)
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- ANNEXE R7 - i rendre avec |a copie

COURRIER 15 points

OFFICE NATIONAL DES FORETS
1 rue André Dhétel
BP 457 L
08098 CHARLEVILLE-MEZIERES Cedex

& 03-24-33-74-40
03-24-33-74-49

[ ]
Madame la Commissaire Générale
de la Foire
Union Commerciale et Industrielle
14 Place de la Halle 2 points

08200 SEDAN
L
Nos réf. : Charleville-Méziéres,
VD/ NN le 11 juin 2005 1 point
Objet :
Inscription & Ia foire 1 point
|de Sedan
PJ:
1 imprimé de réservation 1 point (0,5 par élément)
1 chéque
Madame la Commissaire, 0,5 point

Annoncer la participation a la foire 2 points

Indiquer I'envoi du chéque et son montant 2 points

Preciser I'intérét pour Ia publicité vocale 2 points

Demander un rendez-vous pour I'élaboration du message publicitaire 2 points
Remercier 1 point

Formule de politesse 0,5 point

Orthographe : eniever 0,5 point par faute

L a Directrice Administrative,
V. DAUBERT

BEP Métiers du Secrétariat SESSION 2005
Epreuve : EP2 : Epreuve technique : activités professionnelles sur dossier



ra

GE

CORRI

Page 7/11

dre avec Ia copie

A

—4aren

- ANNEXE RS

PLANIGRAMME (14 points)
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BORDEREAVU DE SAISIE (16 points)

BORDEREAU DE SAISIE

(Passer une ligne entre chague écriture)

Date

15-mai

18-maij

18-mai

20-mai

31-mai

CORRIGK
Page 8/11

Code N° de o . . hs i
JL Pidce N° de Compte Libellé Débit Crédit
AC 11327 Js0s300 SARL LANDURIEUX 71,58

l4a5661 14,03

4O1LAND 85,61
AC 301808 [515000 GARAGE YVOIS AUTO 58,40

la45661 1145

lo1vvors 69,85
AC 54895  |p06340 FRANGE TELEGOM 117,90

445661 23,11

M01TELE 141,01
VT |593 411JAUR JAURICE MAURICE 988,75

445712 51,55

704300 937,20
VT 11102 |411DIVERS SIMON BRUNO 67,00

706100 56,02

445710 10,08

| TOTAUX 1352,22] 135222

Points : 0,5 par figne = 7,5 points
: 1 pour les totaux

: 1,5 pour les codes {-0,50 par code faux)

BEP Métiers du Secrétariat
Epreuve : EP2 : Epreuve technique : activités professionnelles sur dossier
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- ANNEXE R10 ~ 4 rendre avec Ia copie
LETTRAGE 6,5 points
Datp OrFERATIONS - Darr - Caéprr
NCIEN SOLDE CREDITEUR _ B8 925,82
07 5 REMIBE CHAQUES . - a5 . 60,00 [F
07 05 DPERATIONS DIVEREBS oTis § qu8,88| 3
© PWEETT@- -. - . . .
1t 03 vm‘rn.wgggu (18 o108 - 203,68 jC
. CAPTAGE ] URCE ANNEE 2004 © )
APTAGE DE BOURCE ANNEE 2004 FA
11 0% REMISE CHEQUES ) 12108 868,57 (0
12 0% WERREMT DIVERS REJET VT 8AS CS 12/0% 18,38
F CPTE CLOE
13 05 NIRT AC BB LONT 1205 6 907,70 |E
B205000 4820500058
DOOODO000 08
: it 95 [HBQUEPAYENOQ 4142193 1808 - 17 189,18
1 05 REMISE CHEGUES 1845 - 1 978,12 [F
13 05 REMIEE CHEQUES 1385 2 38,21 |G
19 % RRMISE CHEQUES 18708 259,28
19 ¢5 REMISE CHEQUES tons - 800,12
15 05 HEMIVE CHBQUES 19705 . 17,08 H
19 @5 DPERATIONS DIVEREES s ¥ 05437 (T _
- PISKETIR .
1% 05 VERMEMENT BSPBCBS 1945 175,80 (J
21 45 NIET BAUNGUZONVI 9 19/05 182,95 i<
POOA*E20343405%055p REDEVANCE
26 05 REMISE CHEQURS 26005 3 156,96 {1
27 05 NIRT ACDELONF 26105 S g4z,85 M
2050001 580500063
00000000017
SOLDE A REFORTES, 3E 381,60
L L I
-ANNEXE RH - i rendre avee Ia copie
Compte 512 Davise Furps Pédode dy  01/05/2005 au 31/0502005
Date |Joumnal| .Libellé Lot Débit Crédit Solde
1
Cumud des mouvements antéreurs )
01/95 0D | Solde & nouveatr 38 923,22 3B e23 2
0505 BQ | Remise chiques A 60,00 36 943,22
0505 BQ | Opérations diverses Dickettes 8 8 408,63 32 574,89
08/05 BQ | 'Viement eau Devills C 203,88 3277837
10405 BQ  |Remise chéques D 888,57 33647,34
1005 BQ Yersetnants diverses comptes clos 30,00 33 685,34
1105, BQ | Viement Actions de FONF [ 690770 40 503,04
1605 BQ | Chique payé 4142103 . 17 189,81 23 403,23
18/05 8Q | Remise chdques F 1076,12 25 381,35
16/05 BQ  |Remise chiques G 293821 28 319,66
1705 BQ  ]Remnisa chiques H 17,08 20 336,864
1705 BQ | Opérations diverses Disketies I 5 834,17 22 502 4T
17/05 BQ Yemament Espices F 175,00 22 877 4T
1905 BQ | Vicemed eat Nouzonvile K 18204 22 880 41
24/05° BQ  {Remise chiques L 313690 26 997,31
26/05 BQ | Vicement Actions de FONF ] 584283 31 140,24
2805 " BQ 4 Chique payé 4142154 20,08 3182015 |
28/05 BQ ™ | Remise chdques 1440 : 1 318,50
2805 BQ  {Remise chiques 20120 22 035,78
Total pout le compte 512 61 433,35 29 452,69 3243575
0,5 point par lettrage
BEP Métiers du Secrétariat SESSION 2005

Epreuve : GP2 : Epreuve technique : activités professionnelles sur dossier
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-ANNEXE R12 - 4 rendre avec la copie
ETAT DE RAPPROCHEMENT (6,5 points)
ETAT DE RAPPROCHEMENT AU 31/ 05/2005
Compte ONF au TRESOR
LIBELLES Compte 512000 chez ONF PUBLIC
DEBIT CREDIT DEBIT CREDIT
Soldes début de période 3203576 32391,60] (0,5)x2
Diftérence versement divarses 0,38 0,5
Inversion chéque 4142493 063 0.5
Remise chéques 250,23 0,5
Remise chéques ) 300,12 : 0,5
Chéque 4142194 20,08 0.5
Remise chégues 14,40 0,5
Remise chégues 201,20 0.5
TOTAUX 32 587,12 20,08] 3260720 1
SOLDES aprés rapprochement 32 587,12 : 32587,12] (0.5)x2
BEP Métiers du Secrétariat SESSION 2005

Epreuve : EP2 . Epreuve technique : activités professionnelles sur dossier
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- ANNEXE R13 - & rendre avee Ia copie

MECANISME DU TABLEAU (5 points)

- Rfif.’tfv-‘i--z‘laféi:d_re‘-:avec- Ia copie
FICHE DE STOCK (7 points)

FICHE DE STOCK

Essence : Chéne rouge Stock minimum : 25 Lifres

Nom catalogue : Quercus Borealis Nord sst (QRU902) Stock maximum : 170 Litres

Foumisseur : ONE

Emm

| Montant | "Quantite | P.U. | wwomant ]
01-juinStock )
01-juin|BC 12 30,00] 4,425
(1)a76.50
06-juin'BC14 45,000 4,500

50,00 © 4,425 221,25
BC Bon de commande clients
_ Bl BonInternet vers rong

BEP Métiers du Secrétariat

) SESSION 2005
Epreuve : EP2 : Epreuve technique

: activités professionnelles sur dossier



