CORRIGE ANNEXE 1

MOUVYEMENTS DE STOCKS
Date du mouvement : le 28 / 05 /1999
Nature : D Entrée D Sortie
Référence Quantité en unité de vente
8257 3 lot(s) de 4 BALLOTINS
6003 5 lot(s) de UN BOCAL
6230 24 lot(s) de UN BOCAL
3201 8 lot(s) de 6 PAQUETS
lot(s) de
lot(s) de

CORRIGE ANNEXE 8
FICHE "PREPARATION D'APPEL TELEPHONIQUE"

Date : 28 MAI 1999

Correspondant : Au vieux marché N° de tél. : 03.21.98.29.39
62500 ST OMER
Personne a contacter : Poste :
Service :
Objet de l'appel :

Réserver une table pour une personne le
mardi 8 /06 /1999 midi, au nom de
M. DELPLANQUE, de la Sté "Au Lutin Gourmand"

ACADEMIE DE LILLE CORRIGE Année : 1999
Spécialité : METIERS DU SECRETARIAT
EPREUVE : EP2 — Activités Professionnelles sur Dossier BEP Folio

N° du sujet : 98-2225 Temps maximum alloué : 3 heures Coefficient : 6 1/8




CORRIGE ANNEXE 2

FICHE CLIENT

Nom : Au Petit Pain
Adresse : 23, rue Pasteur
62250 MARQUISE
Tél: 03271425894

Numéro: 411007
Qualité :  Boulangerie
Représentant : M. Gens

A contacter :  Mme Lamirand

CONDITIONS DE VENTE

Réglement : Cheéque sous quinzaine
Domiciliation : CCP Lille RIB :
Livraison : sous 8 jours Port :

20041-01005-0427448R024-39

Franco

Baréme de ristourne trimestrielle

Réductions

1,5% jusqu'a S000F HT
2 % de 5000 FHT a 15000F HT
25% de 15000 FHT a 40000F HT

3 % de40000 FHT a 95000F HT

remise de 5 % pour un nombre de lots

supérieur a 5 et inférieur a 15 du méme article,

remise de 10 % pour un nombre de lots égal

4 % audessus de 95000F HT ou supérieur a 15 du méme article.

Commande Livraison Facturation en Francs
Dates N¢ Dates N* Dates Documents Montants Hors Taxe
12/01 231 1901 763 20/01 | Facture n°® 98012 1289215
22/01 237 28/01 778 28/01 | Facture n® 98027 8 932,80
(7/02 242 1402 782 15/02 | Facture n°® 98031 5 648,60

17702 | Avoir 321 pour retour -675,35

20/02 248 27/02 800 01703 | Facture n® 98049 14156,30
03/03 251 11703 804 14/03 | Facture n° 98053 259845
15/03 257 23/03 815 24/03 | Facture n° 98064 583205
0104 263 04/04 826 05/04 | Facture n° 98075 9563,85
19/04 268 26/04 837 28/04 | Facture n® 98086 389225
04/05 274 12705 843 12/05 | Facture n® 98092 7 896,45
16/05 279 21705 859 22/05 | Facture n°® 98108 13 852,60
28/05 284 28/05 863 29/05 Facture n° 98112 7 604,72

ACADEMIE DE LILLE

CORRIGE

Année : 1999

Spécialité : METIERS DU SECRETARIAT

EPREUVE : EP2 — Activités Professionnelles sur Dossier

N° du sujet : 98-2225

l Temps maximum alloué : 3 heures

_ 'B.E.P. l
Coefficient : 6 \

Folio
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CORRIGE ANNEXE 3

Banque : BPN Boulogne
Cpte : 092143318004/77

TVGOR

S.A.R.L. au capital de 125 000 F

114 rue des Pipots - 62200 BOULOGNE-SUR-MER
RCS Boulogne B 458567951
Code NAF : S13N
Téléphone : 03.21.83.34.12
Télécopie : 03.21.83.34.13

porT |

-

Au Petit Pain
23 Rue Pasteur
62250 MARQUISE

]

]

Commande n° 284 du 28 mai 1999 FACTURE
Livraison n° 863 du 28 mai 1999 Date 28-mai-99
Reglement par cheque Numéro 98112
Echéance te 12 juin 1999 Client n° 411007
Prix o Prix
Réf Désignation TVA| Uniteé unitaire rcﬁ:ise unitaire Montant
brut net
8257 |Les écorces d'orange | B _ |4 ballotins 198,00 | 198,00] 594,00
..0003__|Les sucettes berlingots | B __|.Lebocal 298,00 | 298,00/1 490,00
(6230 |Lessucresd'orge | B | Lebocal 223,50] 10 1201,15]4 827,60
3201 [La réglisse deTinow | B | cpaquets | 891,201 5] 86,64 693,12
T.V.A (A) T.V.A.(B) TOTAL HORS TAXE |7 604,72
Taux| Base Montant |Taux| Base Montant TOTAL T.V.A. |1 566,57
20,6| 7 604,72 | 1566,57] NET A PAYER en FFR9 171,29
NET A PAYER en EUROS |1 398,15

Le montant est net d'escompte pour paiement comptant anticipe.

ACADEMIE DE LILLE
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CORRIGE ANNEXE 4

JTH GOUR

O.A.K. L. au capital ae (4D UUU F
114 rue des Pipots - 62200 BOULOGNE-SUR-MER
RCS Boulogne B 458567951 AVOILIR I I

Code NAF : 513N Au Petit Pain
Téléphone : 03.21.83.34.12 23 Rue Pasteur
Télécopie : 03.21.83.34.13 62250 MARQUISE

Banque : BPN Boulogne

Cpte : 092143318004/77 I

Nous avons le plaisir de vous adresser ci-apres le détail] FACTUIRE 4'AVOIIR

du calcul de la ristourne que nous vous accordons pour| Date 28-mai-99

le premier trimestre sur un chiffre d'affaires hors taxes | Numéro 327

de 49 385,00 Fo Client n° 411007
Ref Tranche de Chiffre d'Affaires Base Taux Montant
____________ Jusquia S 000 K e ].5000 ) 1.50% | 75,00
____________ de5000Fal15000F o .....].10000 | 2% | 200,00
____________ de 15000240000 F . ]..25000 | 250% | 62500
____________ de 40000249 385K | 9385 L 3% ] 281,55

TOTAL HORS TAXE |1 181,55
TV.A. 20,6 %| 243,40
NET A DEDUIRE EN FFR|1 424,95
NET A DEDUIRE EN Euros | 217,23

ACADEMIE DE LILLE CORRIGE Année : 1999
Spécialité : METIERS DU SECRETARIAT ,
EPREUVE : EP2 — Activités Professionnelles sur Dossier B E P Folio

N du sujet : 98-2225 lTemps maximum alloué : 3 heures ,Coefﬁcient 16 “ 4/8




CORRIGE DE L'ANNEXE 5

PLANIGRAMME DES CONGES DU MOIS DE JUIN

EMPLOYES
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M. BAILLARD

Mile CANDIDATE

Mme CARON

M. DELATTRE

M. DELPLANQUE

Mile DUFOUR !

M. GENS

M. MARTIN

LEGENDE :  conce annueL

CONGE MALADIE

CONGE MATERNITE

CORRIGE ANNEXE 6

CONGE FORMATION %

DIVERS

fichier ?

QUESTIONS REPONSES
Quel est le nom du logiciel utilisé ? MICROSOFT WORKS
A l'aide de quelle famille de logiciel (ou )
module de ce logiciel) a-t-on créé ce BASE DE DONNEES

De guoi se compose la structure de ce
fichier ?

6 CHAMPS : raison sociale, adresse, CP, ville, téléphone,

activité

Combien y a-til de fiches dans ce fichier ?

28 fiches

Sur quel critere ce fichier a-t-il été tri¢ ?

ordre alphabétique de Ia raison sociale

Comment procédez-vous pour
sélectionner tous les clients dont I'activité
est "Supermarche" ?

Recherche ou Requéte : Activité = Supermarché (ou tri en

fonction du champ "activité")

ACADEMIE DE LILLE

CORRIGE

Année : 1999

Spécialité : METIERS DU SECRETARIAT

EPREUVE : EP2 — Activités Professionnelles sur Dossier

N° du sujet : 98-2225 ‘ Temps maximum alloué : 3 heures Coefficient : 6

B.E.P. l Folio
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CORRIGE ANNEXE 7

LE MARDI 8 JUIN 1999

ORGANISATION DE LA TOURNEE DU REPRESENTANT : M. DELPLANQUE

Hebu | Heurs fin Ville Client Adresse
visite de visite
8h00 | 8h40 BOULOGNE PG BD DAUNOU
9h00 | 9h40 MARQUISE INTERMARCHE | RUE DES POISSONNIERS
10h 00 | 10h 40 CALAIS MATCH 56 PL. DES ARMES
11h00 | 11 h 40 AUDRUICQ SPAR 169 RUE DU NORD
12h00 | 14 h 00 SAINT-OMER . A'EEVS;&US::;'J@. 2 PL. P. BONHOMME
14h00 14h40 |  SAINT-OMER CEDIMARCHE 57 BD STRASBOURG
15h00 | 15h40 | FAUQUEMBERGUES | CHAMPION | 2 RUE DU FORT DU RIETZ
16h00 | 16h40 | HESDIN SHOPI 12 PL. GARBE
17h00 | 17 h 40 MONTREUIL CEDICO 44 PL. GAL DE GAULLE
18h00 | 18h40 | ETAPLES ATAC CHEMIN DEPT 940
19.h 00 BOULOGNE

ACADEMIE DE LILLE CORRIGE Année : 1999

Spécialité : METIERS DU SECRETARIAT

EPREUVE : EP2 — Activités Professionnelles sur Dossier

N° du sujet : 98-2225

{Temps maximum alloué : 3-heures

Coefficient : 6

BEP.)



LU'”N GOURMA CORRIGE ANNEXE 9

S.A.R.L. au capital de 125 000 F
114 rue des Pipots - 62200 BOULOGNE SUR MER

Téléphone : 03.21.83.34.12 RCS : BOULOGNE B 458567951
Télécopie : 03.21.83.34.13 Code APE : 513N
Banque : BPN Boulogne Cpte : 09214331804/77

SUPERMARCHE PG

Bd Daunou

62200 BOULOGNE

Nos réf. :
MM/..
Objet :
Visite du représentant Boulogne sur Mer,
Le 28 mai 1999
Monsteur,

Nous avons le plaisir de vous annoncer la visite de notre représentant,
Monsieur DELPLANQUE

Le mardi 8 juin 1999 a 8 h 00

A cette occasion, Monsieur DELPLANQUE vous présentera quelques nouveaux
produits.

Nous vous prions d'agréer, Monsieur, |'expression de nos sentiments dévoués.

Le Responsable du Service Commercial,

M. MARTIN

ACADEMIE DE LILLE CORRIGE Année : 1999

Spécialité : METIERS DU SECRETARIAT

EPREUVE : EP2 — Activités Professionnelles sur Dossier l B E.P Folio
N° du sujet : 98-2225 Temps maximum alloué : 3 heures Coefficient : 6 LT 7/8




CORRIGE ANNEXE 10

BORDEREAU DE SAISIE D'ECRITURES

Dossier n° 98 AU LUTIN GOURMAND Folio 259
Mois : Mai  Année : 1999

Sliour|  Piece v - Libellé ’ Compte | Débit  Credit

Reports des folios précédents 2847 564 | 55| 2847 564 | 55

1] 25 Releve C3 France Télécom Téléphone 626000 513 84

2 445660 1051 85

3 401023 619 69
4| 25 Facture 23021 Norme calculatrice 218300 29781 00

5 445620 613 47

6 404056 3591 | 47
71 26 Facture 984562 Les Délices marchandises 607050 1765 50

8 607200 3646 | 40

9 445660 5§48 | 26

10 401047 6260| 16
1l 27 | Cheéque 2577483 Coccinelle son reglement by 511200 8 843 35

12 ou 512100 411203 8§ 843 35
13| 28 Facture P7959 Imprim'Opale papeterie 606400 1746 14

14 445660 359 | 70

15 401012 2105 84
16

17

TOTAUX| 2868985(06 | 2868 985| 06

ACADEMIE DE LILLE CORRIGE Année : 1999
Spécialité : METIERS DU SECRETARIAT o

EPREUVE : EP2 — Activités Professionnelles sur Dossier ‘ B E P Folio
N° du sujet : 98-2225 Temps maximum alloué : 3 heures Coefficient : 6 o l 8/8




FICHE DE NOTATION N°® du candidat B.E.P.
EP2 RN
Postes de notation Notes
Dossier 1:
* Compléter le bordereau de mouvement LI/ 3 points
de stock, o
* Etablir une facture, I_I_LI_I_] / 15 points
* Mettre a jour la fiche client, LILLLLI/ 1 point
* Etablir une facture d'avoir, LLILLI/ 6 points
Dossier 2:
* Mettre a jour un planigramme des LI_l.l_l_| / 15 points
conges, -
* Analyser les données d'un fichier, |_|_.I_|_I / 10 points
* Organiser la tournée d'un représentant, I_I_LLLI_|/ 25 points
* Completer une fiche de préparation I_I_LL_I_|/ 10 points
d'appel téléphonique,
* Rédiger une lettre, I__lI_I_| / 20 points
Dossier 3 :
* Enregistrer les documents comptables. I_l_l.L_I_|/ 15 points
NCp /120

Emargement des correcteurs

le B.E.P.

en points entiers

ACADEMIE DE LILLE

Année 1999

Spécialité : METIERS DU SECRETARIAT

Epreuve :EP2 - Activités Professionnelles sur dossier

N° du sujet : 98-2225 Temps maximum alloué : 3 h

Coefficient : 6 B.E.P. |Folio: 1/1




